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BRUGERVEJLEDNING

Vejledningen er malrettet brugere af det webbaserede system SALDI
Regnskab og beskriver systemets funktioner og brugergreenseflade.
Den forklarer, hvordan man udfgrer daglige opgaver i
regnskabssystemet, navigerer i menuerne og benytter centrale

arbejdsrutiner.
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OM DENNE VEJLEDNING

Denne vejledning henvender sig specifikt til brugere af SALDI - Regnskab, som er hostet hos DANOSOFT ApS.
Fokus er udelukkende pa anvendelsen af systemets funktioner og brugergraenseflade.

OM SALDI REGNSKAB

DANOSOFT - Software er udviklet i teet samarbejde med kunder og partnere i mere end 20 ar. Resultatet er et
komplet, modulopbygget ERP-system samlet pa én overskuelig platform. Vi kombinerer dyb indsigt i
okonomistyring med solid softwareekspertise for at levere skreeddersyede IT-lasninger, der understgtter vores
kunders digitale transformation.

DANOSOFT ApS er et 20+ arigt ERP-projekt udviklet i lsbende samarbejde med kunder og strategiske partnere.
Platformen tilbyder et fuldt modulset, hvor funktioner for gkonomi, drift og rapportering er integreret for at sikre
sammenhaengende arbejdsgange og minimal kompleksitet. Vi leverer konfigurerbare lasninger, der accelererer
digitalisering, reducerer manuelle processer og understatter veekst med fokus pa omkostningseffektivitet og
driftssikkerhed.
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KVALITET
SERVICE
FALLESSKAB

Velkommen!
Hav en dejlig dag

Kom i gang med at bruge Saldi regnskat

Kom godt i gang med SALDI Regnskab

Fa hurtigt overblik over regnskaber, bilag og beregninger. Folg en enkel trinvis onboarding og kom effektivt i gang
med bogfaring, afstemning og rapportering. Spar tid og minimer fejl med automatiske tjeklister, visuelle
kontoopstillinger og rapporter klar til eksport.
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OVERSIGT

Det forste som du ser nar du logger ind er Oversigt-vinduet

Forméalet med Oversigts-vinduet er at samle de vigtigste skonomiske nggleindikatorer ét sted, sa ledere og
bogholdere hurtigt kan vurdere virksomhedens aktuelle skonomiske sundhed, identificere afvigelser og traeffe
beslutninger pé et faktabaseret grundlag.

Oversigten leverer bade konkrete tal (omsastning pa uge, maned og &r, ufakturerede ordrer og momsangivelse)
og grafiske sammenligninger (ars- og dagsniveau samt varegruppesammenseetning), sa du kan spotte
tendenser, prioritere indsatsomrader og sikre rettidig opfalgning.

Klik her for at ga tilbage til indholdsfortegnelsen

w Saldi +« Oversigt - Biz Venture ApS Regnskabsar: (20252026 % Veelg dit foretrukne sprog: [Dansk v e E—
% Ove

rsigt
Omstning denne mé

952,86 tusind kr 942,15 tusind kr

13,67 millioner kr

Omszmtning s

time de sidste | 30 dage
3,000,000 av 0 Medum W Hai BMeget haj M Ekstiom

2,500,000

1,500,000
000,000

500,000

]

Som standard indstilling giver Oversigts-vinduet dig et overblik over:

o Omseetning denne uge, ekskl. moms

e Omsaetning denne maned, ekskl. moms
e Omsaetning for aret, ekskl. moms

e  Ufakturerede ordrer de sidste 30 dage

e Momsangivelse for aret

Grafisk far du et overblik over

e  Omsaetning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms
e Din daglige omsaetning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms
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e Omsaetning baseret pé varegrupper i det gaeldende regnskabsar

REDIGER OVERSIGT

For at redigere Oversigts-vinduet klikker du pa Rediger oversigt oppe i hgjre hjarne.

P saldi Oversigt - Biz Venture ApS Regassi ] vl defrenime gk ¥] [

B Finans

952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 millioner kr

A Debitor
@ Kreditor

@ La

30 dage v

Lav (% Medum [ Hoi [ Megel hoj [l Exstrem

@ Guides

B Kontakt

| det modul der kommer frem, vil du have mulighed for at tilfgje, fjerne og redigere din Oversigt.

Oversigt - Biz Venture ApS e zmzsanes ] Vel i s Redige oversigt o kassesstem

Omstning denne uge, ekskl. moms Omaztning denne maned, ekski moms Omstning fe ekskl mams
952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13, illioner kr
952,86 tusind kr mere end sicste i il date 304 millianer kr mere end sidste i t dato
@ Kreditor .
Opsat din oversigt
D Loger Kontonumre
@ system Omsatning sammenlignet med sidsta ar, ckskl. moms Min. omseetning B Erdui ‘Vj"‘ om dine Din daglige omsmetning sammenignet med séste b (0 ¢ g
I Omsiwining 20242025 (] Orswining 202572026 kontotal? ckskl. moms
3,000,000 Maks. omsastning 2000 Se vores guide her. B OmsEing 2025-04-14 10 2025-04-20
- Hogletal e ————
‘Omseetning for maneden 1000000 br
2000000 Omsztning for dret o
1500000 Ufakturerede ordrer 700000 kr
B Aktive medarbejdere 00000 b
Momsangivelse 500000 bt
== ol L ot —
o m Graf D;.‘E-r ugentlig =
" P amsatning 100000k
MR P eusatningsgiaf p
Kundefordeling Mandsg Tesdag Onsosg Torscs Freday Lavdsg Sendsg
Varegruppeamsztning
Gen|

M Guides

B Kontakt
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REDIGER HVILKE KONTONUMRE SOM INDGAR | OVERSIGTEN

For at redigere hvilke kontonumre der indgéar i oversigt-vinduet skal man vaelge "fra” konto og ”til” konto i Saldi’s

regnskab under Finans i venstremenuen.

Opszt din oversigt
Kontonumre

Min. omsaetning

Maks. omsaetning

oo Sevores guide her

Erdu i tvivl om dine
kontotal?

NBgietat

Omszetning for maneden
Omseetning for aret
Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere [m]
Momsangivelse
Grafer

Graf over ugentlig
omsaetning

Omsaetningsgraf
Kundefordeling [m]
Varegruppeomsaetning

Veelges som folgende:
| venstremenuen; klik pa Finans -> Regnskab

S& veelger du sd "Fra” kontonummer og "Til” kontonummer — F.eks ”Fra” kontonr 1000 "Til” kontonr 2000.

Regnskab

mSa|di € ont.onr

= Budget

Kontonavn F

22 Oversigt

Finans
Kaxsekladde
Regnskab
Rapporter

Debitor

Kreditor

Lager 2047 Vareforbrug Diverse
2050 Timer forbrug
2055 Varepraver
System 2125 Hjemtagelsesomkostninger med moms
2130 Hjemtagelsesomkostninger EU moms
2135 Hjemtagelsesomkostninger uden moms
2150 Regulering
2180 Konsulent ekstern
2997 Vareforbrug totalt
2998 Daekningsbidrag 1
3000 Kapacitetsomkostninger
4000 Lokaleomkostninger
4010 Husleje konter
4020 Husleje lager
4080 Rengering
4495 Lokale omkostninger totalt
5000 Salgsomkostninger
5010 Annonce & reklame
5020 Emballage
5025 Tryksager & brochurer
5035 Udstillinger
5050 Reprazsentation, rest besag
5055 Repraesentation, uden momsfradrag
. 5056 Anden Repreesentation

M Guides 5060 Rejseomkostninger
5061 Blomster & gaver
5065 Rejseomkostninger, DK hotel & rest

B3 Kontakt 5068 Hotelovernatninger, beseg udefra
5070 Fragt af solgte varer
5075 Fragt af solgte varer uden moms

< Log ud 5080 Varg:rogn, hgraendstni
5081 Varevogn, reparation

SALDI.DK

Omsatning
Omssaetning Div
Omszetning Div EU
Omseetning SRAB
Omsatning Cattani
Omsestning Carestream
Omsestning Saremco
Omszetning NTI
Omsatning timer
Omszetning Diverse
Reg. igangveerende arbejde
Linierabat

Omsetning totalt
Vareforbrug
Vareforbrug Div
Vareforbrug Div EU
Vareforbrug SRAB
Vareforbrug Cattani
Vareforbrug Carestream
Vareforbrug Saremco
Vareforbrug NTI

Viaraunnn farcibrina £ wasntafnif
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De indsaettes sé i Rediger Oversigt-menuen

”Fra” konto — Skrives i Min. Omseaetning

"Til” konto — Skrives i Maks. Omsaetning

A saldi

Oversigt

Oversigt - Biz Venture ApS

Omszetning denne uge, ekskl. moms

952,86 tusind kr

952,85 tusind kr mere end sidste &r til dato

Rapporter

Debitor
Omsmtning sammenlignet med sidste dr, ekskl. moms

[ Omszetning 202472025 [ Omseeining 202502026
3,000,000

Kreditor

Lager 2,500,000
2,000,000
1,500,000

1,000,000

mmﬂﬁhﬂhﬂﬂ |Lmﬂ

u‘,,a,,qo w&:&gﬂ*&iﬁﬁﬁ:f@f&“

Guides

Kontakt

Klik derefter pd Gem knappen.

Opsaet din oversigt
Kontonumre

Regnskabsdr:  2025/2026 %] Vaelg dlit foretrukne sprog: [Dansk |

Omszetning denne maned, ekskl. moms

942,15 tusind kr

Opszt din oversigt

Kontonumre
Min. omsztning

Maks. omszetning

Nogletal
Omseetning for maneden
Omszetning for dret
Ufakturerede ordrer
Aktive medarbejdere
Momsangivelse

Grafer

Graf over ugentlig
omseetning
Omszetningsgraf
Kundefordeling
Varegruppeomsatning
Gem

rdu i tvivl om dine
contotal?

a

an

Min. omsaetning b

kontotal?

Maks. omsaetning

Nagletal
Omsaetning for maneden
Omsaetning for aret
Ufakturerede ordrer O
Aktive medarbejdere O
Momsangivelse O

Grafer
Graf over ugentlig
omszatning
Omsaetningsgraf
Kundefordelin

[ < <]

SALDI.DK

|Er du i tvivl om dine

|se vores guide her.

Rediger oversigt

Abn kassesystem

Omszetning fogdfet, ekskl. moms

13,62-Millioner kr

3,04 millioner kr my

Din daglige omsatning sammenlignet med sidste ar,
e N - Lo 4
I OmszEining 2025-04-14 10 2025-04-20

B Omsztning 2026-04-13 10 2026-04-19

1000000 kr

200000 kr

800000 kr

T00000 kr

600000 kr

500000 kr

400000 k7

300000 kr

200000 kr

100000 kr

Mandeg Trsdeg Onsdeg Torsdag Fredag Lewag Sendag
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REDIGER N@GLETAL

For at redigere de Nggletal der fremgar pa Oversigt-vinduet, saetter man flueben
fremga og fierner fluebenet [ fra de felter man gnsker ikke skal fremga.

| de felter man gnsker skal

H a o Regnskabsér: Vaelg dit foretrukne sprog:
M Saldi Oversigt - Biz Venture ApS EZEET

Abn kassesystem

Oversigt
= Omszetning denne uge, ekskl. moms Omsztning denne méned, ekskl. moms Omsztning fopdfet, ekskl. moms
inans . a
952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,6 ioner kr
Kassekladde
eupeal 952,86 tusind kr mere end sidste r il dato — 3,04 millioner kr mere end sidste ar til dato
Rapporter x
Opsaeet din oversigt
2 Debitor Kontonumre
Omswtning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms Min. omssetning Erdui tviv om dine Din daglige omszztning sammenlignet med sidste dr,( | o
B Kreditor [E Omsteining 202412025 [ Omséeining 202512026 kontotal? ekskl. moms 3
3,000,000 Maks. omszetning 2000 Se vores guide her. N Omsieining 2025-04-14 fo 2025-04-20
& Lager 2,500,000 Negletal N Omszetning 2026-04-13 to 2026-04-19
Omseetning for méneden (s
2,000,000 . N 900000 kr
@ System Omszstning for aret —_— 200000
a5mam Ufakturerede ordrer u] e
Aktive medarbejdere [m] 600000 kr
1,000,000 .
Bz Momsangivelse 0 500000 ke
400000 kr
500,000
! Grafer 300000 ke
o 1 Graf over ugentlig P
omsztning 100000 kr
G F & BB ;
W P ce‘#;e@ (ﬁp‘” @ e ¥ Omszetningsgraf ok
= f « Kundefordeling Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sendag
Varegruppeomszetning [m]

@ Guides
& Kontake
4 Logud

print
Saldiversion 410

REDIGER GRAFER

For at redigere de Grafer der fremgar pa Oversigt-vinduet, saetter man flueben
fremga og fierner fluebenet O fra de felter man gnsker ikke skal fremga.

| de felter man gnsker skal

i 5 - Regnskabsar: [2025/2006 %] Veelg diit foretrukne sprog:
iﬁ Saldi Oversigt - Biz Venture ApS

Abn kassasystem

Oversigt
8 h Omsztning denne uge, ekskl. moms Omszztning denne mned, ekskl. moms Omsztning fopdfet, ekskl. moms
Finans 952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 illioner kr
Kassekladde
Fagpsit 952,86 tusind kr mere end sidste r il dato — SO o3 & e SRR 7l A5
Rapporter x
Opsat din oversigt
2 Debitor Kontonumre
Omszetning sammenlignet med sidste ir, ekskl. moms Min, omsztning Er du i tvivl om dine Din daglige omszstning sammenlignet med sidste ar, |\ o
B Kkreditor [ Omszztning 202412025 [ Omszeting 202512026 kontotal? ekskl. moms c
3,000,000 Maks. omsaetning Se vores guide her. N Omsztning 2025-04-14 o 2025-04-20
& Lager 2,500,000 Nagletal N Omsztning 2026-04-13 fo 2026-04-19
Omsztning for maneden 1000000 kr
@ system 2,000,000 Omszetning for aret e
1,500,000 Ufakturerede ordrer (w] 700000 kr
Aktive medarbejdere [m] 600000 kr
2nm Momsangivelse m] I

400000 kr

500,000 Grafer
. EEa 300000 kr
0 | Graf over ugentlig 200000 kr
omsaetning 100000 kr

I I ; 4—
W N S e Omscetningsgraf ok
# B 5

o o Kundefordeling Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag
Varegruppeomseetning

Gem|

os®

[ Guides

B Kontakt

<9 Log ud

pnt

Sakdiversion 410
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SALDI - Regnskab

SKJUL OVERSIGT

For at skjule grafer og nggletal fra Oversigt-vinduet; klikker man pé Skjul Oversigt i hgjre hjgrne.

i g = Regnskabsér: (20252026 ¥|  Veelg dit foretrukne spro
iﬁ Saldi Oversigt - Biz Venture ApS

Oversigt
o Omszztning denne uge, ekskl. moms Omszetning denne maned, ekskl. moms Omszztning for aret, ekskl. moms
inans . . -
952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 millioner kr
Kassekladde
Regnskab ’ 3,04 millioner kr e to
Rapporter
A Debitor
Omszztning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms Gannemsnitligt antal kunder pr. time de sidste | 30 dage . Din daglige omszzting sammenlignet med sidste &t |\ "
B Kreditor [ ] Omsztning 202412025 | ] Omszstning 202512026 ekskl. moms
3,000,000 Lav " Medum W Hoj M Megetng) M Ekstrem B Omsieining 2025-04-14 {0 2025-04-20
@ Lager 2 500,000 R Omszining 2026-04-13 10 2026-04-19
2.000.000 _ Monday 300000 kr
@ system Tuesday 800000 kr
1,500,000 700000 kr
Wednesday 600000 kr
1,000,000 - = — 500000 kr
400000 kr
200,000 ‘ ‘ ‘ ‘ —‘ Friday 300000 ks
0 | Saturday 200000k
R I R S R R S 100000 k1
W T e S e Sunday Ok
o WU e Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sendag
N P LODDS 9.0 XY O .
SPOTIREITENRAALNRRSRNDH®

@ Guides
& Kontakt
4l Log ud

print

Saldi version 4.1.0

Herefter skjules alle grafer og nggletal fra Oversigt-vinduet.

i o a Regnskabsér:[2025/2026 | Veelg dit foretrukne sprog:
iﬁ Saldi Oversigt - Biz Venture ApS

Oversigt
Finans
Kassekladde
Regnskab
Rapporter
Debitor
Kreditor
Lager

System

@ Guides

B Kontakt

4 Log ud

Bint

Saldi version 4.1.0
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SALDI - Regnskab

VIS GRAFER OG N@GLETAL PA OVERSIGT-VINDUET

Klik pa Vis Oversigt oppe i hgjre hjarne for at se grafer og nagletal pa Oversigt-vinduet igen.

Regnskabsér: Vzelg dit foretrukne sprog:

Vis oversigt

(L1 Saldi Oversigt - Biz Venture ApS
22 Oversigt
Finans
Kassekladde
Regnskab
Rapporter
A Debitor

@ Kreditor

@ Lager

& System

@ Guides
S Kontakt
4 Logud

print

Saldi version 4.1.0
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SALDI - Regnskab

VENSTREMENUEN

Venstremenuen: Menuen giver hurtig adgang til centrale regnskabsmoduler og administrative funktioner,
organiseret s brugere nemt kan navigere mellem Finans, Debitorer, Kreditorer, Lager, System, Kontakt og Log
ud.

m Sald| Oversigt - Biz Venture APS Regnskabsar: | 2025/2026 v Veelg dit foretrukne sprog: | Dansk v| Sl vt | e vt
B Oversigt
o e 952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 millioner kr
Kassekladde

Regnskab

Rapporter

A Debitor
30 dage v Din daglige tning ssmmenlignet . Uge 16 -

@ Kreditor ol s

Lav 1 Medum 1 Hoj MMegethoj I Ekstrem re——

@ Lager

@ System

onday
jesdzy
nesdsy
wrsdsy
Friday
turday

@ Guides

B Kontakt

4 Logud

Hvert menupunkt forklaret

e Finans - Central del for bogfaoring og skonomistyring; indeholder hovedbog, bilagsfering, periodiseringer,
rapporter og likviditetsoversigter. Her konteres ind- og udgaende poster og genereres balance- og
resultatopgarelser.

e Debitorer - Styring af kunder og salgsfakturaer; indeholder kundeoversigt, dbne poster,
betalingspamindelser, rykkerflow og kreditkontrol. Mulighed for at se kundehistorik, indsaette noter og
automatisere fakturering.

e Kreditorer - Leverandarstyring og keb; indeholder leverandgroversigt, indkebsfakturaer,
godkendelsesflow, betalinger og leveranderafstemninger. Funktioner til indkebsordrer med fakturaer og
planleegge betalinger.

e |Lager - Oversigt og kontrol af varebeholdning; indeholder varestamdata, lagerbevaegelser,
indkabsforslag, batch- og serienummerstyring samt lageropgoerelser og veerdiberegninger.

e System - Administrative indstillinger og konfiguration; brugerstyring, adgangsroller,
integrationsopsaetning (f.eks. POS eller lansystemer), backup, logfiler og generelle systemparametre.

o Kontakt - Hurtig adgang til support og interne kontakter; indeholder kontaktinfo til support,
dokumentationer, ofte stillede spergsmal og en méade at oprette supportsager eller feedback pa.

e Logud - Afslutter sessionen sikkert; sgrger for at brugersession lukkes, eventuelle sessionstokens
slettes, og brugeren fores til login-skaermen.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til det relevante punkt)
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SALDI - Regnskab

FINANS

Finansfanen samler de funktioner, der handterer virksomhedens daglige transaktioner, bogfaring og ekonomiske
indsigt. Den bestar af tre hovedomrader: Kassekladder, Regnskab og Rapporter. Hvert omrade har klare
ansvarsomrader og typiske underfunktioner, som jeg beskriver nedenfor.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

A saldi

Oversigt - Biz Venture ApS

Regnskabsér: (20252026 v|  Veelg dit foretrukne sprog: [Dansk v
9 Z s prog I B [——

R Oversigt
- Omsztning denne maned, ekskl. moms Omszztning for dret, ekskl. moms
inans . -
942,15 tusind kr 13,67 millioner kr
Kassekladde
Regnskab & til dato 469,15 tusind kr mere end sidste &r il dato 3,04 millioner kr mere end sidste & til dato
Rapporter
A Debitor
Omsztning sammenlignet med sidste i, ekskl. moms Gennemsnitligt antal kunder pr. time de sidste | 30 dage v Din daglige omstning sammenlignet med sidste dr, ;0 4¢ v
@ Kreditor ] omsestning 20242025 [EN] Omseining 202572026 skl moms
3,000,000 Lav " Medium [ Haj W Megethoj MIEkstrem N Omsetning 2025-04-14 to 2025-04-20
Omsztning 2026-04-13 0 2026-04-19
2,500,000
&) g 1000000 kr
2,000,000 _ Monday 300000 kr
B System Tuosday 200000 kr
1,500,000 700000 kr
\Wednesday 600000 kr
o000 I il Thursday £00000 kK
ml 7l 400000 kr
500,000
‘ ‘ —‘ Friday 300000 kr
0 | — 200000 kr
100000 k1
ROSRCIN
W e Sunday ke
Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Sendag
PP LR L LR PP LR PP PSP
S S S S S
P IPFFES PR RO RPN P>

M@ Guides
B Kontakt

< Logud

Konkrete underpunkter i Finansmenuen

e Kassekladder: Opret kladde, Udgiftskladde, Indbetalingskladde, Import af bankposteringer.
e Regnskab: Kontoplan, Periodelas, Afstemninger, Momsopsaetning, Bogferingslog.
e Rapporter: Standardrapporter, Dashboard, Egen rapportbygger, Planlagte e-mails.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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SALDI - Regnskab

KASSEKLADDER

Kassekladde er stedet hvor alle daglige ind- og udbetalinger bliver registreret kronologisk for videre
bogfaring og likviditetskontrol.

Typiske funktioner: opret ny post; registrer debet/kredit; tilknyt bilag; validering (fx moms, belgb vs. bilag);
bogfar/annuller.

VIS ALLE KASSEKLADDER

For at se en liste over alle kassekladder, klikker du pa Vis Alle i bund-midten

10 Date Ejer Bogfert Af Slat
>
Boglarte kladder
241 06-04-2026 Apeil 2026 06-04-2026
239 29-03:2026 Marts 2026 05-04-2026
238 29-03-2026 Januar 2026 29-03-2026
237 29.03:2026 Febuar 2026 29.03.2026

A Debitor

@ Kreditor

@ Lag

11]
B Kontakt

€ Logud

1-4al4 | Linjerprside[100 » | < [1]»
Her vil du sé se over alle dine kassekladder, bade Bogforte og ikke-bogforte.

_- Hislp - Ny

m Saldi 1DDato Eier Bemarkning Bogfert Af Slet -
>
235 26-01-2026 December 2025
B Oversigt 233 18122025 . November 2025
? 230 26-11-2025 Oktober 2025
215 16062025
8 Finans 214 16-06-2025
> 164 09032022
Kassekladde 98 21:02-2019 Finansposter December 2018 (afstemning)
Regnskab 85 02-10-2018 - Finansposter (konto 24150)
Bogferte kladder
Rapporter
241 06042026 Apil 2026 06-04-2026
239 29-03-2026 Marts 2026 06-04-2026
Debitor 238 29032026 Januar 2026 29.03-2026
237 29032026 Fobuar 2026 29.03-2026
234 18122025 November Frederik 2025 27-01-2026
Kreditor 232 26-11-2025 September Frederk 26-11-2025
231 26-11-2025 - Oktober - Frederik 2025 27-01-2026 -
Lager 229 21-11-2025 September Frederik 21-11-2025
2 226 21-11-2025 . August - Frederik 21412025
221 20-11-2025 September 2025 26-11-2025
System 226 07102025 Efterposteringer il regnskab 300425 07-10-2025
225 07-10-2025 Eferposteringer 07-10-2025
22423092025 August 2025 21112025
223 12092025 Juli - Frederik 2025 12092025
222 09092025 Juli - Frederik 2025 09-09-2025
221 09092025 Juli 2025 10-09-2025
220 14082025 . Juni 2025 14-08-2025 .
219 08-07-2025 Juni 2025 07-08-2025
218 06-07-2025 . Maj 2025 07-08-2025
217 06072025 Apil 2025 06-07-2025
216 17062025 . 14082026
213 08052025 Efterposteringer i regnskab 300424 08-05-2025
212 08052025 Efterposteringer 08-05-2025
211 07-05-2025 Marts 2025 07-05-2025
210 07052025 ERerposteringer Februar 07-05-2025
209 06052025 Februar 2025 07-05-2025
208 06-05-2025 . Januar 2025 06-05-2025
207 26022025 December 2024 26.02-2025
@ Guides 206 25022025 . November 2024 26-02-2025
205 25-02-2025 Oktober 2024 25.02-2025
204 28-11-2024 ERerposteringer 30092024 28-11-2024
& Kontakt 203 26-11-2024 September 2024 28-11-2024
202 04102024 . Eferposteringer August 2024 04-10-2024
201 04-10-2024 August 2024 04-10-2024
4 Logud 200 27-09-2024 - Juli 2024 04-10-2024
199 30-08-2024 Juni 2024 30-08-2024
198 04-07-2024 . Maj 2024 04-07-2024 .
1-100 af 23¢ meide[100 v] | < [1]2][3][>]«
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OPRET NY KASSEKLADDE

For at oprette en ny kassekladde; klikker du pa Ny oppe i hajre hjerne.

@ Hilp
m Saldi IDDato Eler Bemarkning ot m }

M Oversigt

>

8
A Debitor

@ Kreditorer

@ Lager

@ system

B Kontakt
A Logud

Bring
GLdeion

Her vil du s& have mulighed for at indtaste kassekladdens indhold.

Klik her for uddybning af kassekladdens indhold.

m Saldi Bemerkning: =] B

Bilag to Bilagstekst DK Debet DK Kreditér Fakturanr.  Belsb
1([002-02-20

Position

3 Oversigt
8 Finans
A& Debitor

@ Kreditorer

gooo0dooood

@ Lager

B System

& Kontakt

€ Logud
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BEMARKNING

| bemaerkningsfeltet skriver du titlen pa den kassekladde som du er ved at oprette.

Formalet er at give en et bedre overblik over sine kassekladder.

= e CIESCIE
A saldi Bomaining: STTEN - E
Dato Bilagstexst DK Dedet DK Kredimér  Fakturant. Belad um Position
e
8 Kontakt
4 ogud
[ gen ] T

Eksempel: Skriver man Bemeaerknings - test

Bemarkning: Bemaerkning - test
I —
Bilag Dato Bilagstekst D/IK Debet D/K Kreditér Fakturanr. Belsb
1(02-02-2026
Vil det fremga saledes pa listen over ens kassekladder

i IDDate Eijer Bemarkning Bogfart Af Slet
) saldi

>

302022026 mmr Bemzerkning - test - B
& Oversigt

8 Finans
A Debitor
@ Kreditorer
@ Lager

@ System

B Kontakt

< Logud

SALDI.DK
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GEM KASSEKLADDE

For at gemme den kasseklasse man har oprettet, klikker man pd Gem nederst i midten.

Bemarkning: pdaté 2
Dato Bilagstekst DK Debet DK Kredithr  Fakiuranr. Beleb um Position
1 02-02-2026

Efter kassekladden er gemt vil folgende knapper fremkomme:

Bemarkning: oerolkonio = 2

Bilag Dato Bilagstekst DK Debst DK Kreditér Fakturanr. — Belsh  wm Position
1[@2:02:2029)

v

[ . e . e

Knapperne; Simulér, Bogfar, Importér og Udlign fremkommer forst efter kassekladden er gemt.

Opsiog W Simuier | Ugn

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

SIMULER, BOGF@R, IMPORTER OG UDLIGN EN KASSEKLADDE

De fire handlinger — Simulér, Bogfor, Importér og Udlign — er centrale trin i en effektiv kladdeproces, hver med
klart formal, typiske trin, kontrolpunkter og almindelige fejl.

Simulér - betyder at gennemkeore kladdens posteringer som en provebogforing uden at eendre registret i
hovedbogen. Formalet er at opdage fejl, ubalancer og manglende information faor endelig bogfering.

Bogfor - betyder at overfore kladdens godkendte posteringer permanent til regnskabets hovedbog og journaler,
sa de indgér i regnskabsperiodens tal.

Importér - betyder at hente transaktioner eller bankposter ind i kassekladden fra eksterne kilder som bankudtog,
betalingsfiler eller andre systemer for at spare manuel indtastning.

Der er to typerimporti Saldi til kassekladder

1. Bankposteringer: Import af bankens posteringer til én konto, hvor modposteringer og videre behandling
foretages i kassekladden. — Yderligere uddybning af Import af bank posteringer kan ses i Bilag 1 eller ved
at Klikke her

2. Andre datakilder: Import af transaktioner fra eksterne systemer som webshops, lenbureauer eller
regneark, indlaest direkte i kassekladden til videre behandling.

Udlign - betyder at matche ind- og udbetalinger mod abne poster pa debitorer, kreditorer eller interne konti, sa
saldoer lukkes korrekt.

OPSLAG

Opslag bruges til at sla op i kontoplan, debitor- eller kreditorregister eller i bne poster. Systemet veelger
automatisk den relevante kilde ud fra den sgjle, du arbejder i, sa du hurtigt kan finde og indsaette konto-, kunde-
eller post-oplysninger.

@ Tiogo

— [ow

Date Bilagutshst DK Debst DK Kreditér Fakturanr — BelD AN, Proj.  um Positon
25 03.02.2026
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SALDI - Regnskab

VEDH/EFT FIL ELLER BILAG TIL KASSEKLADDE

For at vedheefte en fil til en kassekladde, skal den gemmes forst og derefter vil et Vedheeft ikon komme frem i
form af en papirklips.

Higg Dato Bilagstekst DK Debel DK Krediter Fakiuranr. Belsb AW Proj.  wm Position

T T -_—T
Her vil du s& have mulighed for at tilfaje et bilag til puljen.
Det kan gares enten ved at vedheefte bilaget eller sende det pa e-mail til den e-mailadresse der star skrevet.

Luk [® Kassebillag @ Hizlp
Kassebillag < Forrige bilag | Neste bilao > | ([T IERCET

2 saldi

S @ Bilag#: Dato: Faktura; Beskrivelse: Debet:  Kredit: Belab: Afd:  Proji  Valuta: wm: Forfaid:

dd-mm-yyyy | Fakturanr | | Beskrivelse Konto Konto 0,00 Afd Proj DKK | [J | dd-mmyyyy

Finans

Regnskab
D T
Rapporter
NA

[J  Netto 81,70 NA [ =]

A Debitor []  KAIRATECH 2026-02-09 [ =]
@ Kreditor [] n~erto 19,36 40207082-1010966 2026-02-09 [ =]
@ Lager [[]  Faktura_Kredinota(1) 2026-02-05 a
& system [[]  Faktura_Kredinota 2026-02-05 [ =]
[ Neto 150.20 40207082-1010366 2026-02-05 =

] IMG-20250529-WA0000 2026-02-04 (=]

[]  20251128-FDM 2026-02-04 [ =]

[]  20251128-Atea 2026-02-04 [ =]

= Py

& Valg upload v Biag kan sendes 8

bilag_saldi 3@ssi3.saldi.dk

@ Guides
Traek og slip PDFil her
& Kontakt

Vaslg fra ened

& Link bilag fra anden linje

<d Log ud

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

Hvis det sendes til e-mailadressen, kommer det ind i puljen, herefter skal bilaget vaelges og indseettes i den

korrekte

Luk [A Kassebillag @ Hielp
Kassebillag | < Forrigebilag | Neeste bieg > ([ETEI0 (N

A saldi

0 o Bilag#: Dato: Faktura: Beskrivelse: Debet:  Kredit Belgb: Al Proj:  Valuta: Forfald:
% Oversigt & g i uim:

E
dd-mm-yyyy | | Fakturanr | Beskrivelse Konto | [Konto | 0.00 Ad | Proj | DKK | [J | dd-mmyyyy

Finans

Debitor

Kreditor

12 20211116 Overblik
Lager p———
NIA NIA for
System AT
2026-02-09
Din kunde &S
Srateguiers
2026-02-05 e
Faktura_Kreditnota 2026-02-05

FATURANUMMER 2

Netio 40207082-1010966 2026-02-05

oy
[Your Company Name]  1.650%Q 665 2025-05-11
SesELSE o) o
YOUR COMPANY NAME 248,98 76543 20241223 P— B omemw  omcmemm
e ' Doz DRS00
R
e o
ows @) oz
o oxxmavezs
T )
e I

@ Guides
Traek og slip PDFil her

B Kontakt

Vg fra enhed
<d Log ud

e
S — & Link bilag fra anden linje

Nar et bilag er vedhaeftet, vil et nyt logo vises ud fra bilaget

Bilag Dato Bilagstekst D/IK Debet D/K Kreditér Fakturanr. Belsh u/m Position
04-02-2026 Test 1 F F 0,00 ) o

Joogoooood
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UDTRAK DATA FRA BILAG / REDIGER ET BILAG

Under handlinger fremgar der 3 muligheder:

[ Kassebillag
Kassebillag Forrige bilag || Neste bilag

)saldi «

© Bilag#: Dato: Faktura: Beskrivelse: Debet:  Kredit: Belob: Afd:  Proj:  Valuta: ym: Forfald:

Oversigt
9 dd-mm-yyyy || Fakturanr | | Beskri Konto Konto 0,00 Afd Proj DKK | [ | dd-mm-yyyy
Finans
Debitor
Kreditor -m A=
Overblik 28.906.25 12 20211116
Lager =
] Neto 81,70 NIA NIA
System
[]  KaRATECH 2026-02-09
Din Kunde A'S
Sralogsde 12
] Foktr Krethmotn(t) —_—r— ",
7] Faktura_Kreditnota 2026-02-05
[ Netto 150,20 40207082-1010966 2026-02-05
[C]  [Your Company Name]  1.650,00 665 2025-05-11
BeskmvELSE
[]  YOUR COMPANY NAME 248,98 76543 2024-12-23 [rsp—
o

Indszt valgte (1)

M Guides
Trek og slip PDFfil her
B Kontakt

Veelg fra enhed
< Logud

Handlinger

- = Rediger bilag
ﬂ = Slet bilag

B = Udtraek data fra bilag
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REDIGER BILAG

Tryk pa n for at redigere det valgte bilag

Herefter far du s mulighed for at redigere; Filnavn, Belagb, Fakturanr og dato.

n_ Handllnger

[ ] [sTubio SHODWE | 8798 | [12345 | [06!25!2022

st
Tryk for at gemme aendringerne eller tryk n for a annullere / slette eendringerne.

SLET BILAG

Tryk for at slette bilag.

UDTRAK DATA FRA BILAG

Tryk B for at fa saldi til at scanne bilaget og traekke de data ud af det som saldi kan identificere.

(Dette kan altid rettes igen bagefter ved at trykke pa rediger knappen n )

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

INDSAT UDTRAKKET DATA | EN BILAGSLINIE

o

For at overfore den udtraekket data fra bilaget over til en bilags linie, klikker du pa ”Ny linie”

§ oot
Kassebiliag ] m

A saldi

. & Bk Dao Faklura: Bogliavelse Debot:  Kiodit:  Bolobs A Proj Valuts: um:  Forfal
siot é
Finans
g = [TDels0t0_0D.. ! + B & L & £+ 8
Debitor
Kreditor - i
| Overblik
Netio 81,70 NiA NA [~ ]a]=] o
System
Faktura_Kreditnota(1) 20260205 [~ Ja]=]
K A5
ey
Faktura_Kredinota 2026-02-05 [~ ]a]=] 04 ey
Metio 150,20 40207082-1010966 2026-02:05 [~ Ja]=]
[Vour Company Name| 1650,00 665 20250511 [~ [=]=] raxumiaara
YOUR COMPANY NAME 248,98 TE543 2024-12:23 [ - [a]=] —
e - o
Testirma 47938 ' 2230731 Don R -
" ey
v oo - . o o mas

@ Guides
Traok og slip POF-fil her
B Kontakt

4 Logud

e s @ Link bilag fra anden linje

o

Seet der efter flueben ud for det onsket bilag og klik pa “Indsaet bilag”

(018 it

A saldi

Kassebitag [ wy uoje | & Gem e
o o o Bisgk  Dato  Fakum Beskrveise Debet: Kt Beleb: AW Prop Vol um:  Fodad
Oversigt ; Fakiu K Kont " s ok

8 Finans

- R EED O RN - e s o

Debitor

Kreditor

Overblik

[

®
@ Lager
8

System

2026-02-05 [ » o]
2026-02-05 [ » [ =]
20260205 [~ Te]=]
665 2025-05-11 [~ s =]
76543 20241223 [ » [ e ]=]
1 20230731 [~ [e]=]

0 K AT

40207082-1010966

YOUR COMPANY NAME 248 9%

Testfema 478938

@ Guides
Trank og slip POF-fil her
B Kontakt

< Logud

@ Link bilag fra anden linje

Herefter vil den udtreekket data veere overfort til bilagslinien.

KasseKiadde 242 @ Hizlp
= 2

Bemarkning: kontrolkonto

Bilag Dato Bilagstekst D/K Debet D/K Kreditér Fakturanr Belab Ansat Valuta u/m Position

2700342964 16-11-2021 | )F F 12 2§.906,25 DKK ]

Ooo0oooooo
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SALDI - Regnskab

HVORDAN KAN JEG SE BILAGET IMENS JEG ARBEJDER MED BILAGSLINIEN?

Klik pa Klips ikonet ud fra den relevante bilagslinje:

Bemarkning: Novamber 2025 kontalkonta
= Biag Date Bllagsiekst DK Debet DK Kieditér Faktoranr  Belsb  Ansal Valuta wm Fosition

0] 85103112025  PAYPAL “UBERPAYMENT F F 18030 3240 DKK [ o0
] 512 03-11.2025  PAYPAL "UBERPAYMENT F F 18030 21600 oKK [ o0
] 851303112025 Gebyr F F 18030 20000 oKk | ) oo
] 514 03-11-2025  Overlorselsservics F F 18030 188,75 oKk [ o0
] 8515 03.1.2025  Fakiwra 1447 F wmo 3 nur @30 OKK [ o0
V] 8516 03-11-2025  BS NORLYS MOBIL G £ 18030 215988 OKK [ o0
] 8517 03-11-2025  BS EASYPARK AIS F F 18030 a2 DKK [ [-1:)
] 2025 BS Q8 DANMARK A/S F F 18030 1450 DKK [ o0
] 2025 LS DANSKE LEASING AS E s 18030 151485 OKK [ o0
V] 2025 BS PUNKTUM DK A/S F F 18030 14200 DKK [ 00
(1] 2025 GOOGLE “YouTubePremium F F 13030 139,00 KK [ o0
V] 2025 MabilaPay: Andars Barg F F 18030 55000 DKK [ o0
(] 8523 03-11.2025  MobikaPay Andars Borg F F 18030 315000 DKK [ o0
] 52403112025 DK PussGym Donmark AS F F 18030 359,00 KK | ) o0
] PAYPAL 'HOTELS COM F F 18030 150349 oRK | [ o0
] MabikePay. Jonas Berg F F 18030 20815 oKk [ o0
] UMIDENT A8 F o womF 57800 OKK [ o0
V] UNIDENT A8 G 18030 F 1.076.00 OKK [ o0
o UNIDENT AB F 18030 F 1.280.00 DKK [ [-1:)
V] UNIDENT AB F 18030 F 249,00 DKK [ o0
] DENTAL SERVICE AS F o womF 19.708.00 OKK [ o0
] SIMON BRANDT APS/ F 18030 0 6146 11451 222500 DKK [ 00
7] 11449, DENTOTAL NORDI F . wmp 2 nus 16esTs0 DKK [ o0
(V] 851 05- FAKTURA 11454 F 18030 0 52 11454 436125 DKK [ [-1-]
(1] 535 06-11.2026  Fakiura 11455 F 18030 D s 275425 DKK [ o0
] 536 06-11.2025 | FAKTURA 11461 F 18030 0 u t4et 128900 KK | ) o0
] 537 06-11-2025  OVERFERSEL F 18030 F 19.585,50 oKK [ o0
V] 553 07.11.2025  NETFLIX COM F F 18030 169,00 okk | ) o0
V] GOTEBORGS DENTALSERVICE KB G 18030 F 468200 DKK [ o0
(V] Overten G 18030 F 3215200 OKK [ o0
] BS TILBAGEBETALING F 18030 F 9034 DKK [ o0
V] Revisar F F 18030 42500.00 DKK [ 1)
] Revisor £ F 18030 750000 KK [ o0

T

Den bilagslinie vil sa fremga her i dokumentpuljen:

®

B ke

Dot Fakn

05112005 11451

[r—— e [ Lo [ o]
8536

Beskrveise:

FAKTURA 11451

Dsvet:  Kraar: Prog: Fortata:
- Dugliker

1280700 0 Proj

Voluta: uim

18030 | 24 DKK

L Netto ik NA NA

] Fakuura_Kredmnota(1) 202602405
[ Fakiura_Kredinota M260205
[ Memo 15020 AZTORZAI0966 20260205
[ [¥ous Company Name] 1650,00 3 0250511
[] YOUR COMPANY NAME 24833 Te543 20241223
[ Tostema 478838 1 ;3073
] Your Company Inc 24150 0000007 2230210
[) Company Mama 7156 (123456] 181208

Trask og slip PDF il her

Vsl 13 annea

Fortseettes pa neeste side
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SALDI - Regnskab

Veelg derefter relevante bilag, sé vil en forehandsvisning af bilaget komme frem i hgjreside og man kan der med
arbejde med bilagslinien pa samme tid med at kunne se relevante bilag.

[ Kassebillag

Kassebillag — Bilag #2536 [yl L B Gem alle

o Bilag# Dato: Faktura: Beskrivelse: Debet:  Kredit Belsb: Afd:  Proj: Valuta: ym; Forfald
=
853 06112025 11461 FAKTURA 11451 18030 | 24 1289700 0 Proj | DKK | [ |dd-mm-yyyy

Sag b Al scan 1 Slet valgte

¥ | Beleb v | Dato Handlinger
Company Name INVOICE
| Company Name 971,56 [123436] 20191209 aos gy oare [z
o 109 50 5001 v s
B oo - NA N Fou oo o e i
[[]  Faktura_Kreditnota(1) 2026-02-05
feompany ame)
] Fakiura_Kreditnota 2026-02-05 Brer v
findd
D Netto 150,20 40207082-1010966 2026-02-05
o s ros  75]
[]  [our Company Name] 165000 665 2025-05-11 ot |
D YOUR COMPANY NAME 248,98 76543 2024-12-23 :
[]  Testirma 478938 1 2023-07-31 |
|
] Your Company inc. 24150 0000007 2023-02-10 |
|
— ey
Bilag kan sendes fil 1:"“:; :“;;‘;
- Tots pament e 30 G Thian Fir
3. e e e vt rember n ot chck o
ToR T
—
Now Comparytame]
[ -
e, et
Trzk og slip PDFil her Thank You For You Basiness!
Vzlg fra enhed

¢ Link bilag fra anden linje

o

For at vedhaefte det relevante bilag pa bilagslinjen, saetter man flueben ud fra bilaget og klikker pé ”Indsaet
valgte”.

[IONEVENETAELENE < Fomige bilag | Nestebilag > | @ Ny inie | & Gemale

© Bilag#: Dato: Faktura: Beskrivelse: Debet: Kredit Belab: Afd:  Proj:  Valuta: ym:  Forfald
8536 06-11-2025 11461 FAKTURA 11461 18030 24 12.897.00 0 Proj DKK | [  dd-mmy

N e =

y & Dupliker

INVOICE

Company Name 971,56 [123456] 20191209 (2 ]a]z] e T
Phace: (600-C00-00001 WO s | (123456
O to 8170 NA NiA Vene:amesomaincon oome kit
O 2026-02-05
[
O 2026-02-05 stret addres]
ey 57 261
s
O 40207082-1010966 2026-02-05
ensseree]
O 665 2025-05-11 i
D YOUR COMPANY NAME 248 95 76543 2024-12-23
D Testfirma 478938 1 2023-07-31

Indst valgte

Bilag kan sendes B

. Totsl payment due in 30 doys Taxce
2 et nciute the Imvoice PUmDEr 0n our Eheck orrer
oA oy

ahe sl checks payatie to
[¥our Company Home]

1 you have sy questions sbout ti
ame, Phane 5,

Thank You For Your Business!

Treek og slip PDF-fil her

Vel fra enhed

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

REGNSKAB

Under Regnskab vises en interaktiv oversigt over hele regnskabsaret.

w Saldi Oversigt - Biz Venture ApS Regnskabshr: [ 2025200 %] Veelg dit foretrukne sprog: [Dansk v Fo— —
952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 millioner kr

Omsatning sammenlignet med sidste b, ekskl. mom: ignet m

30 dage v Din daglige

t antal kunder pr. #

3000000 Lav i Medium B Hoi B Meget hoi Il Exstrem I Ormwining 2025-04-14 fo 2025-04.2
2500000 Eining 2026-04-13 19
1000000 k-
P Mnclay 300000 kr
Toesasy 800004 kr
500,000 700000 ba
R 00000 kr
o00,000 _— s00000 K
. 0000k
sp0000 | ‘ 00000
o Saturaay S
100000 ba
Sunday I

Mandag Tisdsg Onsdag Torsdag Fredsg Leidag Sandag

STTPPFPER PROTDIRLEU

4 Logud

Hver konto vises pé én linje med primoposteringen i venstre kolonne, mdnedssummerne fordelt over midten og
arets total i hgjre kolonne.

m Saldi Kontonavn Primo Maj25 Jun25  Jur25 Aug2s  Sep25 okr25 Nov2s Dec25 Jan'26  Feb'26 Mar2s  Apr26 tak o
Omsmtin
Dmmu: D 000 -10694200  -267880 000 172000 840000 200 0, 3520000 181440000 -$9T66J7 -JI26777 3355672 -2102818.62
Dyt Omsaining Oiv EU 0,00 000 200 000 000 550000 000 18300 000 o 000 00 0. -23.800,00
Omsmining SRAB 000 12830400 4465200 23898240 -100056.00 -3009600 -5785160 -111.060. 25652640 7920 12000 100 -7.920 -983 488,40
Omsmining Cattani 000 -19233134 -11608442 -306.96162 32040293 -22047155 20953512 165318 26398345 -221503 528510 97693350 -967 784, 3 966 600,37
8 Finans Omsmtning Carestream 000 61837960 -54005250 -271.56740 -237578.30 25500525 95001885 -43415750 -134815840 68264740 -7548520 .00 -6.613.050,40
Omsmtning Saremco 0,00 0200 000 000 000 0200 0900 000 000 .00 0,00
Kassekladde Omsmtning NTI 0,00 £59040 2994720 000 404880 1139280 -1042800 1987920 10871 508200 .00 -98239.80
Bt Omszmining timer 000 5785150 9403430 -7581600 11462080 -14367300 6105760 :-12285] B796100 5172400 5309600 .00 878.911,20
Regnskab 060 Omsmtning Diverse 0.00 0200 000 000 200 200 0200 000 0200 .00 3
Reg igangvmrenda arbejde 0,00 0200 200 200 0200 200 290 200 000 .00 0,00
Rapporter Linierabat 0.00 290 000 200 200 000 0900 200 0900 .00 0,00
PP th totakt 000 -1.110.398.84 -827.449.22 -893327.42 -778.426.83 674 738,60 -1.294891.17 -851.69] -2011.733.45 -2.999. 22883507 -1.054 201.27 -942.14; ~13.666.908.79
fareforbrug
4 0 125324 2082760 260945 X 145341 4006500 .00 7220870
A Debitor o 000 200 171 182779 [ .00 26.913.21
0 23320 000 118767.96 [X 4204688 15842 38118 FAREE .00 258 748,57
0 000 24884258 000 27454605 346650 X 100 1,134 001 1921.387.96
@ Kreditor 00 47568240 51436065 900 74107, 265658 398718 X .00 223813277
0 200 000 200 200 200 L .00 0,00
0 000 1072331 1323366 (X 200 200 .00 23.956,97
@ Lager Vareforbrug Diverse
Timer forbrug .0 200 200 200 200 .00 X 29 .00 .00 0.00
Varsprovar } .0 000 200 200 0 200 00 00 00 00 000
Hjemtagelsesomkostninger mad moms 0 200 200 000 [ 200 00 % .00 00 0.00
Hjemtagsisesomkostninger EU moms 0 200 200 200 o 200 .00 2 .00 .00 0.00
Hjemtagelsesomkostninger uden moms 0 000 200 000 2 200 00 ) 20 00 100 0.00
R 0 200 000 0.00 0200 .00 L L .00 .00 .00 0.00
Konsulent ekstern 0 6658628 6872202 4007754 7340882 .00 2 .00 .00 302.291,57
Vareforbrug totat .00 55327575 86134042 47123183 13190433 40193953 83198003 398719, 38115 2113313 00 1.134.00000 00 484363975
Daskningsbidrag 1 .00 1 33.891.20 -422.095.59 -646.522,50 -272799.07 46291114 -452973.47 -1973618.45 297793327 22883507  79.798.73 -942.147. -8.823.269.04
Kapacitetsomkostninger
Lokaleomkostninger
Husleje kontor 0.00 500000 500000 500000 500000 500000 200 200 200 200 200 200 000 25.000,00
Husleje lager 0,00 58568 21555 1815430 34381 2489 200 200 .00 200 200 200 200 16.984,57
Rengering 0,00 38224 18400 200 000 200 200 200 200 200 200 200 77744
0.00 479656 496845 2315430 486739 497531 0.00 0.00 00 000 0.00 0.00 0.00 276201
Salgsomkostninger
Annonce & rekiame 0.0 200 200 000 [} 200 000 0.00
Emballage .0 200 0200 000 2 000 L 0,00
Tryksager & brochurer 0 0290 200 200 [ 200 200 0.00
ilinger 0 000 200 2.00 0. 000 200 0,00
Repraesentation, rest besog 0 1019830 1549354 644110 13240, £.526.62 200 51.899,84
Repraesentation. uden momsfradrag .00 000 200 200 200 200 0,00
_ ‘Anden Repraesentation .00 200 200 200 0. 290 290 0.00
@ Guides Rejseomkost .00 2795769 3171282 1446144 27375 1130019 200 11280813
Blomster & gaver .00 200 000 85900 0. 598.00 000 57,00
5065 jseomkostninger, DK hotel & rest .00 200 000 000 000 200 0,00
B Kontakt 68 Hotelovematninger, besog udefra .00 099 000 000 0. 000 000 0.00
Fragt af solgte varer .00 980069 267866 2282121 10377 2181123 2.39] .92 6408 2,300 818 1500 =32 4951217
Fragt af solgte varer uden moms 00 000 000 000 000 000 0,00
4 tlogud 5080 Varevogn, breendstof 00 177980 301378 139859 275805 134633 43 852 0200 11589,07
Varevogn. reparation 00 248960 [) 0 s 000 E 000 312000
faraunn fnrclbinn £ uasatatnit an Ann Ann  aaaasn 0 on'h oo Fana

Formal og fordele

e  Giver et hurtigt overblik over bevaegelser og sammenhang mellem maneder og arsresultat.

e Eretdynamisk veerktgj til fejlsogning og analyse frem for blot en statisk opgorelse.

e Muliggor navigation fra hgj-niveau-tal direkte ned til de enkelte posteringer for effektiv kontrol og
opfalgning.

SALDI.DK
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RAPPORTER

Under fanen Rapporter kan du indtaste virksomhedens budgettal.

H a . Regnskabsar: [ 202572026 | Veelg dit foretrukne sprog:
L"«! Saldi Oversigt - Biz Venture ApS

Oversigt
8 Omszetning denne uge, ekskl. moms Omsztning denne maned, ekskl. moms Omsztning for dret, ekskl. moms
Finans . " P
952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 millioner kr
Kassekladde
Regnskab 3,04 millioner kr e te & il dato
Rapporter
A Debitor
Omszetning sammenlignet med sidste ar, ekskl. moms Gennemsnitligt antal kunder pr. time de sidste | 30 dage . Din daglige omsztning sammenlignet med sidste ir
@ Kreditor [ ] Omszetning 202472025 | ] Omsastning 20252026 ekskl. moms
3,000,000 Lav | Medium [ Hoj JMegethoj Il Ekstrem BN OmsEtning 2025-04-14 to 2025-
Omszeining 2026-04-13 10 2026-
2,500,000
) e 1000000 kr
2,000,000 - Monde 900000 kr
@ System Tuesday 300000 kr
1,500,000 700000 kr
Wednesday 600000 kr
1,000,000 =
. Thursday 500000 kr
a0 400000 kr
500,000
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ Friday 300000 kr
0 ! Saturday fggggg :’
T S J
@ S P T Spfpv\@ o Suncay okr
o g Y@ Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fred
o S DD S S SO =
SSTBITEESEIABICIG

M@ Guides
& Kontakt
4 Logud

print

Saldi version 410

Du kan hurtigt overfore sidste ars tal og automatisere justeringen ved at angive en procentvis foragelse eller
formindskelse, som systemet anvender pa& alle valgte poster.

(D (=T A G—
m Saldi Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14.-2025 v

" Oversigt
; Rapportype:
Finans Periode: Fra[202501 v|[1._ v Till[2025 12~

Kassekladde Konto (fra) 10 - RESULTATOPGORELSE ~

Konto (til): 99999 - 1 ~]

Regnskab
Rapporter

Debitor

Afstem bank

Kreditor

Lager

System

& Kontakt

@ lagut

print

Saldi verion 410

SALDI.DK
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REGNSKABSAR

Her veelger du det regnskabs ar som du gnsker at se en rapport af.

Finansrapport - forside

Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14. - 2025 v

Rapporttype: ‘ Kontokort V|
Periode: Fra[2025 01 +|[1. +|Till[2025 12 v|[31. |
Konto (fra): [10 : RESULTATOPG@RELSE ~|
Konta (til): (99999 : Balancekontrol ~|
Afstem bank
RAPPORTTYPE:

o Kontokort - En detaljeret postliste for én konto over en valgt periode.

e Kontokort med moms - Samme som kontokortet, men med tilfagjet momsopdeling pr. postering.

e Balance - Statusrapport der viser virksomhedens aktiver, passiver og egenkapital pa et givent tidspunkt.

e Resultat - Rapport over indteegter og omkostninger for en periode, der viser periodens resultat.

e Regnskab - En samlet rapportpakke eller format, der kombinerer nggleopgorelser som balance og
resultati én helhed

e Resultat/budget - Sammenligningsrapport der viser faktiske resultater ved siden af budgettal og
beregner afvigelser.

e Momsangivelse - En specialiseret rapport der opsummerer indgdende og udgaende moms for en
momsperiode med henblik pa indberetning til myndighederne.

Listeangivelse
Oven | ovenstdende kan man ogsa fa listeangivelser for maneder.

En listeangivelse er en detaljeret opgorelse over leverancer eller indkab, hvor hver post angives med modpart og
belob i stedet for kun at medtage et samlet totalbelab. Formalet er at kunne identificere hvem der har kabt eller
solgt til virksomheden i en given periode, typisk af hensyn til moms- eller EU-rapportering.

Hvornar bruges listeangivelse

e Ved momsfrie leverancer til momsregistrerede virksomheder i andre EU-lande (EU-salg).

e Vedfjernsalg og andre transaktionstyper, hvor myndigheder kreever modpartsspecifik information.

e  Nar lovgivning eller myndighedsregler kraever individuel oplysning om keber/leverandar frem for blot
totaler.

SALDI.DK
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PERIODE

Her angives hvilken periode du vil have skal inga i rapporten.

Finansrap)

Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14 -2025 v

Rappo e Kontokort v

Fra[2025 01~ Til[2025 12 |[31.
Ronto (fra). 0 RESULTATOPGORELSE
Konto (tl): (99996 - Balancekontrol v]

Afstem bank
Kontrolspor

KONTO (FRA) OG KONTO (TIL)

| Konto (fra) og Konto (til) vaelger du hvilke konti i dit regnskab du vil se i rapporten.

rappy
Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14.-2025 v

Periode: Fra[2025 01 v|[1. +|
Konto (fra): 10 : RESULTATOPG@RELSE v
Konto (til): (99999 - E v

Afstem bank
Kontrolspor

De konti kan findes | venstremenuen; klik pa Finans -> Regnskab:

@ Hilp

msa|d| Kontont Kontonavn Primo Maj25 Jun?5 25 Aug?s  Sep?s k25 Novas Dec'25 Jan'26  Feb26 Mar26  Apr26 1al

= Regnskab

Omsmtning

000 10694200  2676.80 000 172000 840000 200 000 3520000 181440000 976677 126177 3IAEHI2 210281862
Dversigt Omseetning Div EU 000 0.00 0.00 0.00 000 -550000 000 -18.30000 0.00 [X 000 00 X -23.800,00|
Omssstning SRAB 000 12830400 4465200 -238982.40 10005600 -30.096 5185160 -111.06000 -25652640  -7.920. 120,00 100 79200 -983 48840
Omsastning Cattani 000 19233134 -116084.42 -306 96162 -320402.93 -220471.55 20953512 -16531870 -26398845 221503 :528510 .976 93350 -967784, ~3.966.600.37
Finans Omszetning Carestream 000 51837960 54005250 27156740 237578 30 255.00525 95001885 43415750 -134815840 88264740 -1548520 100 5.613.050.40
Omsastning Saremca 0.00 000 0.00 200 0.00 000 0,00 29 0.00 [X 000 .00
Kas-ekladde Omséstiing NTI 000 659040 2994720 000 404880 1139280 1042800 00 1987920 4087140 508200 100 -96239.80
Omszetning timer 000 5785150 9403430 7581600 11462080 -14387300 6705760 -12285700 B796100 $172400 -530%6.00 .00 -878.911.20
Regnskab tning Diverse 0,00 000 000 [1 200 .00 .00 [} X 200 00 0.00
2 Reg igangvaerende arbejde 0,00 000 000 0.00 000 000 000 00 000 o 900 .00 0,00
Rapporter Linierabat 0.00 200 0. 000 .00 200 2, 200 .00 000
Omszmining 0.00 -1.110.39884 -827.449.22 -893.327.42 -778.426.83 674 738,60 -1284.891,17 85169320 -2011.733.45 -2.999.066.40 -226.835.07 -1.054.20127 -942147.32 -13.666.908.79
Vareforbru
Vl'HOMq'DN 0.00 125324 2082760 260945 0. 145341 4006500 00 020 00 7220870
Debitor 2020 Vareforbrug Div EU 0.00 000 000 736591 17719 1827.79 000 .00 .00 .00 26.913.2
Varsforbrug SRAB 000 2284320 000 118767.96 [X 4204688 1584240 00 3811500 21133 .00 258.748.57
2030 reforbrug Cattani 000 000 58 26053283 000 27454605  3.46650 00 .00 00 1.134.00¢ 1921387.96
Kreditor Vareforbrug Carestream 000 47568240 514 36065 000 74107, 265658 77260613 39871973 00 0 0 223813277
Vareforbrug Saremco 0.00 200 000 200 0 200 000 00 00 00 0,00
Vareforbrug NTI 0.00 000 1072331 1323366 1 200 000 00 .00 .00 23.956.97
Lager 2047 Vareforbrug Diverse
Timer forbrug 0,00 200 9 [ o 200 000 00 .00 20 .00 .00 0,00
2 Vareprover 0.00 0200 o o 200 200 .00 .00 .00 .00 .00 0.00
System Isesomkostninger med moms 0.00 000 [ ] ) 000 2900 .00 .00 .00 .00 00 0.00
Hjemtagelsesomkostninger EU moms. 0,00 000 [} [} 0 000 000 00 .00 .00 20 00 0.00
Hjemtagelsesomkostninger uden moms 0.00 0200 (X [ (X 2900 200 .00 .00 .00 .00 .00 0.00
Regulering 0.00 o 0 200 200 .00 .00 .00 .00 0.00
Konsulent ekstermn 000 5349691 66586 73.408 82 000 .00 .00 .00 00 00 30229157
Vareforbrug totalt 000 55327575 86134042 47123183 13190433 40193953 83198003 39871973 3811500 2113313 00 1134000,00 484363975
000 55712309 33891, 085, 21279907 46291114 45297347 -1973618.45 -2977.93327 22683507  79.798.73 94214 3
Kapacitetsomkostninger
Lokaleomkostninger
Husleje kontor 0,00 500000 500000 500000 20 000 000 000 000 000 000 000 25.000.00
Huslaje lager 0.00 21556 1815430 34381 2469 000 200 200 000 200 000 000 1698457
Rengoring 0.00 38224 184.00 0.90 211.20 .90 290 200 2.00 2.00 200 200 200 7.
Lokale omkostinger totalt 000 479656 436845 2315430 486739 497531 0.00 0.00 0.00 000 000 000 000 4276201
Salgsomkosthinger
Annonce & reklame 0.00 200 2 00 o 200 000 0.00
Emballage 0.00 200 [ 00 0. 000 000 I 0.00
Tryksager & brochures 0.00 0200 0. 0 0. 000 000 0.00
Udstilinger 0.00 000 o 00 0 000 200 X! 0,00
Reprasentation, rest besog 000 1019830 15493, 644110 13240, 652662 200 51.899.84
tion, uden momsiradrag 0.00 200 [l 00 0. 090 000 0.00
Anden Representation 0,00 000 0 [} ) 000 000 0.00
@ Gu 5060 Rejseomkostninger 000 2795769 3171282 1446144 2737 1130019 000 X 112.608.13
Blomster & gaver 0.00 200 [1 659 0. 59800 200 1.257.00
¢ Rejseamkostninger, DK hotel & rest 000 000 0 [] 0 000 000 0.00
B Kontakt Hotelovematninger, besog udefra 0,00 200 0 0. 0 000 000 0,00
Fragt af soigte varer 0.00 9678, 282121 1037738 2181123 239700 20X 5405 2300 E il 115! 3250 4951217
& o Fragt af solgte varer uden moms. 0.00 000 [l 0 0. 0200 0.0 X 0.00
tog ud Varevo stof 0,00 177980 3013, 1398, 2758, 134633 43967 852 1158907
3 Varevogn, reparation 0.00 248960 0. 4 175, 000 5520 312000
Vv Gncabvine 1 santabidh ann oo a #7m g an 00 atn ¥ anasa

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

SE FINANSRAPPORTEN

Nar kriterierne for finansrapporten er valgt; Klikker man pa OK.

e

nsrapport - for:

Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14.- 2025 +

Rapporttype: | Kontokort V|

Periode: Fra[2025 01 v|[1. ~|Till[2025 12 v|[31.+|
Konto (fra): [10 - RESULTATOPG@RELSE

Konto (til): |99999 : Balancekontrol

H“

Afstem bank

EKSEMPEL PA EN FINANSRAPPORT:

Nedenstaende er et eksempel pa hvordan en finans rapport ser ud.

Luk Rapport - koniokort

Regnskabsar: 1

Kontokort 01/12 2024 - 31/12 2025

Dato Bilag  Tekst Debet Kredit saldo
— 1010 Salg af vareriydelser mimoms : S1

Primosaldo 0.00
Kassekladde 02012025 4387 1010 3520000  -35.20000
02012025 4388 1010 = = 280000  -38.000,00
Regnskab 04-01-2025 4389 1010 10.800,00 -48.800,00
04012025  43%0 1010 1023920 -59.039.20
Rappoiey 05012025 4391 1010 1239840 7143760
07012025 4392 1010 — 15.28000  -86.717.60
09012025 4393 1010 600000  -92.717.60
Debitor 09012025 4394 1010 5570800  -148.42560
11012025 4395 1010 18.400.00  -166.825.60
) 12012025 43% 1010 15.03840  -161.864.00
Booking 12012025 4397 1010 1239920  -194.263.20
12012025 4398 1010 - 18.240.00 21250320
Kredtor 12012025 4399 1010 592000  -218.423.20
14012025 4400 1010 = = 1320000 23162320
15012025 4401 1010 1100000 -242.623.20
Lager 16012025 4402 1010 1220000  -254.823.20
18012025 4403 1010 1311872 -267.941,92
18012025 4404 1010 = - - 40000 -268.341.92
System 19012025 4405 1010 1240000 28074192
19012025 4406 1010 510000  -285.84192
19012025 4407 1010 - 13.118,72 21272320
20.01-2025 4408 1010 320000 27592320
22.01-2025 4408 1010 1200000  -287.92320
23.01-2025 4410 1010 - 960000  -29752320
23012025 4411 1010 1440000  -311.92320
24012025 4412 1010 1228480  -324.20800
25012025 4413 1010 592000  -330.12800
25.01-2025 4414 1010 480000  -334.928,00
27.01-2025 4415 1010 16.24000  -351.168,00
30012025 4416 1010 - 2130000  -372.468,00
30012025 4417 1010 880000  -361.268.00
03022025 4418 1010 832000  -389.588.00
03022025 4413 1010 16.20000  -405.788,00
03022025 4420 1010 1127520 -417.063.20
03022025 4421 1010 1440000  -431.46320
03022025 4422 1010 - 1280000  -444.26320
03022025 4423 1010 39920 -444.662,40
03022025 4424 1010 - 8.960.00  -453.622.40
03022025 4425 1010 = 8.960,00 -444.662.40
03022025 4426 1010 896000  -453.622.40
04022025 4428 1010 1400000  -467.622.40
08022025 4429 1010 - - 12560.00  -480.182.40
11022025 4430 1010 800000  -488.182.40
— 1022025 4431 1010 10.000.00  -498.182.40

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

AFSTEM BANK

Systemet matcher kontoudtogets transaktioner med bogfarte bankposteringer i Saldi ud fra dato og belob.
Matchede poster vises sammen, ubalancer og manglende poster markeres tydeligt, sa du let kan identificere og
rette forskelle.

Finansrapport - forside

Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14.- 2025 v

Rapporttype: | Kontokort V|
Periode: Fra[2025 01 ~|[1. ~|Till[2025 12 v |[ 31. v|
Konto (fra): [10 : RESULTATOPG@RELSE

Konto (til): |99999 - Balancekontrol

Afstem bank

Her kan du afstemme hvad der er bogfart i Saldi med bankens kontoudtog. Systemet leeser automatisk datoerne
fra kontoudtoget og s@ger de tilsvarende posteringer i Saldi, sa du hurtigt kan spotte og gennemga eventuelle
differencer.

Her kan du afstemme det, der er bogfert i Saldi, med et kontoudtog fra banken.
Systemet finder selv datoemne fra kontoudtoget og de modsvarende datoer i Saldi, sa du nemt kan finde eventuelle differencer.

Vaelg datafil:| Choose File |No file chosen

Klik pa veelg fil og find den relevante fil, klik derefter p& "Hent”

Forsaettes pa naeste side

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

Fortsaettelse af foregdende side

Her efter er det s4 vigtigt at du vaelger den relevante kategori for hver kolonne, samt relevante posteringskonto.

L nbese L Bankefeenning L
Vend [] [ Semikolon v | P | 6480 | Vis

- -

01-07-2025

01.07-2025 -

01-07-2025 n =

01-07-2025 o c

01-07-2025 R

01-07-2025 - E

01-07-2025 e i

01-07-2025 Faa g r

02:07-2025 - -

02:07-2025 e L L

02:07-2025 = .

Skriv relevante posteringskonto her:

Tibage .
Vend [ { Semil |2 | 6480
—p L

———b
beskivelze

-
Klik derefter pa “Afstem”

Bankafstemning

Vend [ ikolon v | P 6480

Eksempel pé hvordan en bankafstemning kan se ud:

N T S - I
BANK SALDI

Dato Tekst Baleb Saldo Dato. Tekst Belob Saldo

020260701 is e 927173 106,833 69 3 N2/OT01 s - 937773 B2T6BO4 (18960173

120260701 - 4475 10666694 ¢ 20260701 - . AMT5 291279 (189601.73)

220260701 48954 106.199.40

320250701 6250 106136.50

420260701 410,00 105.726.90

52025-07-01 -235.30 105.491 60

620250701 321188 10227972

720260701 233187 98 948,15

B 2025-07-02 -348.00 98 60015 ' 20250702 o -348.00 8326079 (181.860.94)

92025-07-02 —— i e 27900 98.321,15 t HBATLZ [ B 27900 835307 (18186094

10 2026.07-02 124800 9707315

11 2025-07-03 . L r 96,00 96 97715 20250703 . L r -96.00 8363579 (180.612,94)

1220250704 900.00 97.877.15 20250704 0000 827579 (180.61299)

1320250707 — -y & -27.00 97 85015 20250707 ey b Ty & -r -27.00 -82762,79 (180.612.94)

1420250708 141700 98 26715 20250708 1.417.00 8134579 (180.612.94)

1520250708 e 258132 10184847 ¢ 20260708 — 260132 TOTEA4T (18061294

16 2025.0709 3216643 13400680

17 20250709 -t 5.425.00 139.431.90 20250709 e 542500 7333947 212771.37)
t 3 202507409 155048 733047 @21277137)
L 20250708 16.616.00 7333947 212771.37)

1520250710 e - -2028,00 137.40290 ¥ 20254740 72700 TE0E6AT  (21246937)

192025.07-10 T T 172700 13567550 ¢ 20250710 20800 08547 @RIZTTLI)

202025-07-11 1.865,00 137540 90 3 20250711 31167 7740714 (214948 04)

2120250711 - 258826 W012916 @ & 20250711 4309409 12650123 (26663039)

22 20250711 4908409 9103507 * b 2025071 256026 12391297 (214948.04)

2320250711 L 3167 90.723.40 + 208070 186500 12204757 @I2TTIIT)

24 2025.07-15 106250 91.785.90 20250715 106250 12098547 (21277137)

2520250716 -rT " 1w -3.760,00 BB 02590 2025-07-16 — " e -3.760.00 12474547 212771.37)

26 2025.07-17 7.086.25 951215 20250717 . . TOBE25  ANTES922  (@I27TI3T)

27 20250721 e 179,00 94933 15 /AT 47900 NM7BB22  @1277137)

2820250724 176400 96 697,15 20250724 L 176400 -116.074,22 (212.771,37)

2920250725 r 11 mamers 1.701.00 98.398.15 250725 Elad sl A0 4TI @I2TTIA)

3020250728 986400 TBEMI5 ¥ 20250728 1986400 M2 @1277137)

31 20250728 - 82980 T1.704.35 + wsaT8 o 82080 IOETOZ  (21277137)

3220250730 - : 3.050.00 80.754.35 202507-30 -s 1 305000 13201702 21277137)

Fortsaettes pa naeste side

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

Fortsaettelse af foregdende side

I venstre kolonnen er det der fremgar af bankens posteringer.

[ ee I g Bankalsening [}
BANK SALDI
Dato Tekst Belob Saldo Dato Tekst Belob Saldo
2025-07-01 —ie TEe s 927773 10683369 ¥ 202507-01 e 927773 -8276804  (189.60173)
2025-07-01 - - 14475 10668894 2025-07-01 L -~ 4475 8291279 (18960173)
2025.07-01 148954 106.199,40
2025-07-01 6250 10613690
2025-07-01 -410.00 105.726,90
2025.07-01 23530 105.491,60
2025.07.01 321188 102.279.72
f 2025.07-01 333157 98.948,15
B 2025.07-02 - -348,00 98.600,15 20250702 . 34800 8326079 (181860,94)
2025-07-02 e -279.00 9832115 200507-02 Nt 16 i 27900  -83539.79  (181860.94)
0 2025-07- -1.248.00 97.073,15
12025-07-03 ey —— -96.00 96.977.15 202507-03 s wnr 9600 8363579  (180612.94)
2 2025-07-04 « - - 900,00 97.877,15 20250704 = 90000 8273579  (1805612,94)
32025-07-07 g 8 g g 2700 97.850,15 202507-07 e - - —— 2700 8276279 (180.61294)
420250708 1.417,00 99.267,15 1 20250708 141700 8134579  (18061294)
5 2025-07-08 R 258132 10184847 20250708 W 258132 71876447  (1805612,94)
6 2025-07-09 3215843 134/006.90
72025-07-09 ey 5.425,00 139.431.90 i 20250709 = 542500 1333947 (21277137)
' 20250709 1550244 733047 21277137)
2025-07-09 16.616.00 7333947 (212771.37)
8 2025-07-10 e B e 202900 137.402.90 20250710 1727.00 7506647 (21246937
9 202507-10 L L i%a 172700 135675.90 2025-07-10 2029.00 7709547  @12771.37)
p0 2025-07-11 1.865,00 137.540,90 1 20250711 311,67 7740714 (214948,04)
p12025.07-11 —— 258826 14012916 8 20250711 4909409 12650123  (266563039)
2 20250711 - 4909409 9103507 ¥ 20250711 256826 12391297  (21494804)
3 2025-07-11 i wd F1 wmia 3167 90723 40 2025-07-11 1.865,00 12204797 21277137
4 202507-15 1.062.50 9178590 20250715 106250 12098547  (21277137)
5 2025-07-16 — e meny -3760,00 8802590 20250716 e e 376000 12474547  @1277137)
6 2025-07-17 ee - 7.086.25 95.112,15 20250717 - 708625 1765922  (21277137)
7 202507-21 —aie 179,00 9493315 20250721 fweih A7900 1783822 (21277137)
8 20250724 ‘ 1.764.00 96,697,15 20250724 v 176400 11607422  (21277137)
9 20250725 1w - 170100 98.398,15 20250725 Wi w - 170100 11437322 (21277137)
0 2025-07-28 . T 1986400 7853415 ¥ 2025.07-28 i 1986400 13423722 (212771.37)
p12025.07-28 - -829.80 7770435 2025-07-28 .- 82980 13506702  (212771.37)
ho 5075.07.30 - - 305000 A0 75435 20250730 - T P 305000 1201700 D12 77137

Det der fremgar i hejreside er det som er bogfart i saldi

Tibage

Dato Tekst
02025-07-01 - -

120250701 .
22025-07-01

320250701
42025-07-01
52025-07-01

620250701
72025-07-01 -
82025-07-02 -
92025-07-02 —
10 2025-07-02

112025-07-03 i
12 2025-07-04 =
13 2025-07-07 -

14 2025-07-08 ]

15 2025-07-08 i
16 2025-07-09
17 2025-07-09 -y

18 2025-07-10 "

19 2025-07-10 L
20 2025-07-11
2120250711 o i

22 2025-07-11

2320250711 e

24202507-15

25202507-16 —
2620250717 N
2720250721 i
2820250724

BANK

29202507-25 moan

30 2025-07-28

312025-07-28 -
32 2026-07-30 .

SALDI.DK

Belob
9277.73
14475

1.417,00
258132
3215643
5.425,00

-2.029.00
172700
1.865,00
2588.26
-49.094,09
311,67

1.062,50
-3.760.00
7.086.25
179,00
1.764,00
1.701,00
-19.664,00

-829.80
308000

Saldo
106.833,69
106.688,94
106.199,40
106.136,90
105.726,90
105.491,60
102.279,72
9894815
98.600,15
9832115
97.073,15
96.977,15
9787715
97.850,15

99.267,15

101.848,47
134.006,90
139.431,90

137.402.90
135.675,90
137.540.90
140.129,16
91.035,07
90.723.40
91.785,90
8802590
95.112,15
9493315
96.697,15
98.398,15
78.534,15

7770435
8075435

Fortsaettes pa naeste side

-

-

- -

-

-

- -

-

Dato
20250701

20250701

2025-07-02
2025-07-02

20250703
20250704
20250707

2025-07-08
2025-07-08

2025-07-09
2025-07-09
2025-07-09
2025-07-10
2025-07-10
2025-07-11

2025-07-11

2025-07-11

2025-07-11

202507-15
20250716
20250717
2025-07-21
202507-24
2025-07-25
2025-07-28

2025-07-28
2025-07-30

Tekst

SALDI
Belob

9277.73

144,75

-348,00
279,00
96,00
900,00
27,00
1.417.00
258132

5.425,00
1554244
16.616.00
-1.727.00
-2.029.00
3167
-49.094,09
2.588.26
1.865,00
1.062,50
-3.760,00
7.086,25
179,00
1.764,00
1.701,00

-19.864,00

-829.80
3 050 00

Saldo

-82.768,04

8291279

-83.260,79
-83539,79

-83.635,79
-82.735,79
-82762,79

-81.345,79
-78.764,47

73.339.47
7333947
7333947
-75.066,47
-T7.095,47
-T7.407,14
-126501.23
-123912,97
122.047.97
-120.985,47
12474547
117.659,22
-117.838,22
-116.074,22
114373,22
-134237.22

-135.067.02
137 017.02

(189.601,73)
(189.601,73)

(181.860,94)
(181.860,94)
(180.612,94)
(180.612,94)
(180.612,94)
(180.612,94)
(180.612,94)

(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.469,37)
(212.771,37)
(214.948,04)
(266.630,39)
(214.948,04)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)
(212.771,37)

(212.771,37)
21277137




SALDI - Regnskab

Fortsaettelse af foregdende side

Det der star med rad tekst er det som ikke stemmer overens mellem saldi og banken. Dvs. Nar de er sorte
matcher dato og belob, Rode matcher ikke.

Dato Tekst Tekst el
020259701 ay s 108.633.69. (T T SERy 827773 B2TEROA  (1E9601T)
120280740 e i ¥ mmern s - MATE aasurs (8017

106.436,90

105.726,90

105.491,60

7 10227972

120260741 889815

820250742 800,15 + mane - e 8328078
20250742 ik 1 e BIRNIE b 07D e 2T 83570

10 202507402 07315
120250703 1m wer 97715 20250703 . wer 9600 G637 (10061294
1220250704 - 9707715 20250708 W00 LTISIE (106128Y
1320260707 et — 5786015 n2s-ar-01 S A p— oD e2TERTS (18061281
1420280708 82718 + ean0s . T4TE0 134819 (10061254)
1520250708 - WIBBAT ¢ ABATOE s 288132 TRIBAT  (18061204)

16 202507409 134.006.90
1720250708 s 139.431.90 T BB TIINAT @
v BE24 TN 20271130
[ GG TINNAT @277
1820250710 . 2w 1340280 12 o0 0BT (2128633T)
1920250710 ana ATEM UESTEH ¢ HISATN0 A @)
20 2025071 186500 13754090 + Jsar A @90
2120280711 — 258826 HOA8AE ¢ b 2280701 12650129 (266.63039)
220250711 . 0 MLOBOT b 228070 250826 12301207 (214088.08)
208071 FPRRNT! Y ansr om0 v mmorn TEESOD 12204181 @uarnan
2420260715 106250 5178550 20260715 10E250 12088841 (12 77137)
25208507-16 — e ey aT6000 8802590 2254716 e n mwmye AT A RSE @12 77137)
220250717 - - 700625 1215 0254717 - - TGS MTER 127713
27 20250721 e BL) 950315 T2 79N T8 (@127713)
W 020724 176400 969715 frT TR LTI ME0IAE 12T
WP A — 17100 se3e15 WO AT IR @RI
3020260728 as 1986400 TBEIIS + eans T GEEA0 320122 @RI
3120250728 - a2 LLELTE N 1 2127 v - a20B0 ABOST0 127713
EELRIEY - T ansn0n TR saran = aase I aw0En e

+
De gronne pile der fremgar i midten her er gor at man kan flytte poster op og ned til en det matcher. Dog
kun inden for samme dato.

BANK saLm
Daio Tekst Beco Seido ot Tekt Belob Soldn
V22507481 bhe e 9T 10683360 [ LU TR a7 mRTERM (0601 TY
12080701 . o e wesesse  |r  pusoror ks - ars msTs (wEenT)
220250181 48554 106.199.40
3T 250 10613630
Lauzsaran - 10572680 4——'_'—'__._._-_.-
520250781 22530 105.49160
62025 azmes  waamn
TR - ITET s
820250792 < 400 9060015 + pozsara “ MO0 AIZGTI  (1000.94)
9 2025.07.82 - 2 sanes e posare - 20900 415WI8 (101060 84)
10 20250742 2800 $0315
11 20250703 e e 5600 651715 026 07.03 " s S600 IEWT (OGS
1220260704 o STETLI5 u2s 5700 W00 ETIT  (E0EZA)
1320260707 .- 2700 785015 54707 o —— QM BRI (600
1420250798 . L LTI AT + poasaros ] TN MMETS (02
1520260708 ——t asez wnsssar v fosseros e 83 TATBAAT  (wnssy
16 20260709 21543 13400580
17 20260708 - sesm tsans o Josoros b sas00  ramar

v fozsaros 55 T

v fusores 661600 TINAT
182026.07.18 i 8 2uem 1740280 s pusario 12100 TReGEAT
OB e o g amrmw userss [e poosario 20000 TIeeaT  @irTian
2020280711 eI 13158080 4 fosarn MET T @EusEey
2120250711 - 226 vz oo fusern 08808 AZWENZI (26663039
2251 asomm  oom0r  fr 8 fosorn 250826 4239297
2 20250 . aner somsar e pusor 16500 12204787
24 20250715 TeE2ED TS50 026.07.15 L0250 12050547
252250716 —r vy AR 8807550 0250716 - e TR0 124 TS AT
26 202540717 - - TR SIS 025-07-17 - - 10625 76922
27 20250721 730 9293315 0250721 900 17022
2020260724 LTI s8I 025.07.24 LIBA00  METAZ2
220260728 «eme s L s 2s 0725 o w e 1 Az
020260728 T AspEaD 7053415 + fusaras T 1986400 U222
3120260728 - 290 s |e posaras e f8B  AWMTER @RTTAT
32205073 - [ amm  momsess 0250730 e 2y J05000 0w @uiman

Nar noget fremgar som set her, hvor posteringer star pa bank siden men ikke pa Saldi siden af
bankafstemningen; betyder det at de ikke er bogfart i Saldi.

Bankal L]
BANK sALDI

Dato Tokst Belsb Sakdo Dato Tokst Belot Sakdo

02025.07.00 i e 9217173 106 833,69 P O2025.07.01  measmm o 927773 8276804 (18960173
120250701 . r=m 13475 06EBES4  * 20250701 - SM475 291279 (19960173)
2 202507.00 48954 106.199.40

3 2025.07.01 6250 106 136,90

4 20250701 410,00 105 726,90

5 2025-07-01 23530 105 481,60

6 20250701 21188 10227972

7 20250701 - 3357 9894815

TZTTT = R T T = CLLA LR L L R R
520250702 i 279,00 9832115 T 0250700 (e B e 27900 B3IEITS (19186054
10 20250702 124800 97.073.15

120250703 el 02 wer 86,00 9697715 02507.00 e ke wer 9600 BIEITY  (18061294)
12 2025.07-04 - . 900,00 97 877,15 z - - 90080 8273579 (18061254
1320250707 ——n 2700 9785015 — ey 2700 B27RI (18061294
14 2026-07-08 J 1417,00 9926715 + 20250708 ¥ 141700 B1MET9 (16061294

- og ligeledes; hvis posteringer fremgar pa Saldi siden af bankafstemningen men ikke pa banksiden, betyder det
at de er bogfert i saldi men ikke fremgar i banken.

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

KONTROLSPOR

Kontrolsporet er et sggbart register over systemets bogforte haendelser. Hver post indeholder relevante
metadata sasom bogferingsdato, bilagsnummer, bruger, eendringshistorik og tilknyttede bilag, sa alle
registreringer kan spores tilbage til deres oprindelse.

Finansrapport - forside

Finansrapport - forside

Regnskabsar: 14.-2025 «

Rapporttype: [Kontokort v|

Periode: Fra[202501 «|[1. ~|Till[2025 12 +|[31.+|

Konto (fra): [10 : RESULTATOPG@RELSE v|
Konto (til): [99999 - Balancekontrol v|

Afstem bank
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DEBITOR

Debitorer er de kunder eller andre personer/virksomheder, som skylder din virksomhed penge fordi de har
modtaget varer eller ydelser pa kredit.

Debitorer registreres som tilgodehavender under omsaetningsaktiver, fordi belgbet forventes at blive modtaget
senere.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

H Re kabsar: ~ Veelg dit foretruks g k v
A saldi Oversigt - Biz Venture ApS egnskabsi meauis <] Velg dit foretrukne sprog

R Oversigt
Omsztning denne uge, ekskl. moms Omsztning denne méned, ekskl. moms Omsztning for iret, ekskl. moms
Finans N s e
952,86 tusind kr 942,15 tusind kr 13,67 millioner kr
A Debitor
Ordre 952,86 tusind kr mere end sidste ar til dato 469,15 tusind kr mere end sidste ar til dato 3,04 millioner kr mere end sidste ar til dato
Konti <&
<
Rapporter
CRM Omszztning sammenlignet med sidste r, ekskl. moms Gennemsnitligt antal kunder pr. time de sidste | 30 dage - Din daglige omsztning sammenlignet med sidste dr. ;o 4¢ v
[ ] Omsztning 202412025 | ] Omsztning 20252026 ekskl. moms
a ) 3,000,000 Lav " Medium [ Hej MMegethzj I Ekstrem N Omszining 2025-04-14 to 2025-04-20
(i 2 500,000 Omsz@tning 2026-04-13 to 2026-04-19
1000000 kr
Manda
@ Lager 2,000,000 Y 900000 kr
Tuesday 800000 kr
1,500,000 700000 kr
 System s o s
000000 _ I i Thursday 200000 k1
- 400000 kr
500,000
| ‘ —‘ Friday 300000 kr
o 1 Saturcay 200000 k-
e & & S & Vs @ 100000 kr
W S P o o&d\)\ﬁ‘\'&‘ w Sunday Okr
s W &
g = O Mandag Tirsdag Onsdag Torsdag Fredag Lerdag Senda
R e SN o o o o a o o
) N ST

M Guides

Konkrete underpunkter i Debitormenuen

e Debitor ordre - En debitorordre er en salgsordre eller faktureringsordre, der registrerer en kundes
bestilling og det belagb, kunden skylder.

e Debitor konti - Debitor konti er individuelle kundekonti i regnskabet, der viser hver kundes samlede
tilgodehavender og transaktionshistorik.

e Debitor rapporter - Debitor rapporter er standard- eller specialrapporter, der viser tilgodehavender,
forfaldne belob, betalingsadfeerd og samlede kundesaldi.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

DEBITOR ORDRE

Oprettes néar en kunde bestiller varer eller ydelser; kan indeholde linjer med varer, priser, betalingsbetingelser og
leveringsdato.

Her er et eksempel pa en debitor ordre liste:

M Saldi Ordrenr. Ordredato Levdato Kontonr, Fimanavn Selger Ordresum +
[ Il ] [ ] — v v | E—
U G 125054 28-07-2025 3268 0.00 [ Be=
8 Finans 125928 24.07.2025 a5 - 46800 ( B0
125828 24-07-2025 25072025 2104 5.188.00 Bes=
&) BT 12595 23.07.2025 289 145,00 | gom
Ordre 125922 23-07-2025 2811 000 ( gee
Konti 125920 23-07-2025 3956 0,00 ge=
Rapporter 125916 23-07-2025 03.08-2025 3317 468,00 [ Bee
CRM 125010 22-07-2025 4486 468,00 ( ges=
125898 21072025 28072025 4471 468,00 [ ge=
B Kreditor 125885 16-07-2025 3513 1428.00 [ Bes=
125870 13.07.2025 s 000 gom
@ Lager 125861 12:07-2025 4517 000 ( Bes
125860 12-07-2025 4517 000 [ Bae
@ System
125850 11-07-2025 3769 468,00 [ gee
125626 09-07-2025 1482 0.00 ( Bes=

125820 09-07-2025 02.07-2025 3759 S 468,00 [ B2

Her kan de sorteres efter og soges pa:

e Ordrenr— Unikt nummer, der identificerer ordren i systemet.

e Ordredato — Datoen hvor ordren blev oprettet eller registreret.

e Levdato — Forventet eller planlagt leveringsdato for varer eller ydelser.

e Kontonr— Kundens kontonummer i regnskabet eller debitorregisteret.

e  Firmanavn — Navnet pa den kundevirksomhed, ordren er udstedt til.

e Salger— Navn eller ID pa den medarbejder/afdeling, der har handteret salget.

e  Ordresum — Samlet belob for ordren for eller efter moms afheengigt af systemets opseetning.

Debitorordre er en registrering af en kundes bestilling som skaber et krav pa betaling fra din virksomhed.

e  Formal: Dokumentere hvilke varer eller ydelser kunden har bestilt, hvilke betingelser der geelder, og
at der er et tilgodehavende indtil betaling modtages.

e Indhold: Ordrenummer, ordredato, leveringsdato, linjer med varer/ydelser, priser,
betalingsbetingelser og kundeoplysninger.

o Regnskabsmeessig rolle: Nar ordren forer til fakturering, bliver belebet registreret som et
tilgodehavende pa debitorens konto.

e Praktisk betydning: Styrer levering og fakturering, synligger abne krav, og bruges til opfalgning pa
betaling og likviditetsplanleegning.

Eksempel: En kunde bestiller varer pa kredit; ordren registreres i systemet, varerne leveres, en faktura udstedes,
og indtil kunden betaler, er ordren grundlaget for posten pa debitorens konto.

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

OPRET NY DEBITOR ORDRE

OBS: For at oprette en debitor ordre for en kunde, kreever det at der er oprettet en konto for kunden forst.
Klik her for at se hvordan man opretter en kunde konto.

Opret en Debitor ordre ved at klik pa Ny oppe i hajre hjerne.

= Ordrer =

A saldi Order nr Ordredato iarie fimanavn Kontour Selger

9719 19-06-2025 19-03-2028 Nordisk Handel 22424245 Seren Schmidt A B8
& Oversigt 9661 01-03-2025 01403-2025 Demo Indkab ApS 50553469 Saren Schmidt 250,00 B3
9633 30-04-2025 Deme Indkab ApS 42334379 Seren Schmidt 0,00 88
Finans 9637 30-04-2025 30-04-2025 Fiktiv Service GmbH 23195575 490,00 B2
9637 30-04-2025 Eksempel Logistik A/S 23199557 Serep 0,00 5]
Debitor 9585 28-04-2025 Kabenhavns Trading 28927744 ¥5ren Schmidt 0,00 B85
Ordre 9555 28-04-2025 Nordisk Handel Seren Schmidt 0,00 B8
9554 28.04-2025 Kebanhavns Trading Mikkel Andersen 0,00 B8
9554 28-04-2025 Nordisk Handel B Seren Schmidt 11,165,00 B8
9555 28.04.2025 Nordisk Handel 71197995 Saren Schmidt 0,00 88
9488 28-04-2025 Dansk Industri 100 29193325 Mikkel Andersen 0,00 B2
9481 2504-2025 Prave Firma 100 26599020 Seren Schmidt 0,00 886
9413 22.04.2025 22042025 Capital Invest A'S 55337000 Mikkel Andersen 0,00 B &
Kreditor 9340 13-04-2025 Capital Invest A'S 71333774 Mikkel Andersen 0,00 B2
9339 16042025 Nordic Logistics A/S 33208924 Mikkel Andersen 0,00 5]
Lag 9339 18-04-2025 16-04-2025 Nordic Logistics &/S 25933222 Mikkel Andersen 0,00 B8
9261 16-04-2025 Apex Service GmbH 25264300 Mikkel Andersen 0,00 B8
9287 15-04-2025 Fiktiv Service GmoH 26198525 Mikkel Andersen 0,00 BB
9287 13-04-2025 Scandic Food SpA 50587042 Seren Schmidt 0,00 B8
9263 14.04-2025 Scandic Food SpA 71343477 Mikkel Andersen 0.00 B8
9167 12-04-2025 12:04-2025 Scandic Food SpA 26483880 Mikkel Andersen 620,00 5]
9153 12-04-2025 Example Food SpA 50265025 Seren Schmidt 0,00 B8
6794 02012025 02:01-2025 Example Food SpA 35833761 Mikkel Andersen 0,00 5]
6793 02-01-2025 02:01-2026 Example Food SpA 35833761 Mikkel Andersen 0,00 B8
. o . .
Her vil du sa have mulighed for at udfylde debitorens ordre:
[ tiwip 1Ny ]
m Saldi Kantone [ o leveringsadresse |
:::;:::vn . Institulion Ekstrafelter

E s w por * Orholol 1

Pasinr & By Momssats % Ordrafelt 2

B Finans Lande P Ordrafait 3

::J[m Betaling  Netto ve 0 e

A Debitor E Ordrafall §

[_cem ] |_Kopior ]

dre

pparter
CRM

@ Kreditorer

@ lager

B Kontakt

<l Logud

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

Start med at indtaste debitorens konto nummer:

(Det er ogsa muligt at indtaste firmanavnet under ”Firmanavn”™)

e S (0 (LTI
Krtom = e [ Cotionon — LAR——
Firma ™ Institution Ekstrafelter
Adl Udskriv
E-mail il POF - Ordrefet 1
Postnr & By Momssats % Ordrefelt 2
Lande Ovdredst Ordrefilt 3
At St Ordrefeit 4
Kundeordre EeiSg il L Ordrefelt 5
. .
Klik derefter pa Gem.
e 1 Kmdeowe [ Hap [ & ]
Kontonr, 1000 [— S TR s \overingsadresse [
i""m‘"‘m TH Institution Ekstrafelter
E-mail il PDF A Ordrefelt 1
Postar & By Momszats % Ordrefelt 2
-
Betaling  Metio v+ 0 Ordrefs 5
Derefter vil muligheden for at tilfaje vare til Debitor ordren.
[ wee [ Kdeoder | H=p | & ]
Kontonr 1000 skif | CVR-ne EAN-nr leveringsadresse [
Fiemanavn  Sine ALd Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskrivtl  PDF v
Momssats 25,00% Ordrefel 1
Postnr. & By Ordrefelt 2
Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3
A Fakt. dato 20-10-2025 Genfakturer Ordrefelt 4
Kundeordre Betaling _ Netto ve 8 Ordrefelt 5
8 | Pos Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat lakt
: .
NvBt 0,000 Kg lah/0cm® Nettosum 0.00 DB: DG: 0,00% Moms: 0,00 1ait0,00
[ kopier]

Indtast varenummeret pa den vare du gnsker at tilfaje i feltet her.

Kontonr. 1000

CVR-nr EAN-nr Debitorkort is laveringsadresse [

Firmanavn Sine Tif Institution Ekstrafelter
Adresse E-mail Udskriv til  PDF v

Momssats 25,00% Ordrefelt 1
Postnr. & By — Ordrefelt 2
Lande Qrdredato 20-10-; Ordrefelt 3
Att. L ~10-2025 Genfakturer Ordrefelt 4
Kundeordre haui: Ordrefelt 5

Pos. Varenr. Beskrivelse Pris Rabat | alt
1 p 0.00 an
Nt/Bt 0,070,0 Rg alt/ 0 cm? Nettosum 0,00 DB: DG: 0,00% Moms: 0,00 1 alt:0,00

e [ 0--:; T . NN - [ - |

Alternativt; klik pa Opslag for at se en liste over dine vare og fa mulighed for at tilfaje dem ud fra den liste.

Kontonr. 1000

CVR-nr EAN-nr is leveringsadresse [

Firmanavn Sine Tif Institution Ekstrafelter

Adresse E-mail Udskriv tl  PDF v
Momssats 25,00% Ordrefelt 1

Postnr. & By ra Ordrefelt 2

Lande Ordredato 20-10-2025 Ordrefelt 3

Att Fakt. date 20-10-2025 Genfakturer Ordrefelt 4

Kundeordre Betaling  Natto v+ 8 Ordrefelt 5

i Pos. Varenr. Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat 1 alt
1 1 A 0.00 B |

Nt/Bt 0,0/0,0 Kg lalt/0 cm* DB: DG: 0,00% Moms: 0,00 | alt:0,00

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

Under Opslag; vil du fa en liste over dine vare, tilfej en vare ved at klikke pa varenummeret.

Kundeordre 80649 - Varcopsiag L Hiwo [Ny ]
Vis kostpriser
Enhed Baskrivelse Salgspris Beholdning
%T 172 kylling m/pomiritter og cola 9,20 0,00
d5 112 fiter sodavand 24,00 4500 |
m10 15tk fiskefilet mipomfritier og cola 60,00 0,00
mi2 2 pelser mipomiritter og cola 68,00 0,00(
ml 2 stk_fiskefilet mipomfritter og cola 79,20 000 |
i 5 stk falafel 2400 000
ol 65tk nuggets 2400 000 |
h3 0,00 0,00(
=18a 28.00 0,00(
a2 4.00 000 |
24 Bacon burger 40,00 000 |
a8 Bacan burger o cola 56,00 000 |
s1 big burger 36,00 0,00(
ml big burger mipomirifier og cola 72,00 0,00(
5510 Big burger og cola 52,00 000 |
a1 beme sodavand 2000 3400 |
os6 Broazer 2800 000 |
52 cheese burger 40,00 0,00(
559 Chaeseburger og cola 56,00 0,00(
e chil ket 0,00 000 |
K3 Chokolads 2400 000 |
410 Cocio 2000 200
es10} dése 2400 0,00(
'3 dése sodavand 20,00 53,00
eld diverse brod 8.00 000 |
B2 diverse drikke 0.00 000
@2 diverse drikkevarer 0,00 260300 |
divl diverse mad 0,00 0,00(
el diverse mad 0,00 0,00(
il durum falzfel 36.00 00|
ik e falafel mipomkitter oa cola 7200 000l |
| spgefeltet kan du sgge efter den specifikke vares beskrivelse, varenummer, salgspris
 ___mbae [ KundeordeB0645 Vareopslag _______________________________________| H=b | N ]
Mg kostpriser
i\ Sag efter vare nr, vare alias eller vare beskrivelse | I <
"yarenT = BESRTIVOTSE Salgspris Beholdning
172 kylling m/pomfritter og cola 79,20 oo |
Varerne kan ogsa sorteres; Varenr, Enhed, Beskrivelse, Salgspris og Beholdning.
( __ meage [ Kundeodre80GA9-Vareopslag [ iH=p | N ]
Vis kostpriser
Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris Beholdning
112 kylling m/pomiritier og cola 79.20 0,00
Varernes Kostpris kan ogsa tilfgjes til listen ved at klikke p& Vis Kostpriser.
Kundeordre 80649 - Vareopslag
Vis kostpriser
[Seg efter vare r, vare alias eller vare beskrivelse )
Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris Beholdning
berne sodavand 20,00 3400 |
Cocio 20,00 23,00 |
Herefter kan varerne pa listen sorteres efter kostpris.

Udelad kostpriser

[Seg efter vare nr, vare alias eller vare beskrivelse

Varenr Enhed Beskrivelse Salgsprs
beme sodavand 20,00
d10 Cacio 20,00
di1 nestea 24,00
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TILF@J NY ORDRELINJE

For at tilfgje en eller flere ordrelinjer, skal du sta pa den ferste ordrelinje og trykke Enter, sé vil en ny ordre linje

fremkomme.
: +
) saldi ey |
" Kontonr. 22424246 CVRnr 41504404 EAN-nr e
Oversigt Firmanavn Edens Kekken ApS T 22424246 Institution Ordrefelt 1
) Adresse  clo TEK Food ApS E-mail  edenskoekken@gms Udskriv Till  email ¥ Ordrefelt 2
Finans Litauen Alle 13 20. Momssats 25,00 % Ordrefelt 3
Postnr & By 2630  Taastrup Ordrefelt 4
Debitor s Ordredato 19-03-2026 E—
At Faktdato. 19-03-2026 Genfakturering
Ordre K daoe Betaling  Netto v+ B Plukliste
Konti int plukliste
Rapporter 4 hold musen over for at se senc
Mail emne Ordrebekraeftelse
CRM “Mail tekst”
Pos. Varenr Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat lalt
Kreditor 1 AC6 1 stk AMCHOI 6KG HOLLAND P 180,00 0 180,00 E
—_— 2 1 P 0.00 o0
Lager NvBt 3,0/0,0 Kg lalt1/0cm? Nettosum 180,00 DB: 53,00 DG: 29,44% Moms: 45,00 | alt:225,00
Gem
System
.. . o ..
For at slette en ordrelinje; klik pa E ud fra den ordrelinje som at du gnsker at slette.
Y
Vis leveringsadresse [
Kontonr. 22424246 CVRnr. 41504404 EAN-nr. Ferlelim
Firmanavn Edens Kekken ApS T 22424246 Institution Ordrefelt 1
Adresse c/o TEK Food ApS E-mail edenskoekken@gma Udskriv Till email ~ Ordrefelt 2
Litauen Alle 13 20. Momssats 25,00 % Ordrefolt 3
Postnr & By 2630 Taastrup ~~ e
Lande Ordredato 19-03-2026 ey
Att Fakt dato. 19-03-2026 Genfakturering
Kundsordrs Betaling  Netto v B Plukliste
Nedenstaende fekster sndres ved faklurering, hold musen over beskrivelsen fil venstre for at se sndringen.
Mail emne Ordrebekraftelse @
“Mail tekst'
i Pos Varenr Antal  Enhed Beskrivelse
1 ACB 1 stk AHCHOT 6KG HOLLAND P 180,00 0 180,04(x]
2 A5 1 stk ARVI 5KG INDIEN P 224,00 0 2240¢(x]
3 1 P 0,00 B]/]
Nt/Bt 8,0/0,0 Kg lalt2 /0 cm* Nettosum 404,00 DB: 57,00 DG: 14,11% Moms: 101,00 | alt:505,00
Gem
o o . o P
For at vaelge maden fakturaen sendes pa, klik pa dropdown-menuen ud fra Udskriv til.
Vis leveringsadresse [
Kontonr. 22424246 CVR-r 41504404 EAN-nr EsinlEiE
Firmanavn Edens Kekken ApS TIf 22424246 Institution Ordrefelt 1
Adresse  clo TEK Food ApS E-mail  edenskoekken@gma emal ¥ Ordrefelt 2
Litauen Alle 13 20 Momssats 25,00 % ema Ordrefelt 3
Postor & By 2630 Taastrup POF Ordrofelt 4
legss Ordredato 19-03-2026 E——
At Fakt dato. 19-03-2026 Genfakturering| PDF-tekst
Kundeordre Betaling  Netto v+ 8 Ingen Plukliste
Digitalt
) Historik
tekster zendres hold musen over fil venstre for at i
Mail emne Ordrebekraeftelse @
"Mail tekst”
Pos. Varenr Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat I alt
1 ACE 1 stk ANCHOT 6KG HOLLAND P 180,00 0 180,00 (%]
2 A5 1 stk ARVI SKG INDIEN 224,00 0 22400(%])
3 1 j 0,00 (B ]
NUBt 8.0/0,0 Kg lalt2/70cm?* Nettosum 404,00 DB: 57,00 DG: 14.11% Moms: 101,00 1alt:505,00
Gom
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GEM DEBITORORDRE

For at gemme en debitor ordre uden at bogfare den, klikker man pa Gem.

-
Vis leveringsadresse [
Kontonr. 22424246 CVRnr 41504404 EAN-nr Sl
Finmanavn  Edens Kekken ApS i 22424246 Institution Ordrefelt 1
Adresse  clo TEK Food ApS E-mail  edenskoekken@gma Udskriv Til ——
Litauen Alle 13 20 Momssats 25,00 % Ordrefelt 3
Postnr & By 2630  Taastrup Ordrefelt 4
Lt Ordredato 19-03-2026 |
Att Faktdato. 19-03-2026 Genfakturering
Kundeordre Betaling  Netto v+ g Plukiiste
Nedenstiends tekster s=ndres ved faklurering, hold musen over beskgiwéfeen tl vensire for at se sndringen.
Mail emne Ordrebekrzftelse U
"Mail tekst
Pos, Varenr Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat lalt
1 AC6 1 AHCHOT 6KG HOLLAND P 180,00 0 180,00 (%)
245 ARVI 5KG INDIEN J 224,00 0 224.00(%]
3 1 P 000 [ ]
lalt2/0 cm® Nettosum 404,00 DB: 57,00 DG: 14,11% Moms: 101,00 1 alt:505,00

FAKTURER DEBITORORDRE

For at bogfare debitorordren; klikker man pa Fakturér.

Vis leveringsadresse ||

Kontonr. 22424246 CVR-nr. 41504404 EAN-nr. e
Firmanavn Edens Kekken ApS Tif 22424246 ituti Ordrefelt 1
Adresse cio TEK Food ApS E-mail edenskoekken@gma Udskriv Till email ~| Ordrefelt 2
Litauen Alle 13 20, Momssats 25,00 % Ordrefelt 3
Postnr & By 2630  Taastrup Ordrefelt 4
Lande QOrdredato 19-03-2026 Ordrafelt 5
Att. Fakt.dato. 19-03-2026 Genfakturering
Kundeordre Betaling Netto v+ 8 Plukliste
MNedenstéende feksler eendres ved fakiurering, hold musen over beskrivelsen il vensre for at fe sndringen.
Mail emne Ordrebekraftelse @
Mail tekst'
Pos. Varenr Antal  Enhed Beskrivdlse Pris Rabat lalt
1 ACE 1 stk AICHOI 6KG HOLLAND P 180,00 0 180,00 (%]
2 A5 1 stk ARVT 5KG INDIEN y 224,00 0 224,00 E]
3 1 B 0,00 B ]
Nt/Bt 8,0/0,0 Kg lalt2/0cm® Nettosum 404,00 DG: 14,11% Moms: 101,00 1 alt505,00

UDSKRIV DEBITORORDRE

For at udskrive eller se udskrift af fakturaen af debitorordren, klikker man pa Udskriv.

Serg for at Udskriv Till stér til korrekte udskrifts format og tryk Gem.

Debitorkort Vis leveringsadresse m]

Kontonr. 22424246 CVR-nr. 41504404 EAN-nr. = e

Firmanavn Edens Kekken ApS TIf 22424246 Institution QOrdrefelt 1

Adresse  clo TEK Food ApS E-mail  edenskoekken@gma Udskriv Til  PDF ~ Ordrefelt 2

Litauen Alle 13 20. Momssats 25,00 % Ordrefelt 3

Postnr & By 2630  Taastrup Ordrefelt 4

Lande Ordredate 19-03-2026 Ordrefelt §

Att. Fakt.dato. 19-03-2026 Genfakturering

Kundeordre Betaling Netto v+ 8 Plukliste

Pos, Varenr Antal  Enhed Beskrivelse Pris Rabat lalt

1 AC6 1 stk AMCHOI 6KG HOLLAND P 180,00 0 180,00 @
2 A5 1 stk ARVI 5KG INDIEM P 224,00 0 224,00 E]
] — : oo

Nt/Bt 8,0/0,0 Kg lalt2/0 cm® Nettosum 404,00 DB: 57,00 Moms: 101,00 1 alt:505,00
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GENFAKTURERING

Genfakturering fungerer som et labende abonnement, hvor systemet danner fakturaer til kunderne pa faste
datoer — fx manedligt eller kvartalsvist. Fakturaerne sendes ikke ud automatisk, men skal manuelt godkendes
og afsendes af dig, inden de nér frem til kunden.

HVORDAN GENFAKTURER MAN | SALDI?

OVERBLIK:

For at danne dig et overblik over hvilke fakturaer der stér til genfakturering; ved at ga ind under Debitor -> Ordre -> Fakturaer og se Genfakt.
kolonnen

= Ordrer Fakturaer

m S a|d| “ Ordre nr. Ordredato Fakinr. Faktdato. Kontonr Seelger
v
666 17-042026  Pro Stefiensen 10019 mmr
= OverSig‘ 137 11864 17-04-2026 Nissen & Lassen 10017 mmr.
11863 17-04-2026  Lind Nordic 10016 mmr
Finans 5 11862 09-04-2026  Ib Karl Jensen 99867766 mmr
129 29-03-2026 11860 29-03-2026 Logistics Koch 146 mmr
Debitor T127 29-03-2026 11859 20-03-2026  Svendsen Kristiansen Handel 11023 mmr
Ordre 7125 23-03-2026 11858 25-03-2026 Ostergaard Nissen Pro 20-06-2026 m
- 7124 22-03-2026 11857 25-03-2026  Svendsen Lund Import 5043
Konti 7123 19-03-2026 11856 20-03-2026  Berg Holm Partner 35
Rapporter 7122 16-03-2026 11855 19-03-2026 Poulsen Smart Import 142
& 7121 19-03-2026 11854 19-03-2026  Jepsen Entreprise 8
7120 16-03-2026 11853 17-03-2026 Lind Andreasen Solutions. 226
7119 14-03-2026 11852 16-03-2026 Olesen & Karlsen 6244
Kreditor 7118 11-03-2026 11851 13-03-2026  Henriksen Group 135
7117 12-03-2026 11850 13-03-2026 Simonsen Entreprise 29
Lager 7116 10-03-2026 11849 11-03-2026  Olsen Montage Pro 80
7115 04-03-2026 11848 04-03-2026  Koch A/S 6218
System 7114 25-02-2026 11847 27-02-2026 Hansen & Andersen 165
7113 26-02-2026 11846 27-02-2026  Schou Mogensen Export 6247
7112 24-02-2026 11845 27-02-2026 Kristoffersen Christensen Import 5103
7111 22-02-2026 11844 25-02-2026  Svendsen Handel 211
7110 17-02-2026 1184320022026 Ravn Group 404
7109 10-02-2026 11842 11-02-2026 Nissen & Lassen 10017
7108 09-02-2026 11841 11-02-2026  Kristiansen Berg Solutions 1022

o

Hvis “Genfakt ” ikke fremgar, kan den tilfajes ved at klikke pa ” > ” ikonet oppe i hgjre hjorne; veelg "Rediger” og ”Kolonner”

o Jom |

Moms Digital status 0 Handlinger a
A
0,00 Q, Seg
0,00
0,00 [ Ryd segning
567525
24232395 B Eksportér tilfc sV
0.00 @ Eksportér 1l PDF
1.416,25
802,!' D Kolonner I ‘_1 # Rediger v
15.360,(
1755 ¥ Fitre €3 Vis QL
2.490,00 0O BR
45,00 O 8B
3.364,00 0O BB
942,00 0O BR
1.365,00 O 8B
1.073,75 0O BB
501,50 0O B8R

*** Fortsaettes pa naeste side ***

SALDI.DK
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*** Fortsaettelse af foregdende side ***

Veelg ”"nextfakt” i ”Felt” kolonnen, og tilfaje relevant overskrift.

ordrenr

Fakturaer

ordredate Vaelg hvilke felter der skal vazre synlig
levdate
Pos fakturanr Valgfri overskrift Valgfri beskrivelse Feltbredde Justering
fakturadate
1 4 W Ordre nr. 80 right w
firmanavn
T 4 W
2 Ordredato 100 left v
3 v Fakt.nr. 80 right
e —
4 S~ v ref Fakt.dato. 100 left  w
5 R ) Sum_m_t)ms Firmanawn 200 left v
6 v betalingstt Genfakt. 100 left v
7 IR g [ . Kontonr 100 left  w
8 ¥ W | undeordn Selger 150 left v
9 ¥ T | gebitorgrudpe Fakturasum 100 right v
10 ¥ W |konto_id Land 150 left v
1 4 W | addr1 Moms 150 right
12 4+ & W | addr2 Digital status 150 left
13 4+ ¥ W |postinr (o] 30 center v
14 4 ¥ m | bynavn Handlinger 50 center v
land v
15 nextfakt - 100 left v
Veelg derefter "Gem” og tryk derefter ”Luk”
12 v W digital_stas v Digital status 150 left v
13 A4 B checkbox v O 30 center v
14 4 + B actions v Handlinger 50 center v
15 nextfakt v Genfakt 100 left  ~

SALDI.DK
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GENFAKTURERINGS KOLONNEN

SORTER EFTER DATO:

Tryk pé Kolonnens navn for at sortere fakturaerne der star til genfakturering efter dato

Ordre nr. Ordredato Eakt.nr. Fakt.dato. Firmanavn I Genfakt. I Kontonr Sealger
w

1430 14-11-2017 6996 22-11-2017 Serensen & Hansen 01-11-2018 6241

1524 25-01-2018 7074 26-01-2018 Partner Berg 15-01-2020 5016

2238 18-03-2019 7704 26-03-2019 Henriksen Group 15-03-2020 135

2785 14-02-2020 8187 06-03-2020 Handel Thomsen 10-02-2021 5108

3396 03-03-2021 8682 05-03-2021 Klausen Simonsen Hangel 10-03-2021 5111

4157 12-04-2022 9338 25-04-2022 Larsen Service Pro 20-05-2022 5113

4252 23-05-2022 9399 27-05-2022 Larsen Service Pro 20-06-2022 5113

7125 23-03-2026 11858 25-03-2026 @stergaard Nissen Pro 20-06-2026 71

54,

20 24-01-2024 10547 26-04-2024 Frandsen Total Pro 5105

SORTER EFTER PERIODE:

Tryk pé feltet under Genfakturerings kolonnen for at sortere dem efter en periode.

ontonr Salger Fakturasum Land
L) v
, t
< [ Juni vl[2026 ~| > < | Juli v|[2026 ~| > -

Ma Ti On To Fr Le S& Ma Ti On To Fr Le Ss

| dag 1.0
A 25 26 27 28 29 30 31 20 3 1 2 3 4 5 2.
I gar
: 1 2 3 4 85 6 7 6 7 8 9 1w 1 12 1
Sidste 7 dage ]
& 9 W M 12 13 14 13 14 15 16 17 18 19
" !
SIS 5 n 7 18 19 20 2 20 2 2 23 24 25 2 B
Denne maned 22 23 24 25 26 27 28 27 28 29 3 M 1 2 g-
Sidste maned 2 30 1 2 3 4 5 3 4 5 b 7 3 9 =
Dette ar
s
Sidste ar 1.
Brugerdefineret

16-06-2026 : 16-06-2026 17
7!

e— uwvu 5.0

22 31.049,80 DK (A
5062 11.220.00 Danmark 21
54 40.122,00 Sverige
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SAET FAKTURAER TIL GENFAKTURERING

Inde pé en kundeordre har du mulighed for at udfylde datoen for genfakturering under i feltet ”"Genfakturering”.

Kontonr. 5108 Tif E-mail gjespersen@test.dk

Firmanavn Handel Thomsen : -

Adresse Huginsvej 1F EAN o 5790.002054495 Baggrund  Biz Venture ApS

Postnr & by 3400 Hillered Udskriv til email v Ordrefelt 1

Land K Ordredato 14-02-2020 Levdato 16-02-2020 Ordrefelt 2

Att. £ 08032000 Ordrefelt 3

Ordre nr. Genfakturering 10 021 Ordrefelt 4

Cvr nr. Ordrefelt 5

EAN-nr. 5790002054495 Vor ref.

Institution Fakturanr 8187 Vis leveringsadresse

Valuta | Kurs DKK /100,00
Plukliste

Print plukliste
Folgeseddel 1

Mail emne Virksomhed A/S, faktura

U
Mail tekst

GENFAKTURER FLERE FAKTURAER PA EN GANG

Under Debitor -> Ordre -> Fakturaer;

Sezet flueben ud fra relevante fakturer og vaelg ”Genfakturer” eller tryk "Vaelg alle" for at markere alle.

Fakturaer

Ordre nr.Ordredato

Eakt.nr. Fakt.dato. Firmanavn Genfakt. Kontonr Fakturasum Land

Asaldi «

~
7138 17-04-2026 11866 17-04-2026  Pro Steffensen 10019 mmr 454.680.40 Sverige 0,00 0 B R
Oversigt T137 17-04-2026 11864 17-04-2026  Nissen & Lassen 10017 mmr 290.834.24 Sverige 0,00 0B R
7136 17-04-2026 11863 17-04-2026  Lind Nordic 10016 mmr 163.521,00 Sverige 0,00 0B R
Finans 7135 09-04-2026 11862 09-04-2026  Ib Karl Jensen 99887766 mmr 22701,00 567525 0 EBe
7128 29-03-2026 11860 29-03-2026  Logistics Koch 146 mmr 969.295,80 DK 24232395 08B
Del 7127 29-03-2026 11859 29.03-2026  Svendsen Kristiansen Handel 11023 mmr 8.352,70 Sverige 0,00 =B
G 7125 23-03-2026 11858 25.03-2026  Ostergaard Nissen Pro 7 5.665,00 DK 141625 =5 B
) 7124 22.03-2026 11857 25032026 Svendsen Lund Import 5043 3.210,00 DK 802,50 = B
ket 7123 19032026 11856 2003-2026  Berg Holm Partner 3 61.440,00 DK 15.360,00 5 B
Rapporter 7122 16032026 11855 19032026 Poulsen Smart Import 142 7.020,00 DK 1.755,00 g B
RM 7121 19-03-2026 11854 19-03-2026  Jepsen Entreprise 8 9.960,00 Sverige 2.490,00 0 8B
7120 16-03-2026 11853 17-03-2026 Lind Andreasen Solutions 226 180,00 DK 45,00 ul E a
7119 14-03-2026 11852 16:03-2026  Olesen & Karlsen 6244 13.456,00 DK 3.364,00 0 B
Kreditor 7118 11-03-2026 1185113-03-2026  Henriksen Group 135 3.768,00 DK 942,00 BB
7117 12-03-2026 11850 13-03-2026  Simonsen Entreprise 29 5.460,00 Sverige 1.365,00 BB
Lager 7116 10-03-2026 11849 11-03-2026  Olsen Montage Pro 80 429500 DK 107375 1 BB
7115 04-03-2026 11648 04-03-2026  Koch AIS 6218 2.006,00 DK 501,50 0 BB
System 7114 25.02-2026 11847 27022026 Hansen & Andersen 165 13.875,00 DK 3.468,75 RC]
7113 26-02-2026 11646 27022026 Schou Mogensen Export 6247 635,00 Danmark 158,75 0 ER
7112 24-02-2026 11845 27.02-2026  Kristoffersen Christensen Import 5103 3.90,00 DK 972,50 L BB
7111 22.02-2026 11844 25022026 Svendsen Handel 21 9.566,00 DK 239150 b §B
7110 17-02-2026 1184320022026 Ravn Group 404 6.500,00 DK 1.625,00 D 8B
7109 10-02-2026 11842 1102206 Nissen & Lassen 10017 3.946,00 Sverige 986,50 88
7108 09-02-2026 11841 11-022026  Kristiansen Berg Solutions 11022 4.816,00 DK 1.204,00 D BR
7107 07-02-2026 11840 10-02-2026  Johnsen & Ravn 368 2210,00 DK 552,50 ISRE]
T106 09-02-2026 11839 09-02-2026 Lind Nordic 2006 22.230,00 DK 5.557,50 E a
7105 08-02-2026 11838 09-02-2026  Schultz Syd Entreprise 6190 19.706,00 DK 8B
7104 06-02-2026 11837 09-02-2026  Jeppesen & Bech 6146 100,00 DK jal=]
7103 04-02-2026 11636 04-02-2026  Pro Andreasen 10 145300 Sverige B
7102 01-02-2026 11635 02-02-2026  Koch AIS 6218 11.425,00 DK B
O Guides 7101 26-01-2026 11634 28-01-2026  Bach Handel Solutions. 214 2210,00 DK TB
7100 25-01-2026 1183328012026 Lauritsen & Lauritsen 5047 89,00 DK TB
B Kontakt 7099 23-01-2026 11832 26-01-2026 Olsen Montage Pro 80 5.015,00 DK BB
7098 22.01-2026 1183122012026 Madsen & Jespersen 44956213 3.589,00 Danmark jle]

2 Log ud 2

P Samlet omsztning / db / dg (excl. moms.)
Hent fra sh 3.096.368,91/ 1.813.339,71/58,56%
Samlet omsztning incl. moms.: 3.633.614,06

Send mails

i verion 410

*** Forklaring fortsaettes pa naeste side ***

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

*** Fortsaettelse af foregaende side ***

P& naeste skaerm bliver du madt med folgende valgmuligheder:

Genfakturering Ja Nej
Brug originalt ordrenummer ) @
Gennemfer komplet fakturering () @
Brug fervalgt fakturadate ) @
Opdater priser. ) @
Opdater varetekster. O @
Ryd genfaktdato fra gl.fakt O @

Brug originalt ordrenummer
Angiver om genfaktureringen skal benytte det samme ordrenummer som den oprindelige faktura. Veelg JA hvis du @nsker at bevare sporet
tilbage til den originale ordre. Veelg NEJ hvis systemet skal tildele et nyt ordrenummer.

Gennemfer komplet fakturering
Angiver om hele ordren skal faktureres pa én gang. Vaelg JA hvis alle linjer og belgb skal medtages i genfaktureringen. Veelg NEJ hvis du kun
onsker at fakturere udvalgte dele af den oprindelige ordre.

Brug forvalgt fakturadato
Angiver hvilken dato der skal sté pa den nye faktura. Vaelg JA hvis systemets forudindstillede dato skal bruges. Veelg NEJ hvis du manuelt
onsker at angive en anden fakturadato.

Opdater priser
Angiver om priserne skal hentes pa ny fra systemet. Veelg JA hvis de aktuelle priser skal anvendes fremfor priserne p& den oprindelige
faktura. Veelg NEJ hvis de originale priser skal bevares usendret.

Opdater varetekster
Angiver om beskrivelserne pé fakturalinjerne skal opdateres. Veelg JA hvis de nyeste varetekster fra systemet skal anvendes. Veelg NEJ hvis
de oprindelige varetekster skal bevares uaendret.

Ryd genfaktdato fra gl.fakt
Angiver om genfaktureringsdatoen skal fiernes fra den gamle faktura efter genfakturering. Vaelg JA hvis datoen skal slettes, sa fakturaen kan
genfaktureres igen pa et senere tidspunkt. Vaelg NEJ hvis datoen skal bevares som dokumentation for at fakturaen allerede er genfaktureret.

Tryk derefter ”OK” for at fortseette

*** Forklaring fortsaettes pa naeste side ***
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RET ABONNEMENTSORDRER SIDEN

Pa siden Ret abonnementsordrer har du mulighed for at gennemga og tilpasse fakturaerne, inden de sendes ud til kunderne. Det er her du
foretager de endelige eendringer og sikrer at alt er korrekt, for du godkender og gensender.

| Kontonr | Firmanavn | Fakturadato | Genfakt | Betalingsbet. | Email | udskriv_til

H711 ‘Bstergaard Missen Pro D| 16-06-2026 | 08-09-2026 ‘ Netto v+ 1] ‘christensennin D‘ PDF "| ‘

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Rabat | alt kdo
1210145 2,00 Skumfidus for lyddedt kabinet 466,00 0,00 932,00 O
2 P3033B 1,00 CeraGlaze Blue RA G stk. 749,00 0,00 749,00 O
3 71927 1,00 Amalgamfilter, ty. 2 2.640,00 0,00 2.640,00 )
4 5154257 2,00 Bleende, rektanguleer kollimering CS 2x00 672,00 0,00 134400
5

| Kontonr | Firmanavn | Fakturadato | Genfakt | Betalingsbet. | Email | udskriv_til

5043 |Svendsen Lund Import 0| 16062026 | 08-09-2026 |Netto v+ 14 steveberg@se [J| email |

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Rabat | alt kdo
1201547 1,00 Filter for MicroSmart 438,00 0,00 438,00 O
2 H34-012-FG 5,00 Crown cutter TC @012 L3,5 50,00 0,00 250,00 )
3 020270 1,00 Styreskab, Uni-Jet 1.940,00 0,00 1940,00
4 spcld18 1,00 Deeksel szt for Irix arm 582,00 0,00 582,00 )
5

[ Kontonr Firmanavn | Fakturadato | Genfakt Betalingsbet. Email [ udskriv_til

|38 |Berg Holm Partner (| 16-06-2026 | 13-09-2026 |Nette v+ 14 |sorensentomn [J|email v| o0BSI |

Pos  Varenr Antal Beskrivelse Pris Rabat | alt kdo
1 46405 10,00 Buffertank for vask 5.804,00 0,00 58040,00 )
2 020971 1,00 MiniSeparator 3.400,00 0,00 3.400,00 )
3

Rod tekst

Hvis du ser tekst markeret med red farve pa en faktura, betyder det at oplysningerne pa fakturaen ikke stemmer overens med de
stamoplysninger der er registreret pa debitorkortet — fx kundens navn, adresse eller betalingsbetingelser. Dette er en advarsel om at du bor

kontrollere og evt. rette oplysningerne, inden fakturaen sendes.

Seet flueben ud fra det rade tekst felt for at synkronisere med debitorkortet.

| Kontonr | Firmanavn fakradato | Genfakt | Betali E | Email [ udskriv_til |

|35 |Berg Holm Partner 6-06-2026 | 13-09-2026 |Neto v+ 14 sorensentomn (I email ~| 0BS| |

Pos  Varenr Antal Bdskrivelse Pris Rabat I alt kdo
1 46405 10,00 Buffertank for vask 580400 000 58.040,00
2 020971 1,00 MiniSeparator 3.400,00 0,00 3.400,00 ]
3

*** Forklaring fortsaettes pa naeste side ***
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*** Fortsaettelse af foregaende side ***

KDO - Kun Denne Ordre

Feltet KDO star for "Kun Denne Ordre". Hvis du saetter flueben i dette felt ud for en fakturalinje, betyder det at den pagaeldende linje kun
medtages pa den aktuelle faktura. Neeste gang der genereres en faktura til kunden, vil linjen ikke automatisk blive inkluderet igen.

Dette er nyttigt hvis der er en enkeltstdende post — fx en engangsydelse eller en midlertidig tillaegsydelse — som ikke skal gentages pa
fremtidige fakturaer.

Email udskriv_til
sentomn (| email  ~ oBs!

Pris Rabat | alt kdo
5380400 000 5804000 ]
340000 000 34000 [

/!

»” 0BS!”
”OBS!” betyder at der er noter i debitorkortets bemeerkningsfelt. Hold musen henover "OBS!” for at se bemaerkningen.

Email udskriv_il
ensentomn (]| email VI QBsI

Pris Rabat | alt kdo
580400 0,00 5804000 )
3.400,00 0,00 3.400,00

mszsy o

Adrsat Ademand
Pty Posme

Lana o L

i erug st grost S gt Woniai

Exam ot am Toiok

Hinsise oegrmnee o
L— Kentams

et B

Ly oot g Pt s

Kaingor Femmasing

o Trattes sfter b1 33

Keomipersssr

Pos Koz [— st [

| Comcotmic | pnuriie |

B o | oo

Gem: Gemmer fakturaerne som ordre uden at sende dem ud.

Fakturer: Sender fakturaerne afsted.

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

DEBITORKONTI

En debitorkonto er en konto i regnskabet, der viser, hvor meget kunder eller andre skyldnere skylder
virksomheden for varer eller ydelser leveret pa kredit. Det er en del af tilgodehavender og indgar som et
omseetningsaktiv i balancen.

Naér en virksomhed fakturerer en kunde uden at fa betaling med det samme, posteres belgbet pa debitorkonti
(debiteres). Nar kunden betaler, krediteres debitorkonti og bankkontoen debiteres, sa saldoen pa debitorkonti
falder.

Debitorkonti repreesenterer penge virksomheden forventer at modtage og pavirker likviditeten. Effektiv styring af
debitorer reducerer risiko for tab pa krav og sikrer bedre pengestrem.

For at se oversigten over dine debitorer og oprette en ny debitorkonto; klik pa Konti under Debitor i
venstremenuen.

[f)Saldi  «

& Oversigt

Finans

Debitor
Ordre
Konti
Rapporter
CRM

Nedenstaende er et eksempel pa en oversigt over ens Debitorkonti:

M Saldi [ Ei a Adveass Adresse 2 Postar By Kontaki Telefon Smigar -
2 Oversigt En

1 Kontantsalg DK
1000 e e
1001

1002,

1003

1004

1005

1006 -

1007

1008 omienims
1009

101w rn e
1010

1011

1012 P

1013

1014,

1015

1016

017 o

1018

1019 e

B Kontakt 1028

<8 Logud
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OPRET NY DEBITORKONTO
For at oprette en ny debitorkonto; klikker du pa Ny oppe i hajre hjgrne.

i «
m Saldl | Kontonr Firmanavn Adresse Adresse 2

B2 Oversigt

Kontakt Selger

Her vil debitorens information kunne udfyldes:

>> Man kan ogsa indtaste CVR-nr og sa vil automatisk blive udfyldt data om firmaet <<

Dabitorkart T )
A saldi
Kundstyps Ermvery s lsveringsadreses
Kundsrr. VR Exstratotter
Fimaravn Talafon Erestett 1
Advasse Tolafax Exsttolt2
Advesse2 EaN-nr Ekauatei 3
PostnriBy nsituionsar. [
Land Kroimax Ersustaits
E-mail{ brug mal Baskrsg. Varsgrmnza 0
Hiemmeside Bank fonle
Bewlingsbetingsise Nemo v+ § Bank BIC
Dabiforgrupps 1 Dansks Dobilorsr B
[r———
Status -
Lokt
Kalogarier Bemsrkning:
Stity ev. oy kategoi her
Kontalapersonsr
8 Kontakt | Gemiopaier | anonymiser |
€ Logud
S S ST N TN G T S

| Kundetype kan du veelge mellem om kunden er Privat og Erhverv.

OBS: Kundenummer tildeles automatisk, hvis et specifikt kundenummer ikke er valgt.

Kundetype Erhverv v

IKundenr. 1001 I
Firmanavn TESTFIRMA

Adresse TESTVEJ

Adresse 2

Postnr./By 3200 Helsinge

Land DANMARK

E-mail / brug mail ]

Hjemmeside

Betalingsbetingelse Netto v + 8

SALDI.DK
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DEBITORKONTO HISTORIK, KONTOKORT OG FAKTURALISTE

Under debitorens debitorkort er der mulighed for at se debitorens; Historik, Kontokort, Fakturaliste, Jobliste og
Print.

Kundetype Erhwery Vis leveringsadresse 8 &

Kundenr 10015 CVRar Ekstrafelter
Firmanavn Vestergaard Mogensen Pro Telefon | Ekstrafolt 1
Adresse Drejogade 24 Telefax Ekstrafelt 2
Adressed EAN-nr Ekstrafelt 3
Pastnr./By 1969 Neestved Institutionsnr. Ekstrafelt 4
Land Danmark Kreditmax 0,00 Eksirafelt 5
E-mail { brug mail () brug mail Bank reg. Varegr=nse
Ekstra ¢-mails (0) Bank kanto
Hiemmeside Bank BIC
Betalingsbetingelse Netto v + 14 PBS )
Debitorgruppe 4EV v Kundeansvarlig v
Rabatgruppe v Status v

Lukket O
Kategorier Bemarkning:
Skiv evi. ny kategari her
Kontakipersoner
Pos Konlakt Direkis/lokal Mobil E-mail [~y ]

Date Item No. Item Name Quantity Sales Price Total

1-0af0 | Linjerprsida 100 ~| | < >
N T T O CTE

Historik - Debitor-kontos historik viser de tre centrale datofelter, der dokumenterer relationens livscyklus:
Oprettet, Seneste kontakt og Naeste kontakt. Feltet giver hurtigt overblik over hvornar kontoen blev oprettet,
hvornar der sidst var aktivitet, og hvornar naeste planlagte opfelgning er sat til.

Kontokort - Kontokortet viser en detaljeret oversigt over debitorens keb, betalinger og lebende forbrug, sa bade
@konomisk status og transaktionshistorik er let at forsta og folge.

Fakturaliste - Debitor-kontos fakturaliste giver et klart og handlingsrettet overblik over alle fakturaer, der er
sendt til debitoren, sé regnskab, opfalgning og likviditetsstyring kan handteres effektivt.

Jobliste — Arbejdskort til kunde. F.eks hvad opgaver skal laves hos kunden.

Print — Udskriv debitorkortet

SALDI.DK
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TILF@J KONTAKTPERSON TIL DEBITORKONTI

OBS: For at tilfaje en kontaktperson pa en debitorkonto, kreever det forst at debitorkontoen er gemt.

Tilfej en kontaktperson pa en debitor konto ved at klikke pa Ny.

Kundetype Erhverv v Vis leveringsadresse [ )
Kundenr. 10015 CVR-nr. Ekstrafelter
Firmanawn Vestergaard Mogensen Pra Telefon Ekstrafelt 1
Adresse Drejogada 24 Teletax Ekstialelt 2
Adressel EAN-nr Ekstrafelt 3
Postnr /By 1969 Nasstved Institutionsn. Ekstrafelt 4
Land Danmark Kreditmax 0,00 Ekstrafelt 5
E-mail / brug mall [ brug mail Bank reg Varegreense
Ekstra e.mails (0} [ +ny ] Bank konto
Hiemmeside Bank BIC
Betalngsbatingelse Neto v+ 14 PBS 0
Debitorgrupps. 4EU v Kundeansvariig v
Rabatgruppe v Status v
Lukkst 0
—— Bemasrkning:

Kontakipersoner
Pos Kontakt Direkielokal

Date Htem No. Item Name Quantity Sales Price

1020 | Linjerprside[100 v | ¢ >

Herefter udfyldes personens informationer.

Navn TESTAN TESTERSEN

Adresse TESTALLE 24B Adresse 2

Postnr 3200 By Testoy
E-mail test@test.dk Mobil 12345678
Lokalnr. Lokal fax

Bemzrkning Traffes efter k1. 12:08 4

Gorm

Existing Employees:

.| Hisorik ] Kontokort Fakturaliste D

SALDI.DK
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Nar personens informationer er udfyldt; klikker man pé Gem

Navn TESTAN TESTERSEN

Adresse TESTALLE 24B Adresse 2

Postnr. 3200 By Testby
E-mail test@test.dk Mobil 12345678
Lokainr. Lokal fax

Bemarkning Traffes efter kl. 12:00

Existing Employees:

L | Hswrk 1 ___Kontokorn 1 Faktralste 1 Stlinceice 1 |

Derefter vil personen fremkomme her under Debitorkontoens Debitorkort.

Luk Debitorkort @ Hizlp
! Saldi Kundetype Erhvery v Vis leveringsadresse & &
Kundenr. 10015 CVR-n. Ekstrafelter
Oversigt Firmanavn Vestergaard Mogensen Pro Telefon 31457410 Ekstrafelt 1
Adresse Drejagade 24 Telefax Ekstrafelt 2
Finans Adresse2 EAN-nr. Ekstrafelt 3
X Postnr. /By 1969 Neestved Institutionsnr. Ekstrafelt 4
Debitor
Land Kreditmax 0,00 Ekstrafelt 5
Ordre E-mail / brug mail ) brug mail Bank reg. Varegranse
Konti EEmEmES ®) +Ny Bank konto
Rapporter Hijemmeside HaplH
. Betalingsbetingelse Neto v + 14 PBS 0
Debitorgruppe 4EU v Kundeansvarlig v
Rabatgruppe v Status
Kreditor (s o
Kategorier
L
ager Skriv evt. ny kategori her
System
Kontaktpersoner
Pos. Kontakt Direkte/lokal Mobil E-mail
1 TESTAN TESTERSEN 12345678 test@test.dk
@ Guides
B Kontakt
€ Log ud Date Item No. Item Name Quantity Sales Price Total

1-0af0 | Linjer prside [

prnt
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DEBITORRAPPORTER

En debitorrapport er et regnskabsdokument, der viser alle udestdende krav fra kunder — altsa hvilke fakturaer
der endnu ikke er betalt, hvem der skylder hvor meget, fakturanumre, forfaldsdatoer og evt. alder pa
fordringerne.

En debitorrapport hjeelper med at overvage likviditet, prioritere opkreevninger og vurdere kreditrisiko, sa
virksomheden kan tage konkrete tiltag mod forfaldne krav.

For at se oversigten over dine debitorer rapporter; klik pa Rapporter under Debitor i venstremenuen.

[Q)saldi «

R Oversigt

Finans

Debitor
Ordre
Konti
Rapporter
CRM

Kreditorer
Lager

System
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DEBITORRAPPORT TYPER

Under Debitorrapporter har du folgende valgmuligheder:

Debitorrapporter

Debitorrapporter

Dato Konto Husk

L]

SAF-T kasserapport

Udtaget fra kasse:
fra [21. October 2025 [til| 21. October 2025

SAF-T

> Abne poster - En dben post er en registreret post i bogfaringen, hvor transaktionen ikke er afsluttet eller
afstemt, typisk en udstedt faktura som endnu ikke er betalt. — Laes mere om Abne poster her

» Kontosaldo - Kontosaldo er det samlede belgb pa en konto pa et givet tidspunkt, enten til gode (positiv
saldo) eller skyldig (negativ saldo).

» Kontokort - Et kontokort er en linje-for-linje oversigt over alle bevaegelser pa en bestemt konto over tid,
inklusive debiteringer, krediteringer og den lobende saldo efter hver post.

» Top-100 - En Top 100 debitorrapport er en rangordnet liste over de 100 sterste kunder malt pa fx
udestaende saldo, omsaetning eller kreditrisiko.

» Salgsstat - En salgsstat er en sammenstilling af salgstal over en periode, fx antal ordrer, omsaetning pr.
produkt, kunde eller salgssted.

» Kassespor - Kassespor (audit spor for kassebeholdning) dokumenterer alle kontante og elektroniske
betalingstransaktioner i en kasse eller betalingssystem, s man kan folge hver beveegelse fra start til
slut.

» SAF-T- En SAF-T kasserapport er en standardiseret elektronisk rapport, der dokumenterer salg og
kassebeveegelser fra et kassesystem, sa myndigheder kan kontrollere og revidere salg og
momsoplysninger effektivt.

En dansk SAF-T kasserapport indeholder detaljer om transaktioner fra kassesystemet, fx salgslinjer,
betalingsmader, tidspunkt for salg, bilagsnumre og eventuelle korrektioner, leveret i et fast filformat som
myndighederne kraever. Virksomheder med kassesystemer skal kunne eksportere eller levere disse data
i SAF-T-format ved forespargsel eller som del af lovpligtig indberetning, sa salg kan dokumenteres
entydigt over for skattemyndigheden.
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KREDITOR

En kreditor er en person eller virksomhed, som din virksomhed skylder penge til fordi de har leveret varer eller
ydelser pé kredit; kreditoren har penge til gode hos dig. | regnskabssammenhaeng bruges begrebet om
leveranderer, banker eller andre finansielle instanser, som har krav mod virksomheden pa grund af keb, lan eller
andre forpligtelser. Kreditorer registreres i vicksomhedens kreditorbogfaring for at give et preecist overblik over
forpligtelser og sikre rettidig betaling samt korrekt likviditetsstyring

Kreditor-fanen i et regnskabssystem er et samlet sted til at administrere alle kreditorrelaterede aktiviteter.
Formalet er at samle registrering af fakturaer, betalinger, kontoafstemninger og rapporter, sa virksomhedens
leverandorgeeld altid er opdateret, betalingsprocesser er effektive, og kreditstyring kan udfores systematisk.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

[LiSaldi  «

Oversigt
Finans
Debitor

Kreditorer
Ordre
Konti

Rapporter

@ lager

System

Konkrete underpunkter i Kreditorfanen

e Kreditor Ordre - Et modul til oprettelse og styring af indkebsordrer eller leverandgrordrer.

e Kreditor Konti - En oversigt eller register over alle kreditorer og deres individuelle konti i
regnskabssystemet.

e Kreditor Rapporter - Rapporteringsveerktgjer i kreditormodulet, der sammenstiller data om

leverandargeeld og betalingsmanstre.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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KREDITOR ORDRE

En Kreditor Ordre er en registreret indkgbsordre i regnskabssystemets kreditormodul, som dokumenterer en
forpligtelse over for en leverander for leverede eller forventede varer eller ydelser. Ordren binder leverander,
artikel, meengde, pris og leverings-/faktureringsbetingelser i et sporbart dokument, der bruges til at styre
modtagelse, kontrol og godkendelse af leverandarfakturaer.

Formalet med en Kreditor Ordre er at skabe et kontrolleret og auditerbart workflow mellem bestilling,
modtagelse og betaling. Den sikrer korrekt match mellem hvad der er bestilt, hvad der er modtaget, og hvad der
faktureres, reducerer fejl og svig, forbedrer lagerstyring og gor det muligt at planlaegge likviditet og
betalingskorsler praecist.

= Ordrer = Faktura @ Hizlp
‘ Sa |d| Ordre ni. Ordredato Modt.dato Kontonr Firmanavn Leveres til Selger Ordresum &

>

B Oversigt

A Debitor

@ Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

£ system

Her kan de sorteres efter og s@ges pa:

e  Ordrenr - Unikt referencenummer, der entydigt identificerer ordren i systemet.

e Ordredato - Den dato, hvor ordren blev oprettet eller formelt afsendt til leverandaren.

e Modt. dato - Den faktiske eller forventede dato for modtagelse af varer eller ydelser.

e Kontonr - Regnskabskonto eller leverandarens kontonummer i systemet, hvor posteringer bogfares.

e Firmanavn - Navnet pa leveranderen eller den juridiske enhed, ordren er rettet imod.

e Leveres til - Den fysiske leveringsadresse eller interne modtager (fx lager, butik eller projektadresse).

e Salger - Den kontaktperson hos leverandaren, der har handlet ordrens betingelser eller som fungerer
som salgsrepraesentant.

e Ordresum - Den samlede vaerdi af ordren eksklusive og inklusive eventuelle skatter, fragt og rabatter
efter opsummering af linjeelementer.
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OPRET NY KREDITOR ORDRE

OBS: For at oprette en ny Kreditor ordre kraever det at der er oprettet en kreditor konto for kreditoren

Klik her for at se hvordan man opretter en Kreditor Konto

For at oprette en ny kreditor ordre; klikker du pa Ny oppe i hgjre hjorne.

= Ordrer

Q) saldi

& Oversigt

Finans
Debitor

Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

Lager

System

Ordre nr. Ordredato

= Faktura
Modt.dato

Herefter udfyldes kreditor ordrens

Kontonr Firmanavn

Leveres til

Kontonr - Ernummeret pa den relevante kreditor konto som du ensker at oprette en Kreditor Ordre pa.

|Kontonr.

Firmanavn
Adresse

Paostnr. by
Land
At

Pos
1

SALDI.DK

Varenr.

Lev. varenr. Antal  Enhed

Ordresum

Gem

Leverandarordre 0
Importer OIOUBL faktura

E-mail Udskriv til PDF
CVR-nr. Moms
Ordredato Levdato
Valuta
Betaling v+ 0
Vor ref. ~
Godkend [
Beskrivelse
0,00 Moms.

0,00

@ Hilp

Firmanavn

Adresse

Postnr, by

Att:

Rekv. nr.:

Pris % lalt
| alt 0,00
CsvV
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KREDITOR KONTO

En Kreditor konto i Saldi er den finanskonto eller leverandorpost i regnskabet, hvor virksomhedens forpligtelser
overfor en leverander registreres. Den holder styr pa, hvad virksomheden skylder leveranderen pa et givent
tidspunkt, inklusive dbne leveranderfakturaer, kreditnotaer, betalinger og modposteringer.

[A)Saldi  «

2 Oversigt
Finans
Debitor

Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

System

Formal og funktion i Saldi

e Registrere alle leverandorfakturaer og folge ubetalte saldi.

e Understatte betalingsstyring ved at vise forfaldne belob og betalingsbetingelser.

e  Sikre korrekt bogfering af keb, momshéandtering og omkostningsfordeling.

e Muliggore afstemning mellem leverandarkonto og leverandgrens specifikke poster for at opdage
uoverensstemmelser.
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OPRET NY KREDITOR KONTO

For at oprette en ny Kreditor Konto; klikker man p& Ny oppe i hgjre hjorne.

o etior
d Saldi Kontonr Firmanavn Adresse By Tekton =
88535553

88535553 Advokalemes Inkasso Service. Esplanaden 25 1263 Kebenhavn K 88535553 info@inkassoadvok;

2 oversigt

Finans
2 Debitor

@ Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

& system

Herefter kan kreditorens informationer udfyldes.

>> Autoudfyldning af nogle firmaoplysninger kan ogsa ske ved at indtaste CVR-nr <<

Leverandernr CVR-nr. Ekstrafelter (=)
Navn [Telefon Ekstrafelt 1
dresse Telefax Ekstrafelt 2
dresse2 Bank Ekstrafelt 3
Postnr./By Reg. nr. Ekstrafelt 4
Land Konto Ekstrafelt 5
e-mail ISWIFT nr.
Hjemmeside FI kreditor
. . nr.
Belal.lngsbetmge Ise & : 8 Kreditmax
Kreditorgruppe 1:Danske Kreditorer v
Lukket [ ] ERH kode ERH351=FlKort 71 v
Bemeerkning
4

| |

Leverandgrnr — Leverandgrer tildeles automatisk et Leverandarnr med mindre et andet er valgt, 2 leverandgrer
kan ikke have samme Leverandernr

Ekstrafelter — Er valgfrie ekstra informationer til kreditoren som man gnsker at tilfaje.

Bemeerkning — Bemeerkningsfeltet er et fritekst felt hvor man kan skrive evt. bemaerkninger til den specifikke
kreditor (f.eks “Traeffes efter kl. 10:00” eller ”Ring pa 45123456 for Bogholder” — Teksten i bemaerkningsfeltet
fremgar kun i kreditorens konto kort.
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GEM/OPDATER

For at gemme eller opdatere Kreditor kontoen; klikker du pa Gem/opdater i bunden.

lLeverandarnr CVR-nr. Ekstrafelter =

Navn Telefon Ekstrafelt 1

Wdresse Telefax Ekstrafelt 2

Wdresse 2 Bank Ekstrafelt 3

Postnr./By Reg. nr. Ekstrafelt 4

Land Konto Ekstrafelt 5

le-mail SWIFT nr.

Hjemmeside Fl kreditor

) ) nr.
Betalllngsbetlngelsel Netto  w|+ . 8 Kreditmax 0,00
Kreditorgruppe | 1:Danske Kreditorer V|
Lukket ] ERH kode ERH351 = FI Kort 71 ~
|
Bemaerkning
4
Pos. Kontakt Lokalnr./Mobil J E-mail Ny
(5
SLET KREDITOR KONTO
For at slette en Kreditor konto; klikker du pa slet i bunden.
lLeverandernr. 40302577 CVR-nr. 40602720 Ekstrafelter =)
MNavn 3m byg Telefon 40302577 Ekstrafelt 1
Adresse Dyssegardsvej 31 Telefax Ekstrafelt 2
Wdresse 2 Bank Ekstrafelt 3
Postnr./By 4621  Gadstrup Reg. nr. Ekstrafelt 4
Land Konto Ekstrafelt 5
le-mail SWIFT nr.
Hjemmeside F1 kreditor
nr.
ingsbet 5
Betallmgsbetmgels + - Kreditmax 0,00
Kreditorgruppe | 1:Danske Kreditorer v|
Lukket ] ERH kode ERH351 = Fl Kort 71 v
N\
Bemaerkning
4
Pos. Kontakt Lokalnr./Mobil E-mail Ny
Gemlopdatér m
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KONTOKORT / FAKTURALISTE

I bunden af en Kreditor kontos kort vil du have 2 muligheder.

SALDI - Kreditorkort

CVR-nr. Ekstrafelter =
eloion ksirafelt 1
elefax kstrafelt 2

[Bank kstrafelt 3

oAl kstrafett 4

froaks kstrafelt 5

SWIFT nr.

FI kreditor

e

Kreditmax

Lukket [ RHkode ERH3S1=FlKart 71 hd

Bemrkning

|—m_]

Kontokort og Fakturaliste

Kontokort Fakturaliste

Kreditor kontokort

Et Kreditor kontokort er en detaljeret labende oversigt over alle posteringer for én leverandar i Saldi. Kontokortet
bruges til at folge bevaegelser pa leveranderens konto fra periode til periode, og det viser hvordan den aktuelle
saldo er opbygget.

Kreditor fakturaliste

En Fakturaliste for kreditorer er en oversigt, typisk tabelorienteret, der fokuserer pa leveranderfakturaer og
deres status frem for alle finansposteringer. Fakturalisten er designet til betalingsstyring og oversigt over
ubetalte forpligtelser.
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KREDITOR FAKTURAER

En kreditor faktura er en leverandars anmodning om betaling for varer eller ydelser leveret til vicksomheden,
registreret i vicksomhedens regnskabssystem som en kreditorpost. Kreditorfakturaer afslutter cyklussen fra
indkabsordre og varemodtagelse til bogfaring og betaling.

Formél og funktion i kreditorstyring

e  Sikre korrekt og auditerbar registrering af virksomhedens forpligtelser.

e Udgangspunkt for tre-vejs match mellem indkabsordre, modtagelse og faktura for at forhindre fejl
og dobbeltbetalinger.

e Grundlag for betaling, likviditetsplanlaegning og rapportering af leverandorgaeld

Klik pa Faktura for at se din liste over Kreditor fakturaer.

Luk Ordrer Faktura Hieelp

m Saldi Ordrenr. Ordredato Modt. nr. Eakt. nr. Fakt. dato !Konlm\r. Firmanavn Leveres til S=iger

/ Samlet omsztning (excl. moms.)

2 Oversigt

8 Finans

A Debitor

@ Kreditorer
Ordre

Konti

Rapporter

Her kan de sorteres efter og s@ges pa:

e Ordrenr - Unikt nummer, der henviser til den indkebsordre fakturaen relaterer til.

e Ordredato - Datoen hvor indkegbsordren blev oprettet eller afsendt til leverandaren.

e Modt. Nr- Reference eller nummer for modtagelsesregistreringen (modtagelsesnota eller
leveringskvittering).

e Fakt. Nr - Datoen hvor leverandgren udsteder fakturaen.

e Kontonr - Internt regnskabskonto- eller kreditornummer hvor fakturaen skal bogfores.

e Firmanavn - Leverandprens juridiske eller handelsnavn som angivet pé fakturaen.

e Leveres til - Den adresse eller interne enhed (lager, butik, projekt) som leverancen er rettet til.

e Seelger - Kontaktpersonen eller salgsrepraesentanten hos leverandaren, ofte med telefon eller e-mail.
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REDIGER VISNINGEN AF KREDITOR KONTI

For at eendre visningen af ens Kreditor Konti i oversigten;

o

1) Klikker du pa ” > ” oppe i hgjre hjorne

- < . To. ]
m Saldi Kentonr Fimanayn Adresse Postar By Kenakt Telefon Email Ansvarlig
88535553 |2
88535553 Advokatemes Inkasso Senvice Esplanaden 26 1263 Kabsnhavn K 88535553 info@inkazsoadvakat dk

2) Og der efter (2) Rediger og Kolonner.

-t — ]
Kontonr Elrmanayn Adresse Postar By Kontakt Telefon Email Ansvarllg
88515553
BB53555] Advokatames Inkazso Service Esplanaden 26 1263 Kebanhawn K 88535553 info@inkassoadvokat dk Q Seg
& Ryd sogni

& Eksportaf il CSV

B Eksporter tl PDF

| D Kolonner ‘—l’ﬂaﬂpf v I

 Fitre €3 vis 0L

1-1af1 | Linjerprside[100 v| 1 ¢ [1] >

Her har du mulighed for at veelge hvordan dine Kreditor konti skal vises i oversigten.

Vaelg hvilke feter der skal veere synlige i tabellen

Pos Felt Valgfri overskrift Valgfri beskrivelse Feltbredde Justering
1 4 & W kontonr v Kontonr 50 right ~
2 4 ¥ ® firmanavn ~ Firmanavn 200 left v
3 o % B addrt ~ Adresse 150 et~
4 4 v W postnr ~ Postnr 70 left v~
5 4 & W bynavn ~ By 100 left  ~
6 A ¥ @ kontakt ~ Kontakt 100 left v
7 At E ~ Telefon 100 left  ~
[ ¢ B email ~ Email 150 left v
9 A ¥ W ansvarlig_initialerv Ansvarlig 70 et~
10 kontonr ~ 100 et~
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KREDITORRAPPORTER

Kreditorrapporter i Saldi er systemgenererede oversigter, der praesenterer oplysninger om virksomhedens
leveranderer, deres individuelle og samlede saldi samt tilknyttede betalingsposter. Rapporterne viser bade abne
og lukkede kreditorposter, forfaldne beleb, betalingshistorik og relevante konteringsdetaljer med det formal at
give et preecist gjebliksbillede af hvad virksomheden skylder eksterne leverandgrer.

L)saldi «

2 Oversigt
Finans
Debitor

Kreditor
Ordre
Konti

Rapporter

@ Lager

System

| kreditorrapporter har du falgende muligheder:

Kreditorrapporter
Kreditorrapporter
Dato Konto Husk

OJ
=
Top 100

Abne poster, kontosaldo og kontokort er tre sammenhaengende elementerikreditorrapportering:Abne poster viser de enkeltstaende

uafsluttede transaktioner, kontosaldoen viser nettoforpligtelsen pa kreditor kontoen pr. en given dato, og kontokortet er den kronologiske,
detaljerede post-til-post registrering, der forklarer hvordan saldi er opstaet og eendret over tid.

Abne poster er bogforte fakturaer, kreditnotaer og betalingsposteringer, som endnu ikke er fuldt ud udlignet eller afstemt, og de
repraesenterer de reelle uafsluttede forpligtelser overfor en leverander.

Kontosaldoen er nettoresultatet af alle poster pa en kreditor konto pa en valgt slutdato og afspejler bade dbne og allerede lukkede poster
afhaengig af rapportens indstillinger.

Kontokortet er en detaljeret, kronologisk udskrift af alle beveegelser pa en enkelt kreditorkonto, inklusive fakturaer, betalinger, udligninger og
kreditnotaer, og det bruges til at spore hvordan kontosaldoen er fremkommet.

Top 100 er de top 100 kreditorer som har omsat for mest indenfor de sidste 12 maneder.

Klik her for uddybning af; Abne poster, Kontosaldo og Kontokort.
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DATO

Indtast en enkelt dato i formatet ddmmaa (fx 311221) for visning af poster frem til og med den dato. Angiv et
interval ved at skrive startdato:slutdato i samme format (fx 010121:311221).

Kreditorrapporter

Kreditorrapporter

Dato Konto Husk

| 0

Top 100

KONTO

Angiv enten et enkelt kundenummer eller et interval i formatet start:slut; resultaterne sorteres efter
kundenummer. Et kontonavn kan ogsa angives.

Kreditorrapporter

Kreditorrapporter

Dato Konto Husk

I I ]
Top 100

HUSK

Seet flueben i Husk ¥ for at gemme denne sggefilteropseetning.

Kreditorrapporter

Kreditorrapporter

Top 100
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ABNE POSTER

Abne poster er bogfarte leverandartransaktioner som fakturaer, kreditnotaer eller betalingsposter, der endnu
ikke er fuldt ud udlignet eller afstemt i regnskabet.

En aben post repreesenterer en konkret, uafsluttet forpligtelse eller tilgodehavende mod en leverander. Den viser
at en post er registreret i systemet, men at den gkonomiske afvikling endnu ikke er komplet

Nedenfor vises et eksempel pa en oversigt over §bne poster:

Kontonr. Firmanavn =90 60-90 30-60 8-30 0-8 I alt
87490900 000
32518600 000
39155900 - -9.261,43 -9.261,43
702929290 -3.268,75 2.451.90 -816,85
39159000 000
20322771 L] 000
70265500 L} -6.497,51 -6.497.51
71997515 -85.500,00
41347777 -40.625,00 -40.625,00
70701128 LF -187,50 -187,50
66154560 -105.42176 30.484,20 -20584,30 44.190,00 -77.070,66
59628330 - 12.906,25 -18.187 50 -5.28125
70221138 - 0.00
43950555 L -41.250,00 -41.250,00
439505550 -1.144.987,75 -19.296,19 1.164 283,95
38754688 -26.406,25 -26.406,25
30138830 000
85922817 -405,13 -405,13
72527801 ] -3211.87 321,87 -1.114.30 788,05 -66.161,24 -T1577,10
70202555 000
30571227 000
305712270 - 0,01 60.141,42 -66.934 57 -6.793,15
52685837 0,00
17325200625 L] -276473 -2.764,73
29285650 -25.500,00 -25.500,00
31167671 -1.328,13 -1328,13
60533751 -20.415,14 -20.41514
77899000 000
82827070 -63.522,50 -65.157,50
45871001 799.05 -248.05 -49161
31550013 000
48405050 L -1.152,08 -5.784,81
110302 221.000,19 -339.886,46 -118.886.27
40545253 - L -7.209,90
47916350 -0,09 000
3234001 o 492.094 42 -266.889,61 20276427 59.029,53 486.998 61
36153590 L - 22.800,25 -21.459,01 134124
15046244 Ser 481719
6667045 -136.208,09 -136.208,09
5784965 - - LR 419.637,00 -255.341,57 15391402 -237.878,00 8033145
88804350 -217.007 91 -217.007 91
72300851 L -72.383,05 -72.383,05
48795229 000
10955526 000
31401188 000
18069689272 r -33.395,42 -33.395,42
14604841 000
33306380 000
4947777 000
36058235 L -7.500,00 -7.500,00
434200 - 0,00
4342000 - 0,00
09489 156.250,00
0100500 -1.180,81 -1.180,81
25118359 -6.033,09 -2350224
99553500 L -8.463,78 -8.463,78
56210350 -1518,75
99999997 253466 000
2717891028 -1.260.887 49 367.409,13 1.048.844 25 -324.298.27 -390.025.00
o
Typer af abne poster

e Fakturaer der er modtaget og bogfart men ikke betalt.
e Kreditnotaer der er udstedt men ikke indregnet/udlignet.
e Betalingsposteringer der er posteret men endnu ikke matchet med de relevante fakturaer.

e Delvistudlignede poster hvor kun en del af fakturabelobet er afregnet, og restbelgbet derfor forbliver
abent
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Hvordan systemet handterer abne poster

e  Systemet viser abne poster i en dedikeret rapportvisning eller skeermbillede hvor brugeren kan filtrere,
udligne eller redigere posterne.

e Na&ren betaling matches eller en udligning foretages, aendres status fra aben til lukket, og posten
pavirker ikke laengere rapportens liste over dbne poster pr. den valgte slutdato medmindre den senere
genabnes

Betydning for rapportering og afstemning

e Abne poster er det primaere input til likviditetsplanlaegning, rykkerstyring og alderfordelingsanalyser fordi
de viser konkrete, uopgjorte forpligtelser.

e Afstemning af abne poster mod kontoudtog og betalinger er en central kontrolproces for at sikre at
kontosaldi er korrekte og dokumenterede

Vis &bne poster v
Kontonr. Firmanavn >90 60-90 3060 830 08 | atfr—
£7490900 POl Kun konti i debet [}
32518600 > IS 0 00
39155900 - 926143 rlarTilesl |33
702929290 -3.268,75 2.451,90 Skl 3bne poster |03
39159000 0,00
20322771 000
70265500 6.497.51 6.497 51
71997515 -85.500,00
A1347777 = -40.625,00 -40 625,00
70701128 -187,50 ~187,50
56154560 -105.421,76 30.484.20 -20584,30 44.190,00 77.07066
59628330 12.906,25 -18.187.50 5.281.25
70221138 0,00
43950555 -41.250,00 -41.250,00
439505550 -1.144.987,75 -19.296,19 -1.164.283.95
38754688 -26.406,25 -26.406.25
30138830 = = 0,00
86922817 -405,13 405,13
72527801 = 321187 321187 111430 788,05 -66.161.24 71577.10
70202555 0.00

Oppe i hajre hjorne kan de abne poster sorteres efter:

Vis Abne poster
Kun konti i debet
Kun konti i kredit
Skjul abne poster
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KONTOSALDO

Kontosaldo er det samlede nettobeleb, som fremgér pa en enkelt kreditor konto pr. en given dato, efter at alle
debet- og kreditposteringer er medregnet. For en kreditor repreesenterer kontosaldoen det belgb virksomheden
skylder leverandaren (positiv saldo) eller det belab leverandaren skyldes virksomheden (negativ saldo eller til
gode) pa rapporttidspunktet.

Nedenstaende er et eksempel pa visningen af en kontosaldo:

Luk T  doappon omosaide
Konto nr. Leverander Saldo
39155900 - -9.261,43
702929290 -816,85
70265500 - -6.497 51
71997515 -86.500,00
41347777 -40.625,00
70701128 -187,50
66154560 -77.070,66
59628330 -5.281,25
43950555 -41.250,00
439505550 -1.164.283,95
38754688 -26.406,25
85922817 -405,13
72527801 -71.577,10
305712270 6.793,15
17325200625 -2.764,73
29285650 -25.500,00
31167671 -1.32813
60533751 -20.415,14
82827070 -65.157,50
45371001 -491,61
48405050 - -5.784,81
110302 -118.886,27
40545253 - L -7.209.90
3234001 486.998,61
86153590 134124
15046244 -4.817,19
116667045 -136.208,09
15784965 80.331,45
88804350 -217.007.91
72300651 -72.383,05
18069689272 -33.395,42
36958235 -7.500,00
38509489 -156.250,00
70100500 -1.180,81
25118359 -23.502,24
99553500 -8.463,78
56210350 -1.518,75
2717891028 -390.025,00
33646000 -355,00
44513498 -3.750,00
46902208 -159.500,00
76939393 -114.806,88
97144434 -36.875,00
13396640114 -5.543,02
88888888 -1.657.90
13396573 -13.967,00
88624062 16.938,33
70279330 -552,50

Hvordan kontosaldo beregnes

e Start med alle relevante posteringer pa kreditorkontoen inden for det valgte datointerval.

e  Summer fakturaer og ovrige kreditorforpligtelser som debet, og fratrak efterfalgende krediteringer,
herunder betalinger og kreditnotaer..

e Medtag delvise betalinger pro rata, sa restbelgbet forbliver abent og pavirker saldoen.

e Resultatet er nettobelobet — kontosaldo pr. slutdato — som bruges i rapporter og afstemninger.

Hvorfor kontosaldo er kritisk i kreditorrapportering

e Kontosaldo giver et gjebliksbillede af vicksomhedens samlede leverandgrforpligtelser pr. rapportdato og
er grundlaget for likviditetsplanleegning.

e Den bruges til at sammenholde totalen af 4bne poster og til at validere rapporteringens ngjagtighed ved
manedslukninger og revision.

e Kontosaldo pr. leverander er input til prioritering af betalinger, kreditforhandlinger og identificering af
fejlagtige posteringer.
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KONTOKORT

Kontokort er en detaljeret, kronologisk oversigt over alle posteringer pa en enkelt kreditor konto, der viser hver
transaktion (faktura, betaling, kreditnota, udligning) og den lebende saldo efter hver postering. Kontokortet giver
den post-for-post dokumentation, der forklarer, hvordan en kontosaldo er opstaet og eendret over tid.

Nedenstaende er et eksempel pa et kontokort:

: Dato Bila Faktura Tekst Forfaldsdato Debet Kredit Saldo
2 saldi J
1]
30-06-2024 59333 08-07-2024 8015853 -50.755 53
Oversigt 30-06-2024 59334 08-07-2024 89875 51,654,268
03-07-2024 59658 5166428 0,00
Finans
Debitor
Alarm og Lise Eksperten
Kanto ni 70267100
Dato 27-10-2025
Vahta DKK
Dato Bilag Fakiura Forlaldsdato Debet Kredit Saldo
0
30-09-2024 62682 08-10-2024 30563128 -30631.25
08-10-2024 6291660 3053125 0.00
Albe Emballage A/S
Baldershuen 20
Konta nr 39165900
2640 Hedehusene Dato 27-10-2025
Valuta DKK
Dato Bilag Faktura Forfaldsdato Debet Kredit Saldo
0.00
17:01-2018 732 8626 - 25012018 9.461.25 445125
16-02:2018 969 8626 - 945125 0.00
07-01-2019 1309 219.438 15012019 3.187,50 318750
06-02-2019 1542 215.438 . 318750 0,00
12:03-2019 2757 21634 - 11-04-2019 4.386.56 -4.366.55
27:03-2019 3215 - 26042019 331875 -7.705,31
10-04-2019 4072 2228628 = 10-05-2019 9.406,88 1711219
B Kontakt 10-04-2019 1072 22628 - 10052019 9.406,88 -26.519,07
10-04-2019 1072 222628 . - 9.406,88 4711219
9 Logud 11-04-2019 3847 21634 . 438656 1272563
e 25042019 4551 222107 = 331875 -9.406,88
02052019 5049 223291 - 01062019 1479375 -24.20063
09.05-2019 5352 222628 . 9.406,88 1479375
10-05-2019 5768 23574 R 09062019 6.920.68 2171463
10-05-2019 5955 - 41463 -21.300,00

Formal og anvendelse i kreditorstyring

e Bruges til fejlfinding ved differencer mellem dbne poster og kontosaldo ved at vise praecis hvilke
posteringer der er drsag til mismatch.

e Understptter afstemning og revision ved at give sporbar dokumentation for alle bevaegelser pa en
kreditorkonto.

e Hjeelper med at identificere delvise udligninger, genabnede poster og forkert konterede bilag, fordi hver
udligning og eendring fremgér direkte i kontokortet
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UDSKRIV KONTOKORT

Oppe i hgjre hjorne har du mulighed for at udskrive kontokortet.

Krodiorapport - kontokort _
A saldi

qt Kanto nr 0
Data 27102025
Valuta
Finans
Debitor Dato Bilag Fakiura Tekst Kredit Saldo.
e Primosalda 0,00
31012023 5699 - = 08022023 624.560,00 -624.560,00
31012023 35700 - - 08-02-2023 216.912,00 -841.472 00
Kreditor 01022023 36353 . - - 619.369.73 22210221
24022023 36359 . - - 21511140 6,990 87
30-06-2023 43250 = = 08-07-2023 275 569,44 -282 560 31
30-06-2023 43250 . - 08-07-2023 321.308.74 -603.869,05
30-06-2023 43250 am mmem 08:07-2023 2383930 -627.608,35
30-06-2023 43250 - e - 08-07-2023 2328270 -651.091.05
30-06-2023 44533 - - 6.990,87 -644.100 18
03072023 43327 - m e - 21939.30 -620.160,88
10-07-2023 43681 . - - . P 275.569,44 -344.591,44
14-07-2023 43874 e . - 23282.70 -321.308.74
21-07-2023 44168 . = - . a 321.308,74 0,00
31-07-2023 44564 - - - 08-08-2023 24057 60 -24 057 60
18-08-2023 45221 B . 2405760 0.00
3m byg
Dyssegérdsvej 31
Konto nr. 40302577
4621 Gadstup Data 27-10-2025
Valuta DKK
Dato Bilag Fakiura Tekst Forfaldsdato Debet Kredit Saldo
Primosaldo 0,00
B Kontakt
9 Logud Addwish ApS
Vesterbrogade 20 1.1v
Konto nr 32449743
1620 Kebanhavn V Dato 27102025
Valuta DKK

TOP 100

“Top 100” er en liste over de 100 kreditorer, som virksomheden har kebt mest fra malt pa omsaetning over de
seneste 12 maneder.

Med andre ord: Det er de leverandgrer, hvor virksomheden har haft de storste udgifter i perioden.

Listen hjeelper med at prioritere relationer og sikre, at de storste leverandorer leverer kvalitet, stabilitet og
konkurrencedygtige vilkar.
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LAGER

Lagermenuen i Saldi giver et samlet overblik og styringsveerktgjer til vicksomhedens fysiske lagre. Den er
designet til at vaere overskuelig for bade daglig drift og administration, med funktioner til oprettelse,
vedligeholdelse, beveaegelser og rapportering af lagerbeholdninger.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

[ASaldi  «

Oversigt
Finans
Debitor
Kreditorer

Lager

Varer

Varemodtagelse

Rapporter

System

Lager-menuen i Saldi er virksomhedens centralt lagerstyringsmodul, hvor varer, lagerbeveegelser og lagre
oprettes og vedligeholdes. Systemet understatter bade én og flere fysiske lagre, hvilket er praktisk for
virksomheder med flere afdelinger eller butikker. Nér der oprettes en salgs- eller indkebsordre, anvendes
automatisk det lager, som er tilknyttet den afdeling, brugeren horer til.

Derved sikres det, at lagerbeholdningen altid opdateres korrekt i forhold til virksomhedens struktur. Ved salg og
indkab opdateres lagertal lobende, sa Saldi automatisk holder styr pa den aktuelle lagerbeholdning.

Saldiintegrerer lagerstyring med det gvrige skonomisystem, og tilbyder bl.a. automatiske genbestillingsforslag
for varer, der nar under minimumsbeholdning

Konkrete underpunkter i Varemenuen:

Vare - er varekartoteket i Saldi; det centrale sted, hvor alle varer oprettes, vedligeholdes og far deres
lagerparametre.

Varemodtaelse - Varemodtagelse er arbejdsgangen i Saldi, hvor indkebte varer fysisk registreres som modtaget
og bookes ind pa det valgte lager.

Rapporter - Rapporter er modulet med udtraek og analyser af lagerdata — f.eks. lagerstatus, beveegelser,
salgsforbrug og optaellingsrapporter.

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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VARE

Vare-kategorien under Lager-menuen er stedet i Saldi, hvor du opretter og administrerer alle dine produkter
(varer). Her registreres hvert produkt med varenummer, navn, salgspris og lagerinformation, sa du altid har et
samlet overblik over lagerbeholdningen for alle varer. Dette modul er centralt i lagerstyringen, fordi alle varer, der
indkebes eller seelges, registreres her og folges pa lageret.

[L)Saldi «

& Oversigt

Finans
Debitor
Kreditorer

Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

System

Nar du modtager varer fra en leverander, registreres de pa det respektive varenummer, hvilket automatisk ager
lagerbeholdningen. Ved salg hentes varerne fra den samme liste, og lagerantallet reduceres tilsvarende, sa
beholdningen altid er korrekt. Saldi integrerer lager- og ekonomistyring i én lgsning, hvilket sikrer en stramlinet
proces uden dobbeltarbejde og med preecise lageropgorelser
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VARELISTE

En samlet liste over systemets varer, der viser relevante nggleoplysninger og giver mulighed for hurtig sagning,
sortering og masseredigering af varedata.

© Indkeb

Kostpris DG

A saldi Vara e, Varsmarks Varsgrupps Stragkods Leverander Enhed La  Suotors
>
a1 DOrikkevarer 34,00 20,00 0,00 100,0%
d10 Drikkevarer 23,00 20,00 0,00 100,0%
dan Drikkevarer 43,00 24,00 0,00 100,0%
Finans a2 Most Drikkevarer 0,00 24,00 %
a3 Redbull Drikkevarer 0,00 24,00 0,00 100,0%
Debiter 2 e sodavand Drikkesarer 500 2400 000 1000%
ebita a mellem sodavand Drikkerarer 400 2800 000 1000%
@ stor sodavand Drikksvarer J00 3200 000 1000%
Kreditorer & 12 e sodavand Drikksvarsr 00 2400 2000  167%
46 dise sodavand Drikkevarar 53.00 20,00 0.00 100.0%
dr juice Drikkevarar 2300 12,00 0.00 100.0%
Lager 48 vand Drikkevarar 46,00 16,00 0,00 100.0%
49 akologisk saft Drikkevarar 21,00 16,00 10,00 5%
Varer dn diverse mad Mad 000 000 000 00%
S o diverse crkkevarer Drikevarer 260300 000 000 00%
Dsis Durum sharwarma m_ porsits & cola Mad 080 7600 000 1000%
e ) golarge Mad 0.00 400 000  1000%
a0 paptallerken Mad 0.00 160 %
ell plastikkop Mad 0,00 1,60 L]
System e12 polsebred Mad 0,00 4,00 0,00 100,0%
L e1d diverse brad Mad 0,00 8,00 0,00 100,0%
eld ‘extra ked Mad 0,00 8,00 0,00 100,0%
e2 bacon Mad 0,00 400 0,00 100,0%
a ot Mad 000 400 000 1000%
o extra romo Mad 000 400 000 1000%
® era mayo Mad 000 400 000 1000%
a6 ‘xtra katchup Mad 0.00 4,00 0.00 100.0%
4 6 stk. nuggats Mad 0.00 24,00 0.00 100.0%
&8 5 stk. falafel Mad 0.00 24,00 0.00 100.0%
=5 kniv og gafiel Mad 0,00 160 %
i ketchup Mad 0.00 4,00 0,00 100,0%
2 rema Mad 000 400 000 1000%
m i Mad 000 000 000 00%
b chil ket Mad 000 000 000 00%
s Karry ket Mad 0.00 000 000  00%
b} hvidleg Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
fhi ‘sannep Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
he sad sennep Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
M9 mayo Mad 0,00 400 000  100,0%
GK Gavekort Gavekort 0,00 0,00 0,00 0,0%
[ri vafie Drikkevarer 000 2400 000  1000%
B Kontakt © The Drikovarer 000 2400 000 100.0%
I Chokolade Drikksarer 000 2400 000  1000%
8 Logud K Kate og kage Drikksvarsr 000 3920 000 1000%
9 k& Kaffa to go Mad 0.00 24,00 0.00 100.0%
k& Fadol to go Mad 0.00 36,00 0,00 100.0%
Kt kun salat og dressing Mad 0.00 0,00 0,00 0.0%
2 kun dressing Mad 0.00 0,00 0,00 0,0%

1-100 af 143 | Linjerpr.side (100 v | < [1][2][>]

Vareliste er oversigtsvisningen i Vare-sektionen, hvor alle registrerede varer vises i en samlet tabel. Den giver
hurtigt overblik over varenummer, navn, aktuel beholdning pr. lagersted, priser og status. Vareliste understatter
s@gning, filtrering (fx varegruppe, leverander eller lagersted) og sortering ved klik pa kolonneoverskrifter, s& du
nemt finder og prioriterer varer.

Fra listen kan brugere med rette adgang dbne varekort, foretage lagerkorrigeringer eller starte
redigeringshandlinger. Listen kan desuden eksporteres til CSV/PDF for videre analyse eller rapportering.
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OPRET NY VARE

For at oprette en ny vare; klikker du pé Ny oppe i hajre hjarne.

Vaee Wi, Havn
a bame sodavand
&l Coc

il nesieg

Firs Most

e} Rocull

dise sndavand.
juice

vand
skolagisk safl

dsrse deikavarse
Durum sharwarma m pomfines & cols

EREEE&EEB&EEE

Kafla
The

Chokolade
Kale g kage

Kafla to g0
Fadltz.90

kun salat g dressing

FEBRECRERREERERERERRRELLEREEEE

1100 21 148 | Linjor e sids (100 v | ¢ [1][2

Indtast varenummer pa den vare som du gnsker at tilfaje her:

Varenr.:
—

Tilladte tegn er: a-z A-Z 0-9 . +-_

Masse vare scan

Gem

Alternativt; Klik pa Masse vare scan for at scanne vare ind.

Varenr.;
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Veelg varegruppe for scanning.

Luk L aescnipon | ]
m Saldi Vzzlg varagurpps for indtasning

1 Reparation ~ [ 0k

-

2 Skame
B Finans 3 Reservedels

4 Tilbehar

A Debitor 5 Renter og gebyrer
6 Gavekont

7 Udiaeg fra kasse
8 Mabitelefoner

@ Kreditor

@ Lager

Varer

ve

B Kontakt

4 Logud

I neeste menu, vil du have mulighed for at scanne stregkoden, indtaste beskrivelse og pris.

Luk Varescan import L]
: Stregkode Beskrivelse Pris
(Y saldi ‘ =

Gem || Indsend

5 oversigt
Finans
Debitor
Kreditor
Loge
v

Varemodtagelse

Rapporter

B System

B Kontakt

4 Logud

Fortseettes pa neeste side
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Scan derefter stregkoden

. | stregkode Beskrivelse Pris
m Saldi 5705467007641 f cotlege Notebook |[10
M ]| Mndsend

2 Oversigt
B Finans

A Debitor
@ Kreditor

@ Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

i System

& Kontakt

< Logud
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Husk at indtaste Beskrivelse og Pris.

(S = SR
. Stregkode Beskrivelse Pris
m Saldi (5705467007641 || College Notebook |[10 ]

ER Oversigt
Finans

A Debitor
@ Kreditor

P Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

B System

& Kontakt

<] Logud

Klik derefter pa Gem

Luk ]

Stregkode Beskrivelse Pris
| 5705467007641 || College Notebook |10 |
Gem

+_

S& vil en ny linje frem komme, hvor du vil have mulighed for at tilfaje flere vare.

Naér du sa er feerdig med at scanne vare, Klikker du sa pa Indsend

Luk -]

Stregkode Beskrivelse Pris
5705467007641 || College Notebook /10,00 |

M NN
| || |||_|_|_|v |

| Gem | Indsend |

Fortseettes pa neeste side
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Derefter vil varen sa fremkomme i din vareliste under Lager -> Varer

= Vareliste & Ordrevisning © Indkab w Serienumre @ Hizlp

w Saldi « e e 6 Nawn Navn (alias) L Evhed Lol 3% kospris D6 o
college >
i Oversigt 5705467007641 College Notebook ;igi“e'g 0,00 10,00 %

Finans
Debitor
Kreditor

Lager

Varer

Varemodtagelse

Rapporter

System
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VARE - OVERBLIKS TYPER

Under ”Varer” har du folgende underkategorier:

Varegruppe

2000 0,00 000 000 0,0%
a barne sodavand Drikkevarer 3400 2000 000 100,0%
a1 Codo Drikkevarer 2300 2000 000 100,0%
Fin i nestea Drikkevarer 4300 2400 000 100,0%
a2 Most Drikkevarer 0,00 2400 %
Sy di. Redbull Drikkevarsr 0,00 2400 000 100,0%
et a2 lille sodavand Drikkevarer 57,00 2400 000  100,0%
d mellem sodavand Drikkevarsr 3400 28,00 000 100,0%
Kreditorer d stor sodavand Drikkevarer 26,00 3200 000 100,0%
& 12 e sodavand Drikkevarsr 45,00 2400 2000 167%
% dése sodavand Drikkevarer 53,00 2000 000 100,0%
Lager o Julce Drikkevarsr 23,00 12,00 000 100,0%
- ) vand Drikkevarer 46,00 16,00 000 100,0%
Varer & ckologisk saft Drikkevarsr 21,00 16,00 000 375N
Varemodiagelse i diverse mad Mad 0,00 0,00 0,00 0,0%
e iz diverse drikkevarer -2603,00 000 0,00 0,0%
Rapporter D516 Durum shanwarma m. pomfrittes & cola 0,00 76,00 000 100,0%
&l go large 0,00 400 000 100,0%

il paptalierken 0,00 160
el plastikkop 0,00 160 %
&2 palsebrod 0,00 400 000 100,0%
] diverse brod 0,00 800 000 100,0%
&4 extra kod 0,00 800 000 100,0%
2 bacon 0,00 400 000 100,0%
2 Ost 0,00 400 000 100,0%
& exra remo 0,00 400 000 100,0%
©® exira mayo 0,00 400 000 100,0%
6 extra ketchup 0.00 400 0.00 100,0%
o 6 stk. nuggets 0.00 2400 000 100.0%
] 5 sk falafel 0.00 24,00 000 100.0%

I kniv ag gafel 0.00 160
1 kelchup 0.00 400 000 100,0%
"2 remo 0.00 400 000 100.0%
3 alm 0.00 0.00 000 0.0%
he chil ket 0.00 000 0.00 0.0%
s Karry ket 0.00 000 0.00 0.0%
e hvidieg 0.00 000 0.00 0.0%
7 sennep 0.00 0.00 000 0.0%
he s0d sennep 0.00 000 0.00 0.0%
e mayo 0.00 400 000 100.0%
K Gavekort 0.00 0.00 0.00 0.0%
& Kontakt %l kaffe 0.00 2400 000 100.0%
” The 0.00 2400 000 100.0%
@ Loqud =} Chokolade 0.00 2400 000 100.0%
°9 4 kaffe og kage 0.00 39.20 000 100.0%
K5 Kaffe o go 0.00 2400 000 100.0%
B Fadel 1o go 0.00 36,00 000 100.0%
it kun salat og dressing 0.00 000 0.00 0.0%

1100 af 149 | Linjer pr.side [100 v| | ¢ [1][2][>]+

= Vareliste © Indkeb 3 Serienumre

Vareliste - Masterregister over alle varer.
Ordrevisning - Et modul eller view til visning, filtrering og handtering af ordrer (salgs- og indkebsordrer).
Indkeb - Modul til oprettelse og behandling af indkebsordrer, varemodtagelse og leverandarfakturering.

Serienumre - Register der sporer individuelle enheder ved hjeelp af unikke serienumre.
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VAREMODTAGELSE

Varemodtagelse er designet til vicksomheder, der bruger stregkoder til effektiv varehdndtering. Nar modulet
abnes, placeres markeren automatisk i feltet for varenummer, sa brugeren straks kan scanne en vare. Ved
scanning af stregkoden sager systemet i de 4bne indkebsordrer og henter den forventede ordrelinje samt det
bestilte antal, som automatisk udfyldes i feltet "Antal".

EE]

Oversigt
Finans
Debitor
Kreditor

Lager

Varer

Varemodtagelse

Rapporter

System

Arbejdsgangen for hver vare er som falger:

e Scanvaren. Systemet finder tilhorende indkebsordrelinje og viser bestilt antal i "Antal".

e Hvis det scannede antal stemmer overens med det bestilte, bekraefter brugeren dette ved at scanne
neeste vare.

e Hyvis det faktiske modtagne antal afviger, rettes antalsfeltet manuelt for naeste scan. Systemet gemmer
den korrigerede maengde sammen med en note om afvigelsen.

Nar hele parti- eller leverancen er registreret, afsluttes modtagelsen i systemet. Ved afslutning opdateres
lagerbeholdningen automatisk, indkebsordren markeres som delvist/modtaget/fuldt modtaget afheengigt af
meaengderne, og eventuelle afvigelser logges til videre opfalgning.
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OPRET EN NY VAREMODTAGELSE

Du opretter en ny modtagelse ved at klikke pa "Ny” averst til hajre.

Modtageliste Ny

A saldi Oprattet af Modtaget af s

B Oversigt

TIP 1- Du oprefter en ny modiagelse ved at kiikke pi My everst tl hojre

8 Finans
A Debitor

@ Kreditorer

Kontakt

4 Log ud

Indtast derefter varenummeret og antal som er modtaget.

Y (7 D D

Varenr. | Antal [Beskrivelse|Leveres|Lager]| |
1 E3
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VARELAGER RAPPORTER

Varelager rapporter i Saldi er de standard- og opsamlingsrapporter, som viser status og beveegelser pa dine
lagerforte varer — fx beholdning (primo/ultimo), varebevaegelser, salgs- og indkobsstatistikker samt lagerveerdi
— og de bruges til at styre lager, lave regnskabsopgorelser og traeffe indkabs- og salgsbeslutninge.

[L)Saldi  «

28 Owversigt

Finans
Debitor
Kreditorer

Lager
Varer
Varemodtagelse

Rapporter

System

Varerapporten viser en samlet oversigt over solgte varer og deres salgsmeaengder. For varer, der handteres med
batchkontrol, indeholder rapporten desuden en sporingsliste over de tilknyttede kebsordrer, sa du kan se preecis
hvilke indkeb der har leveret de solgte batcher.
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VARERAPPORT TYPER

Varerapport
Varegrupper 0: Alle v
Saelger -
Periode 01-01-2025 05-11-2025
Varenr. *
Varenavn *
Detaljeret O
Kun salg / DB D
Beregn lagerbeh./veerdi []

[ OK |

Lageropteelling

Varerapport

Kan sorteres efter:

Varegrupper - Klassificering eller kategori som varer er organiseret under, baseret pa funktion, type eller
salgssegment.

Saelger - Den person eller det salgsteam, der er ansvarlig for salget af varen eller ordren.
Periode - Tidsinterval som rapporten deekker (fx dag, uge, maned, kvartal, eller brugerdefineret datointerval).
Varenummer - Entydig identifikator for varen i virksomhedens system (SKU, artikelnummer).

Varenavn - Beskrivende navn pd varen; menneskeleeselig tekst der supplerer varenummeret.

Fortsaettes pa naeste side
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Fortsaettelse af forrige side

Tilvalg:

Detaljeret - Fuldt udtraek pa varelinjeniveau med alle tilgaengelige transaktioner og attributter vises (fx
udvalgstransaktioner, indkeb, salg, returneringer, interne flytninger, batch/lot, lokation).

Kun salg / DB - Rapportvisning filtreret til kun at vise salgsrelaterede beveegelser og de tilknyttede skonomiske
nogletal, primaert omseetning og deekningsbidrag (DB) per vare.

Beregn lagerbeh./vaerdi - Aggregeret lageroversigt der beregner aktuel lagerbeholdning og lagerets veerdi ud fra
valgte kostprismetode (fx FIFO, Gennemsnit, Standard) samt eventuelle af- eller nedskrivninger.

Lagerstatus

Lageroptaslling

Lagerstatus - Et gjebliksbillede af lagerbeholdningen pr. lokation og varenummer, inklusive antal pa lager,
reserveret antal og tilgeengeligt antal.

Lageropteelling - En planlagt, systematisk opteelling af fysisk beholdning med efterfolgende afstemning og
korrektion mod systemets lagerposter.

Prisliste - Et seet af standardiserede salgspriser knyttet til varer eller varegrupper, ofte varierende efter
kundegruppe, valuta, kampagner eller gyldighedsperiode.
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SYSTEM

Systemmenuen samler centrale administrative funktioner, der bruges til at konfigurere regnskab,
kasseopseetning, sikkerhed og gendannelse af data i SALDI.

Klik her for at g4 tilbage til indholdsfortegnelsen

[£)Saldi «

& Oversigt
Finans
Debitor

Kreditorer

@ Lager

System
Kontoplan
Indstillinger
PO5-menuer

Backup/Gendan

Konkrete underpunkter i Systemmenuen:

Kontoplan - Virksomhedens kontostruktur i bogfaringsdelen — den liste over konti (balance og resultat) alle som
finansposteringer

Indstillinger - Centrale systemparametre og brugeradministration der styrer adfeerd, standarder og rettigheder i
SALDI

POS-Menuer - Opseaetning og vedligeholdelse af de menuer og knapper, der vises i kassesystemet (layout,
knapstarrelse, placering og hvilke varer/kategorier der vises).

Backup / Gendan - Funktion til at generere sikkerhedskopier af systemdata og til at gendanne fra disse backups
ved behov

(Klik pa ovenstaende punkter for at hoppe direkte til den uddybende del i brugervejledningen)
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KONTOPLAN

Kontoplanen er det strukturerede system, der organiserer alle de konti en virksomhed bruger til at registrere
okonomiske transaktioner. Den danner grundlaget for bogfaringen ved at gruppere poster i logiske kategorier
(indteegter, omkostninger, aktiver, passiver osv.), sa du altid kan treekke meningsfulde rapporter som
resultatopgorelse og balance

A)saldi  «

2 Oversigt

Finans
Debitor
Kreditor
Lager

System
Kontoplan
Indstillinger
POS-menuer

Sikkerhedskopi/Genda|

Hvorfor kontoplanen er vigtig

e Den sikrer ensartet registrering, s& samme type transaktion altid bogferes pa samme konto.
e Den gor det enkelt at laese regnskabet og finde nogletal.
e Engennemtaenkt kontoplan sparer tid ved bogfaring og minimerer fejl i rapporteringen.

Praktisk opbygning og gode principper

e  Start simpelt: mindst én konto til indtaegter og én til udgifter; udbyg lebende efter behov.

o Nummerér konti med store intervaller (f.eks. 1000, 1100, 1200) for at give plads til indseettelse af
nye konti senere.

e Opdel kontiene i hovedgrupper (fx 1xxx: aktiver, 2xxx: passiver, 3xxx—6xxx: indteegter/omkostninger)
sa rapporter og udtreek bliver overskuelige.

Hvordan du administrerer konti i Saldi

e  Opreten ny konto ved at klikke pa [Ny] sverst til hgjre | skaermen.
e /Endren eksisterende konto ved at klikke pa kontonummeret i kontoplanen og redigere de gnskede
felter.
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OPRET EN NY KONTO | KONTOPLAN

Opret en ny konto ved at klikke pé Ny averst til hajre i skeermen.

L]
m S a I d| 3 Kontonavn Saldo Genvej i
Omsining DRK
X Omsszining Div Drift s1 210261862 DKK
Oversigt Omsztning Div EU Drift s1 -23.800,00 DKK
Omszeining SRAB Drift s1 -983.488,40
Finans Omszetning Catani Drift s1 -3.966.600,37
Omszeining Caresiream Drift st -5.613.050,40
Omszining Saremeo Drift s1 0,00
Debitor Omszetning NTI Drift s1 -98.239,80
Omszeining timer Drift st DKK
" Omsztning Diverse Drift f DKK
Kreditor Reg. igangveerende arbejde Drift 0,00 DKK
Linierabat Drift 0,00 DKK
Lager Omseetning totalt Sum 1000 - 1199 12.691.416,15 DKK
Vareforbrug DKK
Vareforbrug Div Drift 72.208,70 DKK
System Vareforbrug Div EU Drift 2691321 DKK
Vareforbrug SRAB Drift 258.748,57 DKK
Kontoplan Vareforbrug Cattani Drift 1.921.387.96 DKK
ol Vareforbrug Carestream Drift 2238.132,77 DKK
It e Vareforbrug Saremco Drit 0,00 DKK
Sikkerhedskopi/Genda Vareforbrug NTI Drift 23.956,97 DKK
Vareforbrug Diverse DKK
Timer forbrug Drift 0,00 DKK
Varepraver Drift 0,00 DKK
Hjemtagelsesomkosininger med moms Drift K1 0,00 DKK
Hjemtagelsesomkostninger EU moms Drift E1 0,00 DKK
Hjemtagelsesomkostninger uden moms- Drift 0,00 DKK.
Regulering Drift 0,00 DKK
Konsulent ekstern Drift K1 302.291,57 DKK
Vareforbrug totalt Sum 2000 - 2957 4843.639,75 DKK
Deekningsbidrag 1 Sum 1000 - 2998 7.847.776.40 DKK
Kapacitetsomkostninger DKK
Lokaleomkostninger DKK
Husleje kontor Drift 25.000,00 DKK
Husleje lager Drift K1 16.984,57 DKK
Rengoring Drift K1 777,44 DKK
Lokale omkostinger totalt Sum 4000 - 4495 42.762,01 DKK
Salgsomkostninger DKK
Annonce & reklame Drift K1 0,00 DKK
@ Guides Emballage Drift K1 0,00 DKK
Tryksager & brochurer Drift K1 0,00 DKK
Udstilinger Drift K1 0,00 DKK
B Kontakt Repraesentation, rest besag Drift 51.899,84 DKK
Repreesentation, uden momsfradrag Drift 0,00 DKK
4 Logud Anden Repreesentation Drift 0,00 DKK
Rejseomkostninger Drift 112.808,13 DKK
Blomster & gaver Drift 1.257,00 DKK
2 Rejseomkostninger, DK hotel & rest Drift 0,00 DKK
Ssidi version 1.0 1-213af 213 | Linjer pr side

Herefter indtastes:

Kontonr:

Kontonavn:
Kontotype:
Lukket: O

Gemfopdatér

Kontonummer - Vaelg et nummer mellem de kontoer hvor den skal indseettes

Kontonavn - Veelg navn pa den konto du gnsker at oprette
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KONTOTYPER

Finanskonti kan opdeles i folgende fem typer, hvoraf de sidste to (Overskriftskonti og Sideskift), kun har en

visuel funktion, at gge overblikket over kontoplanen.

Kontonr: |:|

Kontonavn:

Kontotype: v
Lukket:

Owerskrift

o

/ Status
Sum

Overskriftskonto - En overskriftskonto er en ikke-bogfaringsberettiget post i kontoplanen, der fungerer som en

tekst- eller grupperingstrekant til at samle og tydeliggare en reekke underliggende konti. Den indeholder kun en
overskriftstekst og bruges til at vise hierarki og struktur i rapporter uden selv at modtage transaktioner

Driftskonto - En driftskonto er en aktiv, bogfaringsberettiget konto i kontoplanen, som bruges til lobende
registrering af vickksomhedens indtaegter og udgifter. Driftskonti er de konti, du normalt posterer pa i daglig
bogforing, og de danner grundlaget for resultatopgorelsen og labende gkonomisk styring.

Statuskonto - En statuskonto er en bogfaringsberettiget konto i kontoplanens balanceafsnit, der afspejler
virksomhedens finansielle stilling pa et givent tidspunkt. Statuskonti registrerer aktiver, passiver og egenkapital
og viser, hvad virksomheden ejer, og hvad den skylder.

Sumkonto - En sumkonto er en beregnings- eller aggregeringskonto i kontoplanen, hvis funktion er at samle og
vise totaler for et sammenheangende interval af konti uden selv at modtage individuelle transaktioner. Sumkonti
beregner automatisk summen af alle konti fra et angivet startnummer op til sumkontoens eget kontonummer og
bruges alene til rapportering og overskuelighed.

Klik her for yderligere uddybende definitioner af Finanskonti
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LUK FINANSKONTI

Seet flueben ud fra Lukket: for at lukke en finanskonto.

Kontonr: |:|

Kontonavn:

Kontotype: w
Lukket:

/ Gem/opdatér

GEM / OPDATER FINANSKONTO

Nar alt er udfyldt som @nsket eller &endringer er fortaget; klik pa Gem/opdater for at gemme.

Kontonr: 5200

kontonavn: |Dankort
Kontotype: | Drift w

Lukket: [

/ Gemfopdatér I
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INDSTILLINGER

Indstillinger er det centrale administrationspanel i Saldi, hvor du konfigurerer systemets grundlaeggende
parametre, tilpasser regnskabet til vickksomhedens behov og styrer adfaerd for bogfaring, moms, brugere og
rapporter.

Aisaldi «

& Oversigt

Finans
Debitor
Kreditor
Lager

System
Kontoplan
Indstillinger
POS-menuer

Sikkerhedskopi/Genda

Hvem bgr aendre hvad
e Ejere/ledelse: regnskabsar, faktura- og betalingspolitikker, integrationer.
e Bogholderi/revisor: momsopseaetning, kontoplanstruktur, bogforingsregler og afstemmingsindstillinger.

e Administratorer/IT: brugerroller, API-nagler, systemindstillinger og sikkerhedsparametre.
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MOMSINDSTILLINGER

Under indstillinger for moms kan du indstille momsprocenten og hvilke konti som momsen pavirker.

Luk Indstinger O
Salgemoms (udg3onds moms)
Debitor-kreditorgrupper N, Beskrivelse Konto Sats Tekst nr: 3039
S 1 Salgsmoms 25% 66100 25,00
Afdelinger
E
Kabsmoms (indgsende moms)
e RIDe) . Beskrivelse Konto Sats Tekst nr: 3039
Rabalgrp K 1 Kobsmoms 25% 66200 25,00
K
Regnskabsar Moms af ydelseskeb i udlandet
Nr. Beskrivelse Konto Sals Modkonto Tekst nr: 3039
Y 1 Moms af ydelseskab i udlandet 66155 25,00 66200
Enheder/materialer Y
Moms af vareksb i udlandet
. Beskrivelse Konto Sats  Modkonto Tekstnr: 3039
E 1 Moms af varekeb m.v. i udiandet 66150 25,00 66200
E
Momsrapport (konti som skal indgé i momsrapport)
N, Beskrivelse Fra Tl RubrkAl RubrikA2  RubrikB1 RubrikB2 Rubrik C
R 1 Momsrapport 66100 66200 2800 2700 1220 1200 1290
Gemiopdatér

For hver momssats angiver du en kort ledetekst, den konto momsen skal bogfares pa, og satsens procentveerdi.
Naér du bogferer i en kassekladde pa en driftskonto, som har en tilknyttet momssats, beregner systemet
automatisk momsen af det indtastede beleb og bogfarer momsbelobet pa den konto, der er angivet for den
pagaeldende sats. Bemeerk, at debitor- og kreditorgrupper kun kan oprettes, hvis der er valgt en momskode. Hvis
du har kunder, der ikke skal betale moms, skal du derfor oprette en momssats pa 0%. Der er fire hovedgrupper
under Moms.

Salgsmoms - Salgsmoms er den moms, du opkraever af dine kunder ved salg. For hver salgsmomssats angiver
du procenten og den konto, hvor den opkraevede moms skal bogferes. Du kan oprette sa mange forskellige
salgssatser, som du har brug for (fx standard, reduceret, nul-sats).

Kebsmoms - Kesbsmoms er den moms, du betaler ved kab fra leverandgrer. For hver kebsmomssats angiver du
procenten og den konto, hvor betalt moms skal bogfares. Systemet bruger disse satser til automatisk at
registrere og gare kesbsmomsen fradragsberettiget, hvor det er relevant.

Erhvervelsesmoms - Erhvervelsesmoms gaelder ved kob af varer fra udlandet til Danmark. Den moms, der skal
afregnes i Danmark, angives seerskilt ved momsangivelsen, og den kan typisk modregnes som kebsmoms, sé
nettoeffekten bliver neutral for virksomheden, hvis betingelserne er opfyldt.

Momsrapport - Momsrapporten samler alle relevante momsoplysninger til indberetning. Her angiver du hvilke
konti (salg, keb, erhvervelser mv.) der skal medregnes i rapporten, sa systemet kan beregne skyldig momes,
fradrag og poster til momsangivelsen.
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DEBITOR- /KREDITORGRUPPER

Her kan du oprette og redigere debitor- og kreditorgrupper.

Luk - s I ]
Moms F Debitorgrupper

Nr. Beskrivelse Momsgrp  Samlekt Valuta Sprog Modkonto Provision: B2B OB

‘Aidelinger D 1 Danske Debitorer S1 56100 DKK Dansk 58000 0O Qg
o oo
Kreditoraruppe )

Nr. Beskrivelse Momsgrp  Samiekt Valuta Sprog Modkonto oB

K 1 Danske Kreditorer K1 65100 DKK Dansk 58000 m]
K @

Hver gruppe beskriver de medlemmer, der harer til gruppen, og indeholder disse oplysninger:

Momsgruppe Angiver hvilken momskonto gruppens moms skal bogfares pa. Hvis nogle kunder eller
leveranderer ikke skal have moms, opret en momssats pa 0% og veelg den her.

Samlekonto En statuskonto hvor gruppens samlede tilgodehavender eller geeld fores i bogfaringen.
Samlekontoen bruges til at afstemme gruppeposter mod regnskabet (fx debitor-/kreditorhovedkonto).

Modkonto Kontoen der bruges til udligning af abne poster (typisk en bankkonto). Nar en post betales eller
modtages, anvendes modkontoen til at registrere beveegelsen.

Valuta Angiver hvilken valuta gruppen normalt faktureres eller keber i. Seetter standardvaluta ved oprettelse af
ordrer og fakturaer.

Sprog Bestemmer hvilket sprog, der som udgangspunkt bruges ved fakturering til gruppens medlemmer (fx
dansk, engelsk).

Rabat En procent, der automatisk foreslas ved oprettelse af ordrer til kunder i denne gruppe. Bruges til at give
ensartede rabatter til hele gruppen.

Provision Angiv procentdelen af daekningsbidraget, der skal anvendes ved beregning af provision for denne
gruppe.

B2B (Business to business) Hvis markeret, bruges B2B-priserne fra varekortet ved fakturering til gruppens
kunder.

OB (Omvendt betalingspligt) Marker dette hvis kunder i gruppen er omfattet af omvendt betalingspligt. Ved salg
af varer markeret som OB til denne gruppe bliver der ikke opkraesvet moms pé fakturaen.
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AFDELINGER

Du kan oprette et ubegraenset antal afdelinger, som kan veelges ved kontering i kassekladder samt péd indkebs-
og salgsordrer. P4 den made kan indtaegter og omkostninger fordeles pa de enkelte afdelinger. Medarbejdere
kan ogsa knyttes til en afdeling, sa indkeb og fakturaer automatisk bliver konteret pé den pageeldende afdeling.

Luk Indstillinger

Afdelinger

NI Beskrivelse Lager Formulamote
> 1 Aalborg 1

2

Debitor-fkreditorgrupper
Afdelinger
Projekter

Lager

Gem/opdatér

Varegrupper

Rabatgrp
Valuta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer

Enheder/materialer
Diverse

PROJEKTER

Du kan oprette et ubegreenset antal projekter, som kan veelges ved kontering i kassekladder samt pa indkebs- og
salgsordrer, sé indtaegter og omkostninger kan fordeles pa hvert enkelt projekt.

Luk Indstillinger

Projekter

Nr. Beskrivelse
0

Debitor-fkreditorgrupper

Lager
Rabatgrp

LAGER

Du kan oprette lagre og knytte dem til de respektive afdelinger. Nar en medarbejder er tilknyttet en afdeling,
registreres kob og salg af lagervarer automatisk pa det lager, der harer til den pagaeldende afdeling.

ul Indstillinger

Projekter

Nr.  Beskrivelse

Debitor-/ireditorgrupper
Afdelinger
Projekter

=
=

Varegrupper
Rabatgp
Valuta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer
Enheder/imaterialer

Diverse

&
k]
k-]
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VAREGRUPPER

Du kan oprette et ubegreenset antal varegrupper. For hver varegruppe kan du registrere specifikke oplysninger.

Indsillnger L]
[ voms ] Varearupper
D I Lager- Lager- Varer- Varer- Omvendt- Moms- Lager- Batch- Opera- Keb Salgs Kob uden Salg uden
Nr Beskiivelse tigang  teek  Keb  Salgs belalng i fert kool tion iEU  HEU  forEU  forEU
1 Reparation 00 100 O O O O O 2700 1200 2720 1250
2 Skme 55100 55100 1005 1005 (] () o o 2800 1220 2820 1270
Rabalym 3 Reservedele 55100 55100 1010 1010 O 0O o o 2800 1220 2820 1270
4 Tibehor 55100 55100 1015 1015 ] [} o o 2700 1200 2720 1250
5 Renter 0g gebyrer 0850 9850 [ O 0O o
& Gavekort 65050 65050 O O O O [
7 Udieeg fra kasse 58210 58210
= = 0D 0O O
8 Mobillelefoner 55100 55100 1020 1020 ) 0O o o
O 0 oo o
Prisgrupper
Kost- Salgs- Veil B28B-
Nr. Beskrivelse pris pris pris pris
Tilbudsgrupper
Kost- saigs- Start- Siut-
Nr Beskrivelse pris pris dato dato
Rabatgrupper
Nr. Beskrivelse Type Sik. rabat V. antal

Prisgrupper, Tilbudsgrupper og Rabatgrupper - Du kan samle flere varer under samme gruppe for at styre
priser, tilbud eller rabatter.

Varekob og Varesalg - Disse konti bruges til at registrere kob og salg af varer.

Omvendt betaling - Markér denne gruppe, hvis varerne er omfattet af reglen om omvendt betalingspligt. Ved kab
eller salg mellem virksomheder, der er omfattet af reglen, paleegges varerne ikke moms.

Momsfri - Vaelg om varen er momsbefriet. Momskonto og momsprocent folger den momssats, der er sat pa
kontoen Varesalg.

Lagerfort - Angiv om posten er en fysisk vare eller en ydelse.

Brugere og rettigheder - Du kan oprette et ubegraenset antal brugere og tildele hver bruger de nadvendige
rettigheder. Nogle webudgaver af Saldi kan have et maksimum for antallet af brugere. Brugere kan ogsé bindes til
ansatte, sa den korrekte person automatisk vaelges ved oprettelse af kabs- og salgsordrer.

Batchkontrol - Kan kun bruges for lagerforte varer. Nar feltet er slaet til, kobles kebs- og salgsordrer, sé du altid
kan spore den konkrete kebsordre bag en salgsordre. Det sikrer, at bogfort lagerbeholdning stemmer overens
med varelagerets kebsveerdi.

Operation -Markeres nar posten er en operation og ikke en fysisk vare; typisk brugt i produktionsvirksomheder.
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RABATGRUPPER

Rabatgrupper er kategorier, hvor du samler varer, sa de automatisk tildeles samme rabatregler ved salg eller
tilbud.

&

inisiingor I

Definer sely debi

Debitor-/kreditorgrupper
Afdelinger
Projekter
Lager 1 Danske Debitorer % v
‘Varegrupper [

Rabatgrp

Definer selv var

Debitorgrp \ Varegrp  Type  VG1 VG2 VG3 VG4 VG5 VGB VG7 VGE

=
=

=
s

faluta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer

Enheder/materialer

VALUTA
Du kan oprette et ubegreenset antal valutaer. Klik pa Tilfaj ny valuta for at oprette en ny valuta.

2z I

Valuta / Kurs

[ Moms ]
Luk Beskrivelse Pris

Tilfe] ny vaiuta

Brugere
[ Dress ]

Herefter vaelger du den relevante valuta. Kontonummeret bruges til at bogfere gredifferencer, der opstar ved
omregning mellem DKK og den valgte valuta.

Valutabetegnelse - f.eks. USD " [AED v

Valutabeskrivelse - |
f.eks. Amerikanske dollar

Kontonummer for valutakursdifferanser og |:|

avrunding av aret

Nar valutaen er oprettet, indtaster du kursen og den dato, kursen gaelder fra. Ved aendringer tilfajer du en ny kurs
med ny startdato, sa systemet altid bruger den korrekte kurs for hvert tidsrum.
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BRUGERE

Der kan oprettes et ubegreenset antal brugere. Hver bruger kan tildeles de nagdvendige rettigheder. Brugere kan
desuden kobles til ansatte, s den korrekte person automatisk veelges ved oprettelse af kabs- og salgsordrer.

*
Gron  betyder: Har rettigheder.

*
Rad  betyder: Har IKKE rettigheder.

Luk Indstilinger L

Sikkerhedskopi Debitorrapporter
Varemodtagelse Kreditorrapport

lorgi
Afdelinger

varelager | | Produltionsordre
Kreditorkonti | | Varerapport
FiiEis Kreditorordre |
Lager Debitorkonti |
Debitorordre
CEE T Finansrapport |
Regnskab | |

Kassekladde | |

|
. Indstilinger | | | |
L Kontoplan | | | | |
[ |
EUnSE Revisor  Brugernavn
Stamdata (m] Aalborg
Formularer ) Aessa
Enheder/materialer 0 A5
0 Ame
0 Butik
0 Sami
Ny bruger
Adgang 000000D000ooooooog
Kun visning O
I (il 2fa):
Adgangskode
Gentag kode

Tilfj

Revisor adgang - Kun én bruger kan have revisoradgang, og du kan ikke aendre hvilken bruger der er revisor uden
at kontakte Saldi support.

Revisor Brugernavn
I:l Aalborg * % x * % % * * * * * * * % & &
: Aessa * % * * * * * * * % x =® x x & &
J Akash ® % ok ok x * ok % % x = = = = ® =
— Arne *x ® x x x ®x * x * & * % * & *k &
E m ko * * * k3 k3 k. & k3 k3 i & & & & &
: m * % * * * % *x * * %X * % * * * *x
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HVORDAN ANDRER MAN ADGANGSKODE FOR EN EKSISTERENDE BRUGER?

Klik pa den relevante brugers brugernavn, for at &endre brugerens adgangskode

KasseKiaoge

S5 [ T O A A |
Indstilinger | | | | 1 1 1 [ | [ 1111
Kontoplan | | | | 1 1 1 1 [ 11 I 1 11
L e O e O
Revisor Brugernavn
ET—— I A B R
bilag *ox ox o x o ® omom o® ox o % % % ox om %
Edth | =00 *l= == == == a2l ala 2l ]=
EXTAPL Kok K o ok R K £ ok K kK % K K K
y— *ox ox o x o ® omom o® ox o % % % ox om %
Leger | 0 rrorrorrxxoxxoxxxoxoxa
Marlene ok ok o ok xR £ % K x % % % K &
— RoR ok x om o® R o® x ® % R % x A &
Natgsha | = *l=l=l= == == 2|2 2|2 == =&
Noah Fox ok £ x ® B F % K x % % % K %
Ove L N A
Paula Rox ok ox om omom o® ox % % % % o om %
Thee | =0 xl2 = slm xlmafalala 2l s ]s
Ny bry
Adgang O000000b0o0o00coooo
Kun visning O
TIf (til 2fa):
Adgangskode
Gentag kode

Titfoj

Eksempel:

Klikker vi her pa ”Paula”;

NS
Noah alx x & x| =
Ove Ak ok A x
A %k ok A x
Thor x x x x x =
Ny bruder
Adgang oooooag
Kun visning
TIf (til 2fa):
Adgangskode
Gentag kode

o

Derefter kan man eendre adgangskoden for brugeren og klikke pa "Opdater” for at gemme den nye adgangskode.

Bemeerk; at der vil altid sta som placeholder, dette er for at daekke over den eksisterende adgangskode, det
repraesentere dog ikke den eksisterende adgangskode.

[T

DDDDD[

Gentag kode =eessessessessaneens

Ansat V3

Angiv

brugerens
tilladte ip
adresser

T (til 2fa):

Email (til 2fa):
two factor
authentication .|

SALDI.DK
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REGNSKABSAR

Her opretter du regnskabsar og indtaster abningssaldi for det forste regnskabsar. Bogfering kan kun ske i
regnskabsar, der er markeret som aktive.

Luk indotlinger O
T homs D Beskrivelse Startmd. Startér Slutmd. Slutér
Debitor-fkreditorgrupper | 2017 01 2017 12 2017 St akiivt
Afdelinger 2 2018 01 2018 12 2018 Set akiivt
3 2019 01 2019 12 2019 Szt akivt
4 2020 01 2020 12 2020 Seet akdivt
5 2021 o1 2021 12 2021 Seet aklivt
Varegrupper 8 2022 01 2022 12 2022 Szt akiivt
TR z 2023 01 2023 12 2023 Szt akiivt
8 2024 01 2024 12 2024 Szt akivt
9 2025 01 2025 12 2025 Akl Semtalle
Brugere
Regnskabsar Opret nyt regnskabsaar
Stamdata
Enheder/materialer

Det gaeldende regnskabsar er aktivt nar der star " Aktivt".

D Beskrivelse Startmd. Startar Slutmd. Slut ar

1 2017 01 2017 12 2017 Szt akdivt

2 2018 01 2018 12 2018 Szt akdivt

3 2019 01 2019 12 2019 Szt akdivt

4 2020 01 2020 12 2020 Szt akdivt

5 2021 01 2021 12 2021 Szt akdivt

6 2022 01 2022 12 2022 Szt akdivt

7 2023 01 2023 12 2023 Szt akdivt

8 2024 01 2024 12 2024 Szt aktivi

9 2025 01 2025 12 2025 :Amm |Saet alle

| Opret nyt regnskabsaar | ,

Ved at klikke pa regnskabsarets ”ID” dbnes regnskabsaret for opdatering af primotal og oprettelse af nye
regnskabsar.

ID Beskrivelse Start md. Startar Slutmd. Slutar

1 2017 01 2017 12 2017 Szt akdivt

2 2018 01 2018 12 2018 Szt aktivt

3 2019 01 2019 12 2019 Saet aktivt

4 2020 01 2020 12 2020 Saet aktivt

5 021 01 2021 12 2021 Saet aldivt

g 01 2022 12 2022 Saet aktivt

T 01 2023 12 2023 Saot alkdivt

8 01 2024 12 2024 Szt aktivt

9 01 2025 12 2025 Altivt  S=talle

| Opret nyt regnskabsaar |

Fortseettes pa neeste side
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Fortsaettelse af forrige side

De veerdier der skal angives er:

Beskrivelse: Her skal navnet pa regnskabet skrives. (f.eks nuveerende ar ”2020”)
Startmaned/Slutmaned: 1. méned i 1. regnskabsar. 1.maned svarer til januar. Slutmaned er
den méned regnskabet slutter.

Startar/Slutéar: Det ar regnskabet starter og det ar regnskabet slutter

Eksempel péa et overblik over et regnskabsar

SALDI.DK

Ret 8. Regnskabsar: 2024
Start Start Slut Slut Bogfaring
Beskrivelse Maned Ar Maned Ar Tilladt
(2024 | [ o1 [ 2024] [ 12] [ 2024]
Primotal for 8. Regnskabsar: Saldo  |Overfer Tilll Ny Primo
[Resultat -1.428.852,31 v
50800|mmaterielle anlzgsaktiver primo 0,00] 50800 » 0,00
50810|Forbedringer i aret 0,000 50810+ 0,00
50820(Salg i aret {],ﬂ[ﬂ 50820 0,00
50830[Tlganag i aret {],{]CI 50830 w 0.00
50840krets afskrivninger 0,00 50840 v 0,00
S0900|0rifimiddelsaldo primo {],ﬂ[l 50900 w» 0,00
50910[Tilgang i aret driftinventar 0,00 50910 v 0,00
50920lAfgang i aret drift/inventar 0,00) 50920 » 0,00
50930(krets afskrivninger 0,000 50930 + 0,00
55100(Varebeholdning {],{][l 55100 w» 0,00
561 Dﬂpebiturer, ubetalte fakiurasr 183.994,03] 56100 w 185.994,03
56150|Efterposteringer 0,00{ 56150 v 0,00
56300{Deposita 0,00{ 56300 v 0,00
EEEDUFurudbetalte omkostninger 0,00 56500 » 0,00
58000|Bank E.EEE,EH 58000 » 8.659,25
58005|Bank - registrering fra kassesystem 51 .9&8,?9] 58005 w 51.988,79
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STAMDATA

Under stamdata indtaster du virksomhedens grundlaeggende oplysninger samt stamdata for medarbejdere.
Disse oplysninger bruges i tekstfelterne pa tilbud, ordrer, fakturaer og rykkere.

PBS kreditornr. anvendes nar der er en aftale med PBS.

Fl kreditornr. bruges til at generere Fl-betalingskode 71.

Lo Instlingec O
[ Moms ] Firmanavn Test fima CVR-nr. 12345678
Debitor-fkreditorgrupper Adresse Testvej Telefon 12345678

Afdelinger Adresse2 Telefax
Postnr./By 9200  Aalborg SV PBS Kreditornr
E-mail info@test dk Fl Kreditomr

\aregrupper Bank Bank Reg /Konto 1234 12362846

Rabatgp E-mail dataansvarlig Landeconfig

Pos. Kontaki  Lokalnr. / Mobil E-mail Ny Ansat
Vis fratradte )

Regnskabsar Gem/opdalér

Formularer
Enheder/materialer

Klik pa Ny Ansat for at 4bne stamkortet for en ansat. Feltet Initialer bruges til at knytte medarbejderen til et

brugernavn i menuen Brugere. Hvis den ansatte har provisionslen, kan du indtaste en provisionssats for hver
kundegruppe.

Firmanawvn Test firma CVR-nr. 12345675

Adresse Testvej Telefon 12345675

Adresse? Telefax

Postnr./By 9200  Aalborg 3V FBS Kreditornr

E-mail info@test.dk FI Kreditornr

Eank Bank Reg./Konto 1234 12362846
E-mail dataansvarlig Landeconfig |_Denmark L4 |

Pos. Kontakt  Lokalnr. f Mobil E-mailj Ny Ansat
Vis fratradte

Gem/opdatér

SALDI.DK
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FORMULARER

Formularer daekker over forskellige layouts til udskrifter. Her kan du redigere udseendet af tilbud,
ordrebekraeftelser, folgesedler, kreditnotaer, fakturaer og rykkerbreve. Du kan ogsa tilpasse emnefelt og
folgetekst, der bruges ved afsendelse via e-mail.

Luk

Debitor-fkreditorgrupper
Afdelinger
Projekter
Lager
Varegrupper
Rabatgrp
Valuta
Brugere
Regnskabsar

&
a 5

Formularer

Enheder/materialer

Veelg hvilken formular du gnsker at redigere:

Formularer Tilbud ~ Type Tekster « Sprog Danskw

Plukliste
Ordrebekraaftelse
Falgeseddel
Faktura
Kreditnota
Rykker 1 *___
Rykker 2
Rykker 3
Kontokort

Indk@bsforslag
Fekvisition

Kebsfaktura

Fortseettes pa neeste side

SALDI.DK
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Fortseettelse af foregaende side

Type er hvilken del af fakturaen som du gnsker at rette eller tilfgje ting til

Formularer Tilbud v Type Tekster ~ Sprog Danskw

Ordrelinjer
Streger

Flyt center
Mail tekst

Klik derefter pa Veaelg for at ga videre til redigering

Formularer Tilbud ~ Type Tekster ~ Sprog Danskw

Fortseettes pa neeste side

SALDI.DK
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Fortseettelse af forrige side

Den enkelte formular er sammensat af tre arter: Linjer (= streger og logo), Tekster og Ordrelinjer.

Alle tal for koordinater er i mm, som for X males fra venstre kant og for Y fra bunden af papiret.

) Formularkort |
Formularer Tilbud ~ Type Tekster « Sprog Dansk v R'E=D]
Tekst X Y Hejde Farve Just Font Side FedKursiv
v 0 0 0 0  « Helveticas A~ [ [
hd 26 258 12 0 V&~ Helvelicas A
 Tilbud 120 244 15 0 Vw Helveticav A v O
+ Sordre_firmanavn 26 242 " 0 Vw Helveticav A v (0]
~ Fordre_addr1 26 238 " 0 Vw Helvelicav Aw [ [
~ Mummer 120 238 " 0 Vv Helveticaw A w O
~ Sordre_falkturanr 160 238 (il 0 V& Helvelicas A~ [ [
 Sordre_addr2; 26 234 " 0 V+ Helveticas Aw [ [
v Dato 120 234 N 0V~ Helvelicav A v O
~ Sordre_ordredate; 160 234 1 0 Vv Helveticav A~ [] []
~ Fordre_postnr Sordre_bynavn 26 230 " 0 Vw Helveticaw A~ [ [
~ Side 120 230 (il 0 V~ Helveticas A w O
~ Sformular_side 160 230 " 0 V~ Helveticas A~ [ [
w Deres ref: 26 214 N 0 Vw Helveticav A v O
~ Deres ordre nr 26 210 " 0 Vw Helveticav A v (0]
v Sordre_ordrenr 60 210 M 0 ¥V~ Helveticav A~ [ [
~ \arenr 26 193 (il 0 ¥V~ Helveticaw A~ [ [
~ Beskrivelse 55 193 " 0 V& Helveticas A~ [ [
~ Antal 148 193 (il 0 Cw Helveticaw A~ [ [
v Pris 158 193 " 0 V& Helveticas Av [ [
v Sum 175 193 1" 0 Vw Helveticav A~ [ [
w Mettosum 132 70 10 0 Vw Helveticaw S~ [ [
~ Transport til side $formular_nextside 132 70 10 0 V& Helveticas 1S~ [ [
~ Sformular_sum 183 T0 10 0 Hw Helveticas S~ [ [
+ Sformular_transportsum 183 70 10 0 Hw Helveticas 1S~ [ [
v Sordre_momssats;% moms 132 63 10 0 Vs Helveticav S~ [ [
v Sformmular_moms 183 63 10 0 Hw Helvelicas S~ [ [
w | alt 132 56 10 0V~ Helveticasw S~ [ [
~ Sformular_ialt 183 56 10 0 Hw Helveticasw S O
+ Seget_firmanavn 28 4 " 0 V+ Helvelicaw A w O
+ Segen_addri 26 37 11 0 Vw Helvelicaw A w O
v DK-Seget_postnr Seget_bynavn 26 33 M 0 Vw Helvelicav A v O
~ Danmark 26 29 (il 0 V~ Helvelicasw A O
~ CVR nr: $eget_cvrnr 183 29 " 0 H+ Helveticasw A w O
~ TIf.. Segen_tif 26 21 " 0 Vw Helveticasw A w O
 Segen_bank_navn 183 21 1 0 Hwv Helveticav A v O
~ E-mail: $egen_email 26 17 11 0 Vw Helvelicaw A w O
. w Fenen_hank_reo feaen _bank konto 183 17 11 I Hw Helveficaw A w m_ [
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BG NAVN, EMAIL, BAGGRUND

Qverst til hgjre finder du en knap [Baggrund] som giver dig mulighed for at saette en baggrund pé dine formularer.
OBS: det skal vaere PDF-fil til baggrund

Luk

. G- T (7T |

Formularer Tilbud v Type Tekster v BgNavn Standard v

@verst til hajre findes ligeledes Bg. Navn. Ved at klikke pa dette link, far man mulighed for at &endre navnet pa
den baggrund man bruger til formularerne.

@verst til hajre findes ogsa Email - Konfigurer afsenderens e-mailadresse og navn for hvert sprog. E-mails
sendes fra den valgte adresse og med det angivne navn afheengigt af det sprog, der er valgt for formularen.

Tilbage Email Indstillinger

Sprogspecifikke Afsender Email Indstillinger

Konfigurer afsender email adresse og navn for hvert sprog. Emails vil blive sendt fra disse adresser med de angivne navne baseret pa det sprog der er valgt for formularen.
Sprog Email Adresse Afsender Navn

Dansk (Default) Indtast email adresse |

Gem Indstillinger

[Indtast afsender navn

SALDI.DK
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ENHEDER / MATERIALER

Som standard er enheden sat til styks. Du kan eendre enhed og materiale, hvis varen i stedet skal veere angivet i
kilo.

Luk Indstilinger L

 homs ]

Formularer

Enheder/materialer

Diverse

Enhed Beskrivelse Wateriale Densitet

Ko

Liter

syl
Gem/opdatér Gem/opdatér

]

[ T&

DIVERSE

Under overskriften diverse findes en raekke flere indstillingsmuligheder.

Luk
p—
L Moms
T
e ]
Enheder/materialer
L spog |

Forklaring af indstillingerne under Diverse fortseetter pa efterfolgende sider.

SALDI.DK



SALDI - Regnskab

KONTOINDSTILLINGER

Under kontoindstillinger kan du aendre navnet pa regnskabet. Nar navnet aendres, skal det nye navn bruges ved
login. Du kan desuden slette, redigere og opdatere regnskabslogins.

Luk . _________________________________________onsflcer _________________________________| ]

Kontoindstillinger

[ RSl S=!brugere antal 1
Personlige valg Opdater bruger antal
Tl D't reanskab hedder test22. Klik her for at zndre navnet
Ve latereds I .
G Der er foretaget 3479 posteringer de sidste 12 mdr.
Variantrelaterede valg
Shoprelaterede valg Tidszone DK Europe/Copenhagen hd
AP Opdatér Tidszone
T :iermativ SMTP-server
Rykkerelaterede valg WIS NE
Adgangskode
Tjeklister Krypering. -
By —T—
Massefaklurering
Nultl egnsiab
oS valo Behold debitorer & kreditorer. w]
T =
impor & cksport LT
Slet regnskab: test22 a

PROVISIONSBEREGNING

Valgene her er kun aktuelle, hvis man har ansatte som provisionsaflonnes.

Bemeerk at feltet "kilde for kostpris" kun har relevans for varer med batchkontrol

Luk

instainger CEE——

@EEETTTED Grundiag for provisionsberegning
Kontoindstillinger
Provisionsberegning Beregn provision pa ordrer som er fakiureret eller fakiureret og betalt Fakiureret Betalt

Personlige valg ® O
[T ide for personinfo Ref. Kundeans Begge
Varerelalerede valg Y o ®
(g e for kostpris Indkabspris Varekort
Shoprelaterede valg O] O
P

>

@
1
3
2
2
4
g
g
g
g
3
E
&
g
2
g
o
&
El
ES
a

1 v

Rykkemolaterede valg
Diverse valg
Tjeklister
Bilagshandiering
@iredifferencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

SALDI.DK
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PERSONLIGE VALG

Her veelger du, om Saldi skal abne skaermbilleder i popupvinduer eller i samme vindue. Fordel ved popup: du kan
have flere vinduer dbne samtidig. Ulempe ved popup: det kan vaere forvirrende for nye brugere. Hvis du vaelger
popup, anbefales det at indstille din browser til at abne popupvinduer som faner.

Luk Indstillinger
Personlige valg

Provisionsberegning
Ordrerelaterede valg [ SNNIRPII, F—— E
Fremhzzinig TR |
Farve pa Knapper E

APl

TR, e P Koo L]

Anvend popup-vinduer (]

Popup-indstillinger statusbar=0 menubar=0 titlebar=0 toolbar=0,scrollbars=1 resizable=1 dependent=1

Rykkemelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
@redifferencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

ORDRERELATEREDE VALG
Her er en raekke valg som kan foretages i forbindelse med indkebs- og salgsordrer.

Luk -~ D S

Ordrerslaterada valg
Wontomdsanger

er=eRl) Vis priser inkl, moms p& kundeordrer (private kunder)
Vis priser inkd. moms ph kundeordrer (erfvervsiunder)
Medtag kommentarer pd folgesedier

Medtag kun linjer med antal pa fakgeseddel

ia
i
g

oo (ingen tinud & ved faktursring) ]

Omgents bogtaring af salgsardrer
‘Omgiende boglering af kebsordrer
[ Prsister ]

ister

oo

Anvend FIFO pa lagervarer
WEEDCETETIETI (¢ reguiening af kostprser Opdater ikke kostpris v
Tiekister
Bilagshandtenng ‘Anvend samist pris

R

Anvend procentiakturenng

ST Frocentiizg %
L= Varent_for procantiileg

Spiog

Tilld negativ lagerbeholdning

Varent_for rabat

Kontonumme far Kontantsalg. 58200
Kantonummer for salg pb kredtkort 58050
Anvend orareemesrkning ti mtemt brug

Aldiver debiiorpad

Ordrebak

Skl deekningsbidra

Skl daskningsgrad

Hold musen over felterne p& formularen for at fa uddybet de enkelte punkter.

Ordrerelaterede valg

Vis priser inkl. moms pa kundeo (private kunder)

Vis priser inkl. moms pa kundeordrer (‘ Hvis dette felt afmaerkes vises priser inkl. moms pa salgsordrer

Medtag kommentarer pa felgesedler

SALDI.DK
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Luk indsinger O

ST Varerclaterede valg
Kontoindstillinger
Vis priser med moms pa varekort
Personlige valg
e -l Bekrft zendring af beskrivelse p varekort 0

Varerelaterede valg wittér ved zendring af beholdning pa varekort (n]
Variantrelaterede valg
E-mail til lagerstatusrapporter
Hyppighed for lagerstatus e-mails (timer)
-m Lagerstatus beholdningsgraense

Sast vare il udgdet, nar beholdning bliver negativ O
Diverse valg Kommisionsvarer.

Afmzerk hvis der anvendes POS og der sz=lges varer i kommission o

Standard minimumsbeholdning 0

Import & eksport

VARIANTRELATERENDE VALG

Her kan der oprettes forskellige varianter af et produkt. Hvis du f.eks. har et par bukser i forskellige

Str. eller farver, kan de oprettes her:

Luk Indstillinger

Varianter
4 Luk Variant Veerdi

Kontoindstillinger Ny variant I:l
Provisionsheregning Gem/opdatér

Personlige valg
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg

Shoprelaterede valg

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tjeklister
Bilagshandtering
Aredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

SALDI.DK
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SHOPRELATEREDE VALG/API

Her kan der laves hjemmeside eller integreres med andre hjemmesider.
Skriv venligst til: Support@saldi.dk ang. Integration med webshop

Luk Indstillinger |

A Luk
Kontoindstilinger Vzelg her om du vil anvende Saldi's interne shop eller en ekstern via API. [Ingen webshop v|

Provisionsberegning
Personlige valg
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg
Shoprelaterade valg

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Oredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

z

API

Opret en bruger uden rettigheder og veelg denne for at aktivere APl

Luk Indstillinger

Kontoindstilinger ngen brugere uden rettigheder Opret en bruger uden rettigheder og vaelg denne for at aktivere API
Provisionsberegning

Personlige valg

Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg
Shoprelaterede valg

3

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Gredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

SALDI.DK
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MARKATER

| Meerkater kan der laves egne labels til varer

Luk

Kik pa den labeltype du vil redigere

Kontoindstilinger
Provisionsberegning
Personlige valg
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
Varianirelaterede valg
Shoprelaterede valg
API

Ensister
Rykkermelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Gredifierencer
Massefakturering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

Kontakt Saldi pa support@saldi.dk for mere hjselp med at oprette maerkater

PRISLISTER

Her kan der oprettes en prisliste, fra eksempelvis leverandarer eller lagervarer

Luk Indstillinger

() U=

Kontoindstilinger
Provisionsberegning
et
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede vaig
Varianirelaterede valg
Shoprelaterede valg

> |||||||
2

Meerkater

Rykkerelaterede valg
Dive

-

G
5
&

ilagshandterir
Credifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

=
@
¢
& 2
H

Import & eksport

Klik pa Tilfaj ny prisliste for at tilfaje en ny prisliste.

& Price List

tdd New Pricelist URL

mple pricelist: https://saldi.dk/iBuchberg/varer.csv
Description:
Delimiter: Semicolon v

Encoding: UTF-8  w

FProduct Group: Reparation w
ISupplier Group: v

Save New Pricelist

SALDI.DK
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RYKKERRELATEREDE VALG

Hvis der angives et brugernavn og en mailadresse her, vil pagaeldende modtage en mail om at der skal rykkes,
nar betalingsfristen er overskredet med det nedenfor angivne antal dage.

Luk Indstillinger

Rykkerrelaterede valg
_E- Brugemavn -Alle- W
Kontoindstillinger Mailadresse
Provisionsberegning Frist for rykker 1. 10 Dage
el el Frist for rykker 2. 10 Dage
Ordrerelaterede valg
Varerelaterede valg
AL CLENCNI Kontonr for inkasseadvokat
Shoprelaterede valg Gem/opdatér
[ ]

API
Prislister
Rykkemelaterede valg
Diverse valg

T

Frist for rykker 3. 10 Dage

DIVERSE VALG
Her erindstillinger som ikke falder i nogen andre kategorier.

. G

Diverse valg

‘Tvungen valg af debitorgruppe pa debiorkort

‘Tvungen valg af kundsanvarkg pd detitorkort

it eksira falter pd ansatie

Brug belalingsister

o e T
Ingegration med DocuBizz

mySaleTest
Brug jobkort

‘Direkte print 1l oKl panter

Brug HTMUCSS Wl formulargenerering

Tillad forskelige datoer p& samme bilagsnummer | kassekladde.
Payment days setting

asio

[ soe ] Danske Fragtmznd aftalenummer
I —

Fiatpay 1D Tidadss
Vibrant API nejle
Lav et vibrant login Opretlogin
Mabilepay Opsatning
Mabilepay Clent 1D chbaecas-8204-45(6-b61
Mabllepay Clent Secret VSHBO-ocpZSOCE e
Mabilepay subscripbon key T7d6d2acHBi644358620
Mabiképay merchant serial number 2022603
Registereds QR koder
MabilePay R for kasse #1 52 OR kode
MabilePay R for kasse #2 52 R kode
Copayone nogle

Krav ved oprettelse af debitor - Vaelg om brugeren skal veelge debitorgruppe og kundeansvarlig ved oprettelse
af ny debitor.

Betalingslister til kreditorbetalinger - Vaelg om der skal benyttes betalingslister til kreditorbetalinger i Bankens
Erhvervsformat (BEC).

Integration med Docubizz - Vzelg om der skal aktiveres integration med Docubizz dokumenthandtering
(www.docubizz.dk).
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TJEKLISTE

Under tjekliste, den bruges primeert i forbindelse med sagsstyring inden for stillads-branchen

Lk e ssnger
Tekistor

Ny tiskise
:

A ]
Rykkermelaterede valg

Diverse valg

er
andtering

T
Bilags!
| Soog |

BILAGSHANDTERING

Bilag kan handteres internt (Kun ved hosting hos saldi.dk og mod gebyr) eller pa egen FTP server. Ved intern
opbevaring er det muligt at maile bilag til en pulje som kan kan abnes og vedheeftes fra kassekladden.

Ved bade intern opbevaring og egen FTP er det muligt at vedhaefte scannede bilag til kassekladde og debitor
historik. Hvis de relevante felter er udfyldt, fremkommer en clips pa kassekladde og historik, til formalet.

Luk Indstillinger

Bilagshandtering

« Luk
Kontoindstillinger Denne sektion indeholder de informationer, som er nedvendige for at kunne handtere scannede bilag

Provisionsberegning hvilket ligeledes g_'rver mulig‘;led for at sende indscannede bilag pr. e-mail til serveren
1de em |

Bilag sendes il bilag_test 22@ssl12.saldi.dk.

Du kan ogsa veelge selv at seette en fip-server op fil formélet eller benytte en eksisierende. Det koster ikke noget.
Opbevaring af bilag
Brug Google Docs viewer (m]

[ Merkater ]
[ prisiister ]
Tieklister
@redifierencer
[ Spog )

SALDI.DK
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OREDIFFERENCER

Ved udligning af abne poster kan der forekomme gredifferencer. Hvis afvigelsen ligger indenfor den her angivne
tolerance, vil det alligevel vaere muligt at udligne disse pa den enkelte kunde / leveranders kontokort.
Differencen bliver posteret pa det angivne kontonummer.

Luk

Bilagshandtering

Kontoindstillinger Denne sektion indeholder de informationer, som er nadvendige for at kunne handtere scannede bilag

Provisionsberegning hvilket ligeledes QWEr mulig:ed for at sende indscannede bilag pr. e-mail til serveren
de em i

= og 3
Fesoniigaivaly Bilag sendes tl bilag test 22@ssl12 saldi dk
(SR ENEVI Du kan ogsa valge selv at satte en ftp-server op til formalet eller benytte en eksisterende. Det koster ikke noget.

Varerelaterede valg
Variantrelaterede valg  [ReEREEUNERED] Intern opbevaring v

Shoprelaterede valg Brug Google Docs viewer (m]
GemJopdatér

Rykkemrelaterede valg

o
= 3
o
='m
s

=3

Bilagshandtering
Oredifierencer
Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg

Import & eksport

MASSEFAKTURERING

Ved at aktivere massefakturering far man mulighed for at fakturere alle ordrer i én arbejdsgang. Som
udgangspunkt vil kun ordrer hvor alt kan leveres blive faktureret.

Hvis feltet "Medtag delleverancer" er afmaerket delleveres de ordrer, hvor en delmaengde kan leveres, hvis
ordredatoen er overskredet med det antal dage som skrives i nederste felt.

Luk

Massefakturering

Konloindstilinger Aktiver massefakiurering O
GCTELIERCENVE Medtag delleverancer m]
e ival Frist for dellevering (dage) 0

Ordrerelaterede val
] Gem/opdatér

Varerelaterede valg
Varianirelaterede valg
Shoprelaterede valg

Rykkerrelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
Gredifferencer

3

Massefakiurering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

SALDI.DK
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APP-BARCODE

Menu kun tilgaengelig for nogle kunder

POS-VALG

Her finder du alle indstillinger der bliver brugt i forbindelse med kassesystemet, der kan ogsa rettes i
kassesystemet under [ret POS menuer]

Luk Indstillinger |

4 Luk Indstillinger for POS ordrer.
Kontoindstillinger
Provisionsberegning Antal kasser. 2
Personlige valg Varenr. for rabat 0
Ordrerelaterede valg
Varerelalerede valg Kassenr. Aldeling Momsgruppe Kontonummer Mellemkto Diffkto  Printer IP Terminal type Terminal IPAD  Kekkenprint. IP Bordvalg ~ Font str. Omg.bogf.
Variantrelaterede valg Aalborg v Salgsmoms 25% v 58201 58300 7950 1921681 Flatpay v 1854071922 2 Shopy v 10 O v
Shoprelaterede valg 2 Aalborg v Salgsmoms 25% ~ 58201 58300 7950 1921681 Flatpay v 1854071922 “ 10 0o v

Antal kreditkort g9

||||||HE > ||||||||
3
-

Pos Kreditkort Kontonummer  Betalingskort Gavekortnumre Varenummer Aktivt
Rykkerrelaterede valg 1 Dankort 58050 0O
ireiir Bl 2 Kreditkort 58100 [ o
Tieklister
Eilagshandiering 3 Gavekort 65050 O (m]
Oredifferencer 4 MobilePay 58150 ]} (m]
Massefakiurering 5 VisaDankort 58050 (m]
App Barcode 6 Bank indbetaling 58005 0 O
[l 7 Visa 58100 0O 0O
S & Mastercard 58100
= =
9 MobilPay 58150 O (m] (]
10 Andre kort 58100
Ikke i brug Aben bordplanizgger
Antal bordplaner 0
Id Navn

Gammelt Bordplansystem, saet antal til O for at akiivere def nye.

Antal borde 5
Bordnavn
1 Tranbjerg
2 Shoppen
3 Aalborg
4 Arhus
5 Saiger 5
Bogfar hver handel. a Udskriv bon automatisk
Vis knap [Kontant pa beleb] Vis knap [Kontoopslag] O

Vis knap [Indbetaling] (] Vis knap [Szf] (m}
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SPROG

Denne sektion er kun delvist integreret. Pa laengere sigt vil det blive muligt at vaelge mellem forskellige sprog til
hele systemet. Indtil videre er muligheden begraenset til at 2endre teksterne pa enkelte dele af systemet ved at
klikke pa linket Dansk.

[T Indstillinger [ ]

4 Luk
Kontoindstillinger
Provisionsberegning
Personlige valg
Ordrerelaterede valg £
Varerelaterede valg
Varianirelaterede valg

E

English v

=
a
[
3

Sprogindstillinger
Veelg dit foretrukne sprog: Dansk w
Shoprelaterede valg Huvsrende sprog: Dansk

Prislister
Rykkermelaterede valg
Diverse valg
Tieklister
Bilagshandtering
@redifierencer
Massefakturering
App Barcode
PoS-valg
Sprog
Import & eksport

||||||||E>|
=

IMPORT & EKSPORT

Import & eksport giver mulighed for at hente og gemme data for kontoplan og debitorer. Kontoplanen kan
eksporteres eller importeres, men import ma kun ske i regnskabsar uden bogfaringer. Debitorlisten kan
eksporteres eller importeres i CSV-format (komma-, semikolon- eller tab-separeret).

Luk Indstinger CE—

Indis/udims kontoakan
T Choortér kontaglan

Pl Esoortér kontopian

mports Koriopian fr<taierkonloptanen fr ryece ragnekabsir)
mport mappingll ofent standard kaniopn

Eksportér Debitorer Kreditor
Importér Debiores /Kreditor ;

Indlaes Varer

Elportér Varer
mpore Varr [ oo
mporter varsiokationst
Indiaes Vanantvarer

Evaptir arianharer
-
DatauarEk

SELECT

~ EE3

Indlzes / udlaes kontoplan - Her kan kontoplanen eksporteres og der kan importeres en ny kontoplan. Import
kan kun gores i regnskabsar, hvor der ikke har veeret bogfert.

Indlees / udlees debitorer - Her kan debitorlisten eksporteres og der kan importeres debitorer. Listen skal veere i
et komma, semikolon eller tabulatorsepareret format.

SALDI.DK
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POS-MENUER

POS-menuer (Point of Sale-menuer) er de skeermbaserede menu-strukturer, der bruges i salgssteder til hurtigt at
finde og registrere varer, services og ordrehandlinger ved kassen. De organiserer produkter i logiske grupper,
viser priser og knapper til hurtige handlinger, og gor kassebetjeningen enkel og effektiv.

Luk
M S a|d| €l Menu (ID) Tastatur (0) oK
Beskrivelze Tastatur
Menutype Undermenu
52 Oversigt
Afdeling w li‘
Finans Menusterrelse 3x 3
Knapstamelse 40 % 80
Debitor Radius 75
3
Kreditor Tekststamelse 15
Plads Hejre side v
Lager Kopier fra menu nr.
QK
System
Eksport og Import af POS-menuer
Kontoplan
Indstillinger
POS-menuer
Sikkerhedskopi/Genda
Veelg den menu du gnsker at rette i:
Luk
Menu (1D Tastatur (0) o 0K
Eeshrivelse Tastatur (0)
Menutype Hovedmenuer
- Bundmenu (2]
Afdeling III
Hovedmenu (4) ‘
Menustemelse I—————
Bogfart
Knapstamelse 2
Bogfart (3)
Radius .
Afslutning
Tekststorrelse Afelutning (1)
Flads Undermenuer
Kopier fra menu nr.: Tastatur (0)
OK Cpret ny
Eksport og Import af POS-menuer
Importér POS-menuer
Eksportér POS-menuer

SALDI.DK
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Veelg derefter den knap som du vil tilfaje en funktion til:

[2] [b] [d] [e]
1] Afslut
Luk
Menu(ID)  Hovedmenu (4) OK Betalingskort pa Diverse Diverse ) ) :
Besirivelse  Hovedmenu belab reparation rese ke Diverse skesrme Mobiltelefon  Diverse tilbehar
Menutype Hovedmenu »
. 00 - 24 Brugte tifer Skesermbeskyttelse Skarmbeskyttelse SoulTech Auto — iTunes/Nulstil
Aktiv fra 00:00 - 24:00
" momsri Gavekort 2D 5D Holder telefon
Afdeling ~
Afdeling A 4] Durata Data
Menusterrelse 7% [ Cable
Knapsterrelse 60 x 133 MobileP .
Radius 20 [5] Mo ll]gla?)y pa
Tekststarrelse 18
Plads Hajre side v [6] MobilPay pa
OK. beleb
Kontant pa
beleb
Eksport og Import af POS-menuer
Veelg derefter hvilken funktion du gnsker at knappen skal have:
[a] [b] [d] [e]
1] Afslut
Betalingskort pa Diverse Diverse . . : .
Luk 2 _ 3
N belab reparation e ElE Diverse skaerme Mobiltelefon  Diverse tilbeher
Skift menu Veelg Varenr
Tekst Brugte tifer Gavekort Skaarmbeskyttelse Skasrmbeskyttelse SoulTech Auto  iTunes/Nulstil
Farvekode — o momsfri 2D 5D Holder telefon
Tekst farvekode e
s
Vare-/menunr. E‘ Durata Data
[Funiion | - Cable
Lu) Val . 5
Byt med: i h 5] MobilePay pa
Kopier fra: M belob
enu
OK | Anull :
Kundenr 5] MobilPay pa
Leci belab
Tastatur -1 Kontant pa
Systemknap belah

Betalingsknap

Eksport og Import af § Valutaknap
portér PO

Eksporiér POS-menuer

~.
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BACKUP / GENDAN

Klik pa Sikkerhedskopi i hovedmenuen for at oprette en backup pa serveren. Brug linket Gem sikkerhedskopi
for at downloade backupen til din PC. Linket Indlaes sikkerhedskopi gverst til hgjre giver mulighed for at hente
en tidligere gemt backup.

For at indleese en backup skal du farst veelge filen ved at klikke pa knappen til hagjre for tekstfeltet og veelge den
relevante sikkerhedskopi (knappens tekst afhaenger af operativsystem og browser). Klik derefter pa Indlees. Du
vil fa to advarsler, og herefter indleeses backupen.

ADVARSEL: Indlaesning af en sikkerhedskopi overskriver det eksisterende regnskab og kan ikke fortrydes. Nar
backupen erindleest, skal du logge ud af regnskabet og logge ind igen.

Luk Sikkerhedskopi

) saldi

22 Oversigt

8 Finans
A Debitor
@ Kreditor
@ lager

@ System
Kontoplan

Indstillinger

POS-menuer

Sikkerhedskopi/GendaI

Kik her: (TR
for at danne en sikkerhedskopi
som du kan gemme p din computer.

Kik her: (T ]
for at indizese en sikkerhedskopi
fra din computer.

SALDI.DK
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Vedheeftet bilag er et separat dokument eller fil, der folger med denne manual for at give detaljerede data,
eksempler, skabeloner, skeermbilleder eller originaldokumentation, som ikke er inkluderet i hovedteksten.

BILAG 1 - IMPORT AF BANKPOSTERINGER

Du kan importere kontobevaegelser fra din netbank direkte til kassekladden. Eksporter kontoudtoget som fil (fx
CSV/MT940), klik pa [Bankimport], veelg filen og tryk [Abn]. Systemet forsgger automatisk at genkende formatet
og viser et importbillede med kolonnerne fra filen.

Trin-for-trin beskrivelse

akrwd =

Veelg fil og dbn importvinduet.

Systemet foreslar kolonneopdeling; veelg hvilke kolonner der svarer til dato, belab, tekst mv.
Angiv bankens kontonummer i feltet Posteringskonto.

Klik [Vis] for at fa forhandsvisning af, hvordan reekkerne vil blive tolket.

Hvis veerdierne er korrekte, aktiveres knappen [Flyt]; klik [Flyt] for at kopiere posteringerne ind i
kassekladden i den valgte reekkefalge.

Vigtige forklaringer og tips

Systemet forsgger automatisk at aflaese filformatet, men kontroller altid kolonnemappingen far du
flytter data.

| felterne kan du kopiere en veerdi fra reekken over ved at skrive et lighedstegn =i feltet.

Klik pa et tomt modpost-felt for en debitor- eller kreditorpostering for at f4 vist de fem seneste
posteringer for den pageseldende part.

Bemaerkningsfeltet gverst kan redigeres senere, ogsa efter at kassekladden er bogfart.

Kar en simulering i kassekladden efter import for at kontrollere balance, valuta og moms, far
endelig bogfaring.

Tjek for dubletter mod tidligere importerede filer, for du flytter data til kladden.

Anbefalet kontrol fgr import

SALDI.DK

Filformat (CSV/MT940) og tegnsaetning (komma/semikolon).

Datoformat og decimaltegn.

At Posteringskonto er korrekt sat til virksomhedens bankkonto.

At der er en duplikatkontrol aktiv eller en manuel kontrol for allerede importerede posteringer.

Klik her for at ga tilbage til Kassekladder



SALDI - Regnskab

BILAG 2 - UDDYBNING AF KASSEKLADDENS INDHOLD
Bilag - Unikt lsbenummer eller reference for bilaget i kassekladden.

Systemet foreslar normalt naeste ledige nummer; bruges til sporbarhed og match mod fysiske/indscannede
bilag.

Dato - Den regnskabsmeaessige dato for posteringen (betalings- eller transaktionsdato)

Styrer periodisering og hvilken regnskabsperiode posteringen horer til.

Bilagstekst - Kort beskrivelse af transaktionen (f.eks. “Kopi papir”, “Refusion Jacob Hansen”).

Giver kontekst i rapporter og ved revision

D/K - Angivelse af om linjen er fra Debitor, Kreditor eller Finans konti; D = Debitor, K = Kreditor og F = Finans.
Bestemmer hvilken side af kontoen der pavirkes.

Debet - Konto eller konto-nummer som debiteres

Angiver hvor posteringen skal bogfares i kontoplanen

D/K (Anden forekomst) - Ofte gentaget kolonne for at angive D/K for kreditlinjen nar layoutet viser to sider
(debet/kredit) pa samme linje.

Klart adskiller de to sider i Ul; sikrer korrekt antal kolonner ved manuel indtastning.

Kredit - Konto eller konto-nummer som krediteres.

Sammen med debetkontoen sikrer dette, at posteringen balancerer

Fakturanr. - Leverander- eller kundenummer fra faktura, eller intern-referencenummer.

Gor det nemmere at matche mod leverandgrstyring, betalinger og arkiverede bilag.

Belgb - Transaktionsbelobet for linjen.

Indtast netto eller brutto afhaengigt af opseetning; samlet kassekladde skal balancere (debet = kredit).
Afd. - Afdelingskode eller costcenter for internt rapporteringsformal

Muliggor intern fordeling af omkostninger og rapportering per afdeling.

Ansat - Reference til medarbejder relateret til posten (f.eks. udleeg, lenrelateret omkostning).
Bruges ved personaleudleeg, refusioner eller lanbogfaring.

Valuta - Valutaen belgbet er angivet i (DKK, EUR, USD osv.).

Ngdvendig nér posteringer i fremmed valuta forekommer; system handterer valutakurs og konvertering til
regnskabsvaluta.

u/m - Forkortelse for “uden moms” eller “med moms” (u = uden, m = med) eller felt til at indikere
momsbehandling

Angiver om belobet inkluderer moms eller ej, eller om momsen skal beregnes.

Klik her for at ga tilbage til Kassekladder
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BILAG 3 - MERE INFORMATION OM ABNE POSTER

Rapporten Abne poster viser alle ubetalte fakturaer opdelt efter hvor laenge de har veeret forfaldne. Den bruges
til at folge op pé kunder, sende kontoudtog og lave rykkere.

Hvad rapporten viser
e Tidsintervaller: Fakturaer grupperes fx 0-30, 31-60 dage osv., sa du hurtigt ser alder pé fordringerne.

e  Kundeoplysninger: Hvert poster viser kundens kontonummer, fakturanummer, forfaldsdato og
restbelob.

e Saldoindikator: En konto med saldo 0 vises understreget og kan udlignes direkte ved at klikke pa
belobet.

Hurtige handlinger fra rapporten
e Abn kontoudtog: Klik p4 kontonummeret til venstre for at f§ et kontoudtog for den enkelte kunde.

e Send kontoudtog pr. e-mail: Marker de gnskede kunder i kolonnen til hgjre, klik p4 Mail kontoudtog,
kontroller e-mailadresserne i listen og klik Send mail(s).

e Udskriv rykkerbreve: Marker kunder, klik Udskriv rykker for at generere et PDF med rykker(e) som kan
udskrives eller mailes.

Automatisk rykkerfunktion

e Ryk alle: Genererer rykkere automatisk for alle fakturaer der er overskredet med det antal dage, som er
sat under Indstillinger > Diverse > Rykkerrelaterede valg.

e Handtering af rykkere: Betalte rykkere slettes automatisk. Ubetalte bogferes og far naeste rykker-
niveau ved neeste korsel.

Rykkerstyring og bogforing

e  Nardu veelger Udskriv rykker og danner rykkerbreve, bliver de synlige under Rykkeroversigt. Her kan
du slette, (gen)udskrive eller bogfare en rykker.

o Ved klik pa rykkerens lsbenummer kan du redigere rykkerindholdet.
e Naren rykker bogferes, overfares den til Hent ordrer i kassekladden, hvor den endelige bogfering sker.
Sadan abner du rapporten

G4 til Debitor > Rapporter > Abne Poster for at f§ adgang til rapporten og de beskrevne funktioner.

Klik her for at ga tilbage til Debitorrapport typer

SALDI.DK
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BILAG 4 - UDDYBNING AF ABNE POSTER, KONTOSALDO OG KONTOKORT | KREDITORRAPPORTER

Abne poster, kontosaldo og kontokort er tre sammenhaengende elementer i kreditorrapportering: Abne poster
viser de enkeltstaende uafsluttede transaktioner, kontosaldoen viser nettoforpligtelsen pa kreditor kontoen pr.
en given dato, og kontokortet er den kronologiske, detaljerede post-til-post registrering, der forklarer hvordan
saldier opstaet og aendret over tid.

Abne poster

Abne poster er bogfarte fakturaer, kreditnotaer og betalingsposteringer, som endnu ikke er fuldt ud udlignet eller
afstemt, og de repreesenterer de reelle uafsluttede forpligtelser overfor en leverander. Abne poster listes typisk i
en rapport hvor du kan filtrere pr. dato eller periode, vise kun abne poster eller inkludere lukkede poster, og
eksportere poster til videre behandling. Aldersfordeling p& abne poster (f.eks. 0-30, 31-60, 61+ dage) bruges til
at prioritere betalinger og identificere aeldre restancer.

Kontosaldo

Kontosaldoen er nettoresultatet af alle poster pa en kreditor konto péd en valgt slutdato og afspejler bade abne og
allerede lukkede poster afheengig af rapportens indstillinger. Nar rapporten beregner saldo pr. dato, indgar kun
de poster der er registreret inden for det valgte datointerval eller som ikke var udlignet inden slutdatoen, hvorfor
betalinger bogfert efter slutdatoen normalt ikke pavirker saldoen for den rapportperiode. Rapporter tilbyder ofte
muligheder som “Vis poster med nul saldo” eller “Medtag ikke-udlignede poster” for at tilpasse, hvilke konti og
poster der medregnes i saldoen.

Kontokort

Kontokortet er en detaljeret, kronologisk udskrift af alle bevaegelser pa en enkelt kreditorkonto, inklusive
fakturaer, betalinger, udligninger og kreditnotaer, og det bruges til at spore hvordan kontosaldoen er
fremkommet. Kontokortet gor det muligt at identificere delvise udligninger, forkert konterede poster eller
manglende bilagsreferencer ved at give post-for-post synlighed og belobets lobende saldo. Ved afstemning
abnes kontokortet pa de kreditorer hvor der er differencer for hurtigt at finde arsagen og dokumentere
korrektioner.

Sammenheeng og arbejdsgang

Generér forst en "Abne poster"-liste for at fa oversigt over uafsluttede forpligtelser, sammenlign summen af abne
poster med kontosaldoen pr. den valgte slutdato for at sikre konsistens, og dbn kontokortet for de enkeltkonti
hvor tal ikke stemmer for at finde drsagen og udbedre fejl. Brug aldersfordeling til prioritering af betalinger, fast
rutine for hvornar rapporter treekkes, og serg for bilagsreferencer i rapporten for hurtig efterprevning og revision.

Typiske fejl og kontrolpunkter

Typiske fejl omfatter betalinger bogfart efter rapportens slutdato, manglende bilagsreferencer og ukorrekt
héndtering af delvise udligninger, hvilket kan efterlade poster delvist abne eller give mismatch mellem dbne
poster og kontosaldo.

Klik her for at ga tilbage til Kreditorrapporter
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BILAG 5 - YDERLIGERE UDDYBENDE DEFINITIONER AF FINANSKONTI
Her uddybes falgende:

Overskriftskonto

Driftskonti

Statuskonto

Sumkonto

Klik pa den finans konti du @nsker uddybet for at hoppe til relevante bilag

Klik her for at g4 tilbage til finanskonti

BILAG 5 - OVERSKRIFTSKONTO

En overskriftskonto er en ikke-bogfaringsberettiget post i kontoplanen, der fungerer som en tekst- eller grupperingstrekant til at samle og
tydeliggare en raekke underliggende konti. Den indeholder kun en overskriftstekst og bruges til at vise hierarki og struktur i rapporter uden selv
at modtage transaktioner.

Hovedformal

. Skabe visuel og logisk opdeling af kontoplanens indhold, s& leeseren straks forstéar hvilke konti der harer sammen.
° Understatte rapportstruktur i resultatopgorelse og balance ved at danne niveauer (fx hovedgruppe, delgruppe), uden at
pdvirke tallet i regnskabet.

Hvordan overskriftskonti bruges i regnskabsprogrammer

. De markeres typisk som en seerlig kontotype (f.eks. "Overskrift" eller "Sum"), hvilket forhindrer bogfering direkte pa dem og
gor dem udelukkende applikationsmeessigt nyttige til visning og rapportering.
. I lister og udskrifter vises overskriftskonti ofte med indryk eller formatering, der afspejler kontoplanens hierarki.

Eksempler (visning i kontoplan)

. 3000 Salgsindtaegter
o 3001 Lokal salg (overskriftskonto: Salgskanaler)
o 3070 Online salg
. 4000 Omkostninger
o 4100 Lonninger (overskriftskonto: Personale)
o 4110 Lon fastansatte

I disse eksempler har overskriftskontoen kun til formél at samle og beskrive de underliggende konti; selve belebene ligger pa de egentlige
konti.

Gode rad til brug

. Brug overskriftskonti konsekvent: samme niveau af overskrifter skal betyde samme grad af sammenheaeng. Dette gor rapporter
mere leesbare og sammenlignelige.

. Hold overskriftsnavne korte og sigende, sa en ekstern bruger hurtigt forstar gruppens indhold.

. Nummerér sa der er plads til underkonti under hver overskrift uden at bryde reekkefolge eller struktur.
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SALDI - Regnskab

BILAG 5 - DRIFTSKONTI

En driftskonto er en aktiv, bogfaringsberettiget konto i kontoplanen, som bruges til lsbende registrering af virksomhedens indteegter og
udgifter. Driftskonti er de konti, du normalt posterer pa i daglig bogfering, og de danner grundlaget for resultatopgerelsen og lebende
okonomisk styring.

Primaere egenskaber

. Bogfaringsberettiget: Modtager debet- og kreditposteringer; belgb pa driftskonti indgar direkte i regnskabets tal.

. Funktionel kategori: Hver driftskonto repreesenterer en bestemt type indteegt eller omkostning eller en specifik
driftsaktivitet.

. Momsopsaetning: En driftskonto kan veere tilknyttet en eller ingen momskonto, s& moms beregnes automatisk ved
bogfering, og momsbelobene posteres pa de momskonti, der er konfigureret i systemets momsinstillinger.

. Genvej og effektivitet: Systemer kan tillade genvejstaster eller bogfaringskoder, sé en enkelt tast eller bogstav veelger den
rigtige driftskonto ved indtastning.

. Livscyklus: Hvis der er foretaget posteringer pa en driftskonto i regnskabsaret, kan kontoen ikke slettes; den kan lukkes for
nye posteringer og skjules ved kontoopslag for at undga videre brug.

Formal og fordele

. Korrekt rapportering: Sikrer at samme type transaktion altid registreres samme sted, hvilket gor resultatopgerelse og
analyse praecis og sammenlignelig.

. Automatisering af moms: Reducerer fejl i momsberegning ved at koble salgs- og omkostningskonti til de rette momskoder.

° Effektiv bogfaring: Genveje, forudfyldte momskoder og klare kontonavne gor registreringen hurtigere og mindre fejlbehzeftet.

. Kontrol og revision: Labende posteringer pa driftskonti giver sporbarhed og underbygger intern kontrol og ekstern revision.

Anvendelsesrad

° Navngiv preecist: Brug kortfattede, entydige kontonavne, s& bogfarere hurtigt veelger korrekt konto.

. Tilknyt momskoder konsekvent: Tilknyt momskonto kun nér kontoen reelt er momspligtig, og hold opsaetningen
centraliseret i momsinstillingerne.

. Benyt genveje med omtanke: Opret genvejstaster for hyppigt anvendte konti, men dokumentér dem for teamet.

. Luk fremfor slet: Luk konti der ikke ma anvendes fremover for at bevare regnskabshistorikken og undgé datatab.

Eksempel pa driftskonti

. 3000 Salgsindtaegter
. 4010 Varekob

° 5000 Lonninger

. 6000 Husleje

Hvis du vil, kan jeg nu hjeelpe med at formulere korte forklaringer til hver af jeres driftskonti og anbefale passende momskoder og
genvejstaster.
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SALDI - Regnskab

BILAG 5 - STATUSKONTO

En statuskonto er en bogferingsberettiget konto i kontoplanens balanceafsnit, der afspejler virksomhedens finansielle stilling pé et givent
tidspunkt. Statuskonti registrerer aktiver, passiver og egenkapital og viser, hvad virksomheden ejer, og hvad den skylder.

Primeaere egenskaber

. Balancefunktion: Indgér i balancen og pavirker ikke resultatopgerelsen direkte.

. Typiske typer: Bank, kasse, tilgodehavender, varelager, anlsegsaktiver, leverandergeeld, [én og egenkapital.

. Fortlebende saldo: Saldoen viser et labende veerdiniveau; debet-/kreditposteringer eendrer statuskontiens beholdning.

. Overforsel ved regnskabsérsskifte: Arets slutbalance p4 statuskonti viderefores som primotal i nseste regnskabsar for at
sikre kontinuitet i balanceopgarelsen.

. Bogforing tilladt: Man kan bogfere direkte péa statuskonti (fx varekeb mod bank, flytning mellem kasse og bank), men
posteringerne beor folge principper om korrekt modpostering for at bevare balancesammenheeng.

Funktion i regnskabet

° Statuskonti danner den formelle opgoerelse af aktiver og passiver og er basis for likviditetsstyring, kreditvurdering og
balanceanalyse.
° Summen af alle aktiver skal svare til summen af passiver plus egenkapital; statuskonti sikrer denne matematiske balance.

Opsatning og drift i systemer

. Momshandtering: Statuskonti er normalt ikke direkte momspligtige, men bevaegelser via driftskonti kan pavirke moms.

. Genveje: Du kan tilknytte genvejstaster til hyppigt brugte statuskonti for hurtigere bogfering.

. Lasning fremfor sletning: Hvis konto har posteringer i regnskabsaret, bor den ikke slettes; den kan lukkes for yderligere
bogfaring, men beholdes i historikken og ved opslag.

Gode praksisser

. Nummerér statuskonti i et klart omrade af kontoplanen (fx 1xxx—2xxx) for let at adskille dem fra driftskonti.
. Brug entydige navne og eventuelt korte beskrivelser, sé formalet med hver statuskonto er klart ved opslag og revision.
. Sorg for labende afstemninger (bank, leveranderer, debitorer) for at sikre korrekt saldo og undga balancefejl.

Eksempler

[ 1000 Bank — likvide midler pa bankkonto
L] 1200 Kasse — kontantbeholdning

o 1300 Debitorer — kundefordringer

® 2000 Kreditorer — leverandorgzeld

o 2500 Langfristet [dn — geeld med leengere tilbagebetalingstid

Hvis du vil, kan jeg nu skrive en kort brugervenlig tekst til jeres manual, der beskriver statuskonti praecis i Saldi-sammenhaeng.
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BILAG 5 - SUMKONTO

En sumkonto er en beregnings- eller aggregeringskonto i kontoplanen, hvis funktion er at samle og vise totaler for et sammenhaengende
interval af konti uden selv at modtage individuelle transaktioner. Sumkonti beregner automatisk summen af alle konti fra et angivet
startnummer op til sumkontoens eget kontonummer og bruges alene til rapportering og overskuelighed.

Hvad en sumkonto gor

(] Den sammenteeller belob fra en raekke underliggende konti og viser ét samlet tal i rapporter.
° Den modtager ingen direkte posteringer; alle belab kommer fra de konti, der ligger i det definerede interval.

(] Sumkonti kan placeres strategisk i kontoplanen for at give hurtige delsummer (fx vareforbrug, nettoomsaetning) uden at eendre de
underliggende konti.

Regler og begreensninger

° En sumkonto optaeller kun konti i intervallet fra "Konto fra" til sumkontoens eget nummer; den inkluderer aldrig indholdet af andre
sumkonti.

(] Det er vigtigt, at konti er logisk og konsistent organiseret i numeriske omrader, sa en sumkonto daekker praecist den enskede
gruppe af konti.

° Sumbkonti eendrer ikke bogfaringshistorikken og kan normalt til- eller fraveelges i visninger uden at flytte eller ompostere belob.

Hvornar du bruger sumkonti

° Né&r du ensker faste delsummer i rapporter (fx samlet vareforbrug, samlede personaleomkostninger).
o Nar du vil holde hovedkonti rene og lade detaljerede underkonti std usendrede, men stadig have overskuelige subtotaler.
° Til at forenkle interne rapporter, ledelsesoversigter og udtraek, hvor kun delsummer er relevante.

Praktiske eksempler

° Omrade 12000-12496: individuelle vareforbrugskonti; Sumkonto 12497 viser samlet vareforbrug.
(] Omrade 30000-30999: forskellige salgssegmenter; Sumkonto 30999 viser total omseetning for segmentet.

Gode praksisser ved opsatning

[ Nummerér konti i sammenhaengende blokke, sa sumkonti praecist fanger den gnskede raekke.
[ Navngiv sumkonti klart (fx Sum Vareforbrug, Sum Omseaetning) s formalet fremgar straks.
e Undgé at lade sumkonti afheenge af andre sumkonti for at holde beregninger simple og forudsigelige.
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