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SALDI

Det frie danske ekonomisystem

1.0 Generelt

Om denne vejledning.

Denne vejledning er oprindeligt en revideret version af "Brugervejledning til det frie danske gkonomisystems
version 1,0" rev. 0.84 skrevet af E. Sjglund fra firmaet es-data.

Vejledningen er malrettet brugere af onlinesystemet, hostet hos DANOSOFT ApS og omfatter saledes ikke
installation og vedligeholdelse.

Knapper i Saldi omtales og vises her som [Knap], og tekst-links i Saldi vises som_Klikbart link.

SALDI har mere end 10+ ars udvikling bag sig, sa der sker stadig tilfgjelser/rettelser i programmet, som bety-
der at vejledningen opdateres lgbende. For at ggre programmet bedst mulig, opfordres brugere til at bidrage

med deres bud pa korrektioner og forbedringer.

Det kan ggres i brugerforummet pa saldi.dk under Boardindeks->Udvikling->Dokumentation med det direkte

link: http://forum.saldi.dk/viewforum.php?f=16

Maske finder du ogsé dit ubesvarede spargsmal her.https://ssl2.saldi.dk/demo/index/index.php

1.1 Login

SALDI startes ved at indtaste den relevante genvej i din fore-
trukne browser. Genvejen fremgar af den e-mail du har modta-
get ved tilmelding. Fx. https://ssl.saldi.dk/finans/index/index.php
men demoregnskaber ligger pa DANOSOFT
https://ssl2.saldi.dk/demo/index/index.php

Regnskab:

Brugermnavn:
Husk eventuelt at tillade popups i browseren for ssl2.saldi.dk - saf
hvis der pa siden vises teksten "SALDI abnes i
et nyt vindue" Password:

ooooooo

| loginboksen skrives *regnskabsnavn, *bruger-

Husk mig
navn & *password. :
P Login

*Der skelnes her mellem STORE og sma
bogstaver

Nar du er logget ind, er dit farste regnskabsar oprettet automatisk med indeveerende ar, som fgrste
regnskabsar.

Hvis du ensker at sendre datoerne i dit regnskabsar, skal du trykke pa SYSTEMDATA:[Indstillinger]
[Regnskabsar]. Tryk pa nuveerende regnskabsar, som star under ID. For at rette arstallet.

Luk Indstillinger

s D Beskrivelse Startmd. Startar  Slutmd. Slutar
Deb/_kr_ed-gm 4 2006 01 2006 12 2006 Seet aktivt
Afdelinger 2 2007 01 2007 12 2007 Setakiivt
Projekter 3 2008 01 2008 12 2008 Set aktivt
Lagre 4 2009 01 2009 12 2009 Seot aktivt
Varegrp 5 2010 01 2010 12 2010 Set aktivt
Rabatgrp 6 2011 01 2011 12 2011 Set aktivt
Valuta 7 2012 01 2012 12 2012 Set aktivt
e 8 2013 01 2013 12 2013 Seot aktivt
9 2014 01 2014 12 2014 Set aktivt
— 10 2015 01 2015 12 2015 Seat aktivt
un 01 2016 12 2016 Seot aktivt
Formulares 12 01 2017 12 2017 Szt aktivt
Enhimat 13 01 2018 12 2018 Seot aklivt
Diverse 01 2019 12 2019 Seet aktivt

@ 2020 01 2020 12 2020 Aktivt  Sestalle 3

| Opret nyt regnskabsaar |


http://forum.saldi.dk/viewforum.php?f=16
https://ssl2.saldi.dk/demo/index/index.php
https://ssl.saldi.dk/finans/index/index.php
https://ssl2.saldi.dk/demo/index/index.php

SALDI

Det frie danske eskonomisystem

2.0 Hovedmenuen

Hovedmenuen bestar af programmets fem hovedomrader, der hver for sig igen er inddelt i tre underomrader.
Regnskabets navn star gverst - her: DANOSOFT.

= SALDI =
DANOSOFT
FINANS DEBITOR KREDITOR LAGER SYSTEMDATA
Kassekladder Ordrer Ordrer Varer Kontoplan
Regnskab Konti Konti Varemodtagelse Indstillinger
Rapporter Rapporter Rapporter REapporter Sikkerhedskopi

De enkelte menuer i hovedmenuen er beskrevet fuldt ud i manualen, listen herunder er blot en oversigt over,

hvad du kan forvente at finde hvor.

FINANS: Bogfering, regnskabs-relaterede rapporter, transaktionsspor & provisionsrapport.

Debitor: Kunderelaterede opgaver som tilbud, ordrer, fakturering, kontoudtog, kundekartotek, abne

poster og rykkerhandtering.

KREDITOR: Leverandgrrelaterede opgaver som indkgbsforslag, ordrer, modtagelse, kontoudtog, abne

poster og leverandgrkartotek

Lager: Varerelaterede opgaver som varekartotek, varemodtagelse m. stregkodescanner og

varestatistik

SYSTEMDATA: Opsaetning af regnskabs- og brugerdata samt sikkerhedskopiering.

Du veelger den gnskede funktion ved at klikke pa teksten i menuerne. Herefter vil du fa dbnet et nyt vindue eller

et nyt faneblad, som arbejdet fortsaettes i. Hvis du holder cursoren over teksten, vil du fa en kort beskrivelse.

Hvis der anvendes vinduer i stedet for faneblade, sa vaer opmaerksom pa om alle knapper er synlige! Hvis der

er en rullebjeelke forneden pa en side, er vinduet ikke stort nok.
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SALDI

Det frie danske ekonomisystem

3.0 Finans-menuen

3.1 Kassekladde

Hver enkelt bruger kan oprette en eller flere kassekladder. Der kan arbejdes med en kladde, indtil den er
bogfart.
Herefter bliver kladden aendret til bogferingsjournaler, og der kan ikke lzengere rettes i den.

En bogfart kladde kan kopieres til en ny kassekladde, og saledes spare bogholderen for en del tastearbejde ved
ensartede rutiner, som f.eks. bogfaring af lgnninger.

Kladdeliste

1=
=

Vis alle

2
&
El
=,

Ejer Bemarkning

TIP 1: Du opretter en ny kassekladde ved at klikke pa Ny everst til hajre.
TIP 2: Du kan se dine kollegers kladder ved at klikke pa Vis alle.

Der oprettes en ny kassekladde ved at klikke pa teksten Ny helt til hgjre i toppen af skaermbilledet.

Den nye kassekladde far automatisk tildelt et nyt nummer, og den kommer til at tilhere den bruger, der opretter
den.

Kassekladder opdeles pa skaermen, sa de bogfgrte kladder (altsa bogferingsjournaler der kun kan leeses) listes
under de abne kassekladder.

Med et klik pa Vis alle far man listen med alle brugeres kassekladder,

mens Vis egne begraenser visningen til kun at vise egne kladder. Et klik pa

en af overskrifterne vil give en ny sortering af kladdeme.

Felterne i kassekladden
Tryk pa Ny

Bemaerkning kan benyttes til at give den enkelte kassekladde en bemaerkning eller emne, sa det er lettere at
kende forskel pa de enkelte kassekladder, nar man skimmer kassekladde-listen igennem.

,_
.
=3

Kassekladde 0 Ny
Bemarkning: \ Opdater \ S
Bilag Dato Bilagstekst D/K Debet D/K Kredit Fakturanr. Beleb Afd. ansat. Proj. Valuta u/m
20247 16-09-2020 ]

Hints! - du kan igere i k kladen med pil hvis du holder [Ctrl] nede (Fungerer ikke i Firefox)
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Det frie danske ekonomisystem

Bilagsnummer tildeles automatisk og fortsaettes fra sidst anvendte bilagsnummer fra samme bruger.
Det er valgfrit om en postering/modpostering skal ske pa en enkelt, to eller flere linjer. En posteringslinje
skal minimum indeholde dato, debet- eller kreditkontonummer og belgb. Det er muligt at skrive 0 (nul)
som bilagsnummer til posteringer som ikke kraever bilag.

Bilag Dato
| bilagsfeltet kan ogsa skrives: 03052020
—> - 16-09-2020
- (minus)  Linjen slettes 1003 16-09-2020
1004 16-09-2020
Bilag Dato
. . ) 1.17-09-2020
-> (slet herfra) Linjerne inklusiv 17092020
anllerrrhggende 3 17-09-2020
. . injer siettes 4/17-09-2020
- (slet hertil) < ([T052029)
+ (tal) Der indszettes et antal linjer
med samme bilagsnummer. R
L >
Bilag Dato
Linjeantallet afgeres af tallet efter '+' 10 18-09-2020
Hvis der kun skrives + som bilagsnummer tages 10+11 18-09-2020
veerdien fra ovenstaende linje + 1 12 18-09-2020
Bilag Dato

101 19-09-2020
—> 102+= 19-09-2020
103 19-09-2020

+= Hele linjen kopieres.

= Veerdien fra ovenstaende linje kopieres. (Kan bruges i alle felter i kassekladden)

Dato saettes automatisk til dags dato, men kan endres.
Indtast i det samme format, som den automatiske dato vises i - DDMMAA (f.eks. 31-12-20)
Hvis der kun skrives dato, anvendes indevaerende maned og ar.

Bilagstekst er frivillig, men det er nyttigt senere at kunne se, hvad de enkelte posteringer drejer sig om.
D/K feltet benyttes i forbindelse med debitor- og kreditor posteringer.
Er feltet tomt, betragtes det efterfglgende kontonummer som et Finanskonto-nummer. Skrives der "d" eller "k", vil

det efterfglgende nummer blive tolket som et Debitorkonto-nummer eller et Kreditorkonto-nummer.

Debet og Kredit-felteme er til kontonummeret pa den konto, posteringen skal ske pa. Afhaengigt af koden i D/K vil
der veere tale om en debitor-, Kreditor- eller Finanskonto.

Ved klik pa knappen i bunden af siden [Opslag], foretages opslag i hhv. kontoplan, debitor- eller kreditorkartotek,
veerdien i det foranstaende D/K felt.

Copyright © 2003-2021 DANOSOFT ApS Version 3.9.5 JAN 2021



SALDI

Det frie danske ekonomisystem

Fakturanr. benyttes i forbindelse med debitor- og kreditorposteringer.

Hvis der angives et fakturanummer og der efterfalgende klikkes pa [Opslag] gennemsgges abne poster for det
pageeldende fakturanummer.

Er der angivet en debitors eller kreditors kontonummer og kode D eller K, sgges kun i abne poster for den konto.
Dersom der er oplyst et belgb, s@ges efter det padgaeldende belgb.

Belgb indeholder det belgb, der skal bogfares. Hvis man ved simulering eller anden kontrol opdager, at en linje
skal bogferes direkte modsat af, hvad der star i kassekladden, sa kan man blot saette minustegn foran belgbet. P&
den made bytter kontonumrene i felterne debet og kredit plads, og belgbet bliver igen positivt.

u/m (uden moms) kan benyttes til at bogfare belgb uden moms péa konti, der har en momssats tilknyttet.

Hvis der under indstillinger er oprettet afdelinger, valuta eller der er registreret ansatte under stamdata vil
disse felter ogsa figurere pa kassekladden.

Hvis betalingslister er aktiveret, vil der desuden veere et felt til betalings-id for kreditorposteringer.

Knapper i kassekladden

Nar kassekladden lige er abnet, er der 2 knapper i bunden. [Gem] og [Opslag].
Nar kladden er gemt, viser flere muligheder.

[Gem)] aktiveres automatisk nar Enter/Retur tasten trykkes. Herved kontrolleres de indtastede veerdier
og den aktuelle kassekladde gemmes, hvis der ikke er konstateret fejl. For den mindre gvede anbefales
det at taste Enter/Retur efter hver linje.

[Opslag] anvendes til at sla op i kontoplan, debitor/kreditorkartotek eller abne poster, athaengigt af
hvilken sgjle du arbejder i. Det er ogsé muligt at benytte tastekombinationen Alt+O (Intemet Explorer).
Tryk pa en af de 6 sgjler, og herefter pa [Opsalg].

D/IK  Debet DIK Kredit Fakturanr. Belab

]

[ Gem ] | Opslag | | Simulér | | Bogfer ] ’ Import \ | Udlign

[Simuler] anvendes til at simulere en bogfering, saledes at man far mulighed for
at kontrollere om regnskabsbevaegelser svarer til det forventede.

Simuleret bogfering, kladde 241

[Finansbevagelser
Konto|Beskrivelse|Saldo|Debet|KreditfNy saldo
Kontrolsum 0,00] 0,00

| Simuleret bogfering || Luk |

Copyright © 2003-2021 DANOSOFT ApS Version 3.9.5 JAN 2021
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Det frie danske ekonomisystem

[Bogfer] Gennemfarer en simulering, som skal godkendes, inden bogfaringen gennemfares, og bordet
fanger.
Hvis kassekladden ikke balancerer, dvs, samme sum i debet og kredit, kan kassekladden ikke bogfares

rFinansbevﬁegelser

Konto |[Eeskrivelse Saldo Debeat Fredit My saldo
5400 |Rengering og dekoration 0,00 706,55 0,00 706,55
5900 Annoncer & reklame 0,00 12.309, 00 0,00 12.309, 00
8250 |[Kassesystem 0,00 1.499, 73| 0,00 1.499, 73|
16400 |Kontimgenter m/moms 0,00 190,00 0,00 190,00
16800 |Erhwervsforsikringer 0,00 4.428,36 0,00 4.428,36
7000 |[Kontorartikler & tryksager 0,00 961,96 0,00 961,96
TA400 |Smaanskaffelser 0,00 3.124,80 0,00 3.124.80
Fs00 |Telefoni 0,00 332,40 0,00 332,40
7940 |G redifferencer 23,51 26,00 0,00 49,51
55100 Warebeholdning 2.202.86 52,00 0,00 2.964, 86
55000|Bank -5.449. 426, 70303 436,31 72.745,29|-5.218.735,65]
55100|Kreditkort 5.872.861.13] 0, 00207 .051,33] 5.665.509,80
55210|Udleeg fra kasse 3.566.86 0,00 1.159,00 2.407 .86
55300|Kasse - pengeskab 1.797.8501.25 0.00] 94.650,00] 1.703.151,25
52100|Hsevet kontant i virksomheden 0,00 10.000,00 0,00 10.000,00
1E2200(Indskudt kontant i virksomheden 0,00 0,00 5.842 .86 -5.842 86
[B4100|Mettolan -2.885.09 2.8585,09 0,00 0,00
5110 |Boka -80.932.34| 37.472. 34 0,00 -43.460,00
[B6200|Kebsmoms 14.781.37 4.313,93] 0,00 19.095,30

Elontrolsum 382 448 48|382_448 435]
| Bogfer || Luk |

[Hent ordre]
Denne knap er kun synlig hvis der ligger ikke bogfarte kabs- eller salgsfakturaer fra ordresystemet, klar til bogfaring

[Import]
Der kan foretages to typer import i Saldi:
® Import af bankposteringer, hvor alle posteringer fgres til én konto, og modposteringer
efterfglgende kares i kassekladden.

®* Import af andre data, typisk data som er eksporteret fra andre systemer, sa som webshop,
lanbureauer og lign.
Import af bankposteringer
De fleste netbanker giver mulighed for at eksportere kontobeveegelser til en fil. Denne kan importeres i
kassekladden.

Klik pa [bankimport] og udveelg den pageeldende fil. Systemet forsgger selv at beregne formatet og viser et
importbillede lignende nedenstaende billede.

Copyright © 2003-2021 DANOSOFT ApS Version 3.9.5 JAN 2021



SALDI

Det frie danske ekonomisystem

LK Bankimport (Kassekladde 6)
Vend or v g 58000 Vis Flyt
1 dato v beskrivelse v v belob v v

1 24-01-2014 faktura: 4769 Duo-design 765,00
2 24-01-2014 Fakiura 4802 Vallentin Unger Hold 390.00
3 24-01-2014 4827 Brewoiution ApS 3390,00
4 27-01-2014 Faktura 4707 Danjal Design sp/t 162,00
5 27-01-2014 Bgs Preben Ravnholt 765,00
6 28-01-2014 kundenr: 51899436 Dansk Terrier Kiub 765,00
7 28-01-2014 Fak!. 4763 Daniel Austen Nielse 171,25
8 28-01-2014 Fakl. 4861 Danlel Austen Nielse 140,00
9 28-01-2014 Faktura 4779 John Flint 390,00
10 28-01-2014 Faktura 4781 Christian Meyer ApS 202,50
" 28-01-2014 4755 AV Entreprise AV-Entreprise v/Lass 765,00
12 26-01-2014 Bgs Bbp Arkitekter A/S, faktura 4821 78086,25

Udveelg de relevante kolonner hvori data skal importeres, angiv kontonummeret for "bank” i feltet "Po-
steringskonto" og klik pa [Vis].

Hvis systemet accepterer de angivne veerdier, fremkommer en ny knap [Flyt]. Nar der klikkes pa denne,
kopieres data til kassekladden i den valgte orden.

3.2 Regnskab

| dette punkt vises arets regnskab pa skaermen.

Dette er ikke blot en passiv opgerelse, det er et dynamisk vaerktgj der bruges til at finde frem til detaljer i
regnskabet.

For hver konto er der en linje med primoposteringen i venstre side, regnskabsarets maneder hen over
skaermen, og regnskabsarets sammenteelling i hgjre side.

Pa driftskonti er summen aktiv i de maneder der indeholder posteringer. Ved

at klikke pa et af de aktive tal, kommer en lille liste frem.

Luk Regnskab Budget
Kontonr. Kontonavn Primo Jan'20 eb'20 Mar'20 Apr'20 Maj'20 Jun'20 Jul'20 Aug'20 Sep'20 Okt'20 Nov'20 Dec'20 I alt
10 RESULTATOPG@RELSE
100 OMSZTNING:

1000 Standleje 0,00 -78.408,00 -82.977,00 -52.328,00 -58.002,00 -46.470,00 -95.716,00 -38.547,00 -55.561,00 000 000 000 000 -508.00900
1100 Varesalg DK 0,00 -1.23560 -1.66240 63760 -1.18680 -1.868,00 -2.42400 -2.51400 97320 000 000 000 000 -12.50160
1150 Kommission 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00
1160 GLS 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 000 000 000 000 000 0,00
1200 Salg af ydelser indenfor EU 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00
1220 Salg af varer indenfor EU 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00
1250 Salg af ydelser udenfor EU 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00
1270 Salg af varer udenfor EU 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 0,00 0,00
1290 Salg af varer og ydelser udenfor EU 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 0,00 0,00
1300 Fragt ydet 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 000 000 000 000 000 000 0,00
1800 Igangveerende arbejder 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 0,00
1900 Tab pa debitorer 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000 000 000 000 0,00
1950 OMSATNING | ALT 0,00 -79.643,60 -84.639,40 -52.965,60 -59.188,80 -48.338,00 -98.140,00 -41.061,00 -56.53420 0,00 000 0,00 0,00 -520.51060

Listen viser de posteringer, der er grundlaget for den pageeldende maneds sum.

hver linje kan der klikkes pa tallene, og fa netop de bilags posteringer vist.

Bilag Dato Bilagstekst Kontonr Debet Kredit Fakturanr Kladdenr Afd. nr Projekt. nr
02-01-2020 Faktura - 3687 1000 0,00 1.428.00 ufakt 0 0 0
03-01-2020 Faktura - 3680 1000 0,00 468,00 ufakt 0 0 0
03-01-2020 Faktura - 3682 1000 0.00 468.00 ufakt 0 0 0
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Det frie danske ekonomisystem

Budget

Der er mulighed for at indtaste budgettal. Sidste ars tal kan indseettes med tillaeg af en selvvalgt procentsats.
Budgettallene kan ses sammen med de realiserede belgb og afvigelsen i procent, i finans-rapporten
"Resultat/budget"”.

3.3 Rapporter

Der er mulighed for at fa vist og udskrevet disse typer af finansrapporter:

1. Kontokort Einaneenpport
2. Kontokort med moms T TR
- v
3. Balance R o (Kot 5
appo: e ontoKo
4. Resultatet i : .
5 Resultat/budget Periode Fra[januar v [1 w|til[december v|31 v|
: . 9 Konto (fra) [10 : RESULTATOPG@RELSE v|
6. Momsangivelse . ,
. : Konto (til)  [99999 : Balancekontrol v|
7. Listeangivelse 1 kvartal (oK |
8. Listeangivelse 2 kvartal —
9. Listeangivelse 3 kvartal | Kontrolspor |
10. Listeangivelse 4 kvartal [ Provisionsrapport |

Finansrapportens kontokort viser alle de posteringer, der er foretaget pa alle kontii det angivne interval og
inden for den angivne periode.

Regnskabsrapporten viser ultimo saldo eller saldo til dato for alle konti i det angivne interval og inden for den
angivne periode.

Provisionsrapporten giver et periodeafgraenset overblik, over hvor meget de enkelte medarbejdere har
optjent, pa basis af de indstillinger der er valgt under Indstillinger - > Diverse.

3.4 Kontrolspor

Til brug for revision eller lignende findes kontrolsporet. Her er det muligt at sgge efter alt hvad der er bogfart.
Feltet foroven angiver hvor mange linjer der skal vises per side.

Kontrolspor CcSsv
50
Dato Log. dato Tidspkt. Kladde Bilag Konto Fakturanr Debet Kredit Kasse Segetekst
010120:3112 | oK
24-08-2020 21-08-2020 14:05 0 0 66100 4765 0,00 117,00 0 Faktura - 4765
24-08-2020 21-08-2020 14:05 0 0 1000 4765 0,00 468,00 0 Faktura - 4765
24-08-2020 21-08-2020 14:05 0 0 56100 4765 585,00 0,00 0 Faktura - 4765
21-08-2020 21-08-2020 14:03 0 0 58200 93815 585,00 0,00 1 Indbetaling konto: 1868
21-08-2020 21-08-2020 14:03 0 0 56100 93815 0,00 585,00 1 Indbetaling konto: 1868
21-08-2020 21-08-2020 13:19 0 0 66100 4764 0,00 117,00 0 Faktura - 4764
21-08-2020 21-08-2020 13:19 0 0 1000 4764 0,00 468,00 0 Faktura - 4764
21-08-2020 21-08-2020 13:19 0 0 56100 4764 585,00 0,00 0 Faktura - 4764
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4.0 Debitor-menuen

4.1 Ordrer

Ordrer er inddelt i 2 niveauer, som er henholdsvis ordrer og faktura.

S  E s b
Eirmanavn

—
=
=

Ordrenr. Ordredato Levdato Kontonr. Salger Ordresum
& v | OK |
947 19-02-2018 26-02-2018 1361 Chalotte 14800 ()
1969 05-11-2018 07-11-2018 1626 Majbritt 14800 ()
4600 10-05-2020 05-05-2020 2080 Paw 148,00 ()
[ Velgalle |
st |
[ Ret |
Vis lagerstatus Samlet omszetning incl./excl. moms 555,00 (444,00)

CSV import

Hvis "hurtigfakturering” er slaet fra under "Indstillinger->Diverse >Ordrerelaterede valg", vil der desuden veere et niveau
fortibud. | bjeelken foroven kan veaelges mellem disse niveauer.

Listen kan sorteres ved at klikke pa kolonnenavnet foroven, og der kan angives sggekriterier i
indtastningsfelterne. Hvis alle tilbud som er afgivet en bestemt mane, skal vises samlet f.eks. i september skri-
ves folgende i Ordredato: 010920:300920, hvorefter der klikkes [OK].

Ved at klikke pa linket Visning kan antal, starrelse og beneevnelse pa felter sendres.

| bunden vises en oversigt over omseetning / deekningsbidrag & daekningsgrad. Ved at klikke pa linket i bunden
foretages en genberegning og de enkelte ordrer specificeres.

Dzekningsbidraget og -graden beregnes ud fra den kostpris der er angivet pa varekortet. For afsluttede fakturaer
anvendes den eksakte kostpris pa varer som er underlagt batchkontrol.

For at oprette en ny ordre, klikkes pa Ny i @verste hgjre hjgrne, hvorved der oprettes et nyt tilbud. Dette kan
gares fra alle niveauer.

Luk Kundeordre - Ny
Kontonr. | ] Vis leveringsadresse
Fi Vi o i

Sl CVR-ar EAN-n. Leveringsadresse
Adresse E-mail Institution
Udskriv til PDF v Momssats 25,00% Firmanavn
Postnr. & by Adresse
Land Ordredato
Att. Betaling Netto v+ 0 Postnr. & by
Kundeordre Att.
| Gem | | Opslag | | Kopiér |

En ny ordre starter med at indsaette kundedata.
Hvis der ikke er kundedata pa ordren, dbnes kundelisten automatisk, nar der tastes [Enter].
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Det er muligt at filtrere pa kundedata, ved at udfylde et af felteme til venstre (dog ikke kunde ordrenummer).
Hvis der f.eks. i Firmanavn skrives dan, vises kun den kunde hvor firmanavnet starte med "dan" og hvis der
skrives *soft vises alle kunder hvor "soft" indgar i navnet. Tilsvarende er gaeldende for de @vrige felter.

For at indsaette den gnskede kunde, klikkes der pa kundenummeret.
Kundelistens indhold kan sorteres ved at klikke pa en af listens overskrifter.
Hvis kunden ikke er pa listen, far man adgang til at oprette en ny kunde ved at klikke pa Ny i topbjzelken.

De fleste af felteme i den gverste del af skeermen vil vaere udfyldt med de oplysninger, der er indskrevet pa
kundens stamblad.

For at skifte kunde klikkes i feltet 'Kontonr.' og derefter pa [Opslag]

Udskrivning kan ske til:
® PDF- som abnes pa skaermen og derefter kan udskrives til printer eller gemmes.

® E-mail - hvis det er en gyldig mailadresse.
® OIOUBL - dvs. fil til elektronisk fakturering af offentlige myndigheder. Kraever at EAN er udfyldt med et
gyldigt EAN-nummer og at nemhandel programmet er installeret. (www.nemhandel.dk)
® PBS faktura - fakturering gennem PBS, hvis der er indskrevet et PBS nummer under stamdata.
Luk Kundeordre 2423 - Ny
+ -
Kontonr. 1750 | skift | Vis leveringsadresse [
: : - CVR-nr. EAN-nr.
Firmanavn Louise
I - E-mail  JNI@hotmail.com Institution Ekstrafelter
Adresse  Bogevej 11 Siie 2 =
Udskriv til email v Momssats 25 00% Ordrefelt 1
Postnr. & by2700 Bronshej Ordredato 11-02-2019 Ordrefelt 2
Eans Danmark Fakt. dato 21-09-2020 Genfakt. Qdieieits
At Betaling  Netto v+ 0 Ordrefelt4
Kundeordre Ordrefelt 5
Nedenstaende tekster ssndres ved fakturering, hold musen over beskrivelsen fil venstre for at se endringen
Mail emne
Mail tekst s ordrebekraeftelse
Antal Enhed Beskrivelse Pris Rabat | alt

1 Diverse 150,00 0,000 150.00
2 1 (][7]
Nettosum: 120.00 Daekningsbidrag: 120,00 Daekningsgrad: 100.00% I alt:150,00 B
| Gem | | Opslag | | Fakturér | | Send | [ skt |

Hvis der er tale om et abonnement, kan der indsaettes en dato for naeste faktura i feltet "Genfakt" Det vil herefter
vaere muligt at fremkalde fakturaer der skal genfaktureres pa ordreoversigten.

Under firmaoplysninger findes varelinjeme.

Der vil altid optreede mindste en tom varelinje, som kan benyttes til nye posteringer. Indtast varenummeret pa
den gnskede vare, og tast [Enter]. Herved indsaettes den @nskede vare, og der fremkommer en ny tom
varelinje nedenunder.

Hvis varenummeret ikke kendes, kommer et tomt varekort frem.
Hvis varen ikke findes i varelisten, gives der adgang til at oprette en ny vare ved at klikke pa Ny.
Ellers klikkes pa varenummeret og varen indseettes.

Luk Kundeordre 46693 - Vareopslag Ny
Vis kostpriser
Varenr Enhed Beskrivelse Salgspris Beholdning
Bord Leje af Bord 180x75 45,00 000[ |
Sgid Stor Gulvstand 1 Dag 75,00 000 |
T Tojstand 1 uge 185,00 0,00 \:\
113 Tojstand 13 uger 1.785,00 000 |
Tojstativ Leje Tojstativ 1 uge 25,00 000 |

Bemaerk - der skal veere oprettet minimum én vare pa ordren, fgr den kan faktureres.
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Hvis ikke der gnskes et varekartotek, anbefales det at oprette en vare med et punktum eller lignende som
varenummer og vareteksten "Standardvare". Denne vare ma ikke vaere lagerfart. Fremover skal der saettes et
punktum i varenummerfeltet, og varetekst og pris rettes til det anskede.

Hvis der ikke er noget varenummer, men der skrives en tekst i beskrivelsesfeltet, opfattes linjen som en
kommentarlinje.

Der kan bruges felgende datovariabler pa feltet Ordredato.

$maaned Viser faktureringsmaned. Kan efterfglges af et et tal f.eks. +3 viser den 3. maned efter
Faktureringsmaneden.

$kvartals Viser Faktureringskvartal

$ultimo Viser den sidste dag i maneden.

$aar Viser aret.

Eksempel: "01.$maaned+1.$aar - $ultimo.$maaned+6.$aar" giver teksten "01.09.2020 - 28.02.2021" hvis faktu-

reringsdatoen er den 31.08.2020.
$ultimo fungerer kun i sammenhzeng med $maaned.

En linje slettes ved at eendre pos.nr. til et minus.

Raekkefolgen af linjer kan eendres ved at rette pos. nr.

4.2 Faktura

Hvis der skal udskrives, klikkes pa [Udskriv], og udskriften genereres eller sendes som mail.

Hvis tilbud er aktiveret og tilbuddet er accepteret, saettes flueben i feltet Godkend efterfulgt af [Enter]. Herved an-

dres status fra tilbud til ordre.
Herefter klikkes pa [Levér] og varene registreres som leveret og lageret nedskrives med antallet, hvis varen er

lagerfart.

Hvis tilbud ikke er aktiveret, vises feltet levér ikke. For lagerfagrte varer sker leveringsregistrering automatisk ved
fakturering.

Kontonr 1750 E-mail JNI@hotmail.com Ekstrafelter
Firmanavn Louise EAN
Adresse Bogevej 11 Al Ordrefelt 1 Skvartal
Postnr & by 2700 Brenshgj Udskriv til email v Ordrefelt 2
Land Danmark Ordredato 11-02-2019 Ordrefelt 3
Att. Leveringsdato 21-09-2020 Ordrefelt 4
8{,‘:{9"“ Fakturadato 21-09-2020 Ordrefelt 5
-nr.
EAN-nr. Genf?ktureres lﬂ‘ Vis leveringsadresse
Institution 53:12?9 Netto + 0
2 1
Fakturanr 4766 Telezaadue o
Valuta / Kurs DKK /100,00
Mail emne Faktura
Mail tekst | OK |
Pos. Varenr. Antal Enhed Beskrivelse Pris Rabat lalt

1div 1 Diverse 150,00 150.00

2 Vivani Fin Merk Solbzer 100g 1 Vivani Fin Merk Solbzer 100g 25,00 25,00

3GLS 1 GLS Pakkeporto 39,00 39.00

Nettosum 171,20 Daekningsbidrag: 171,20 Daekningsgrad: 100,00 Moms 42 80 I alt 214,00
| Kopiér | | Send | | Kreditér |
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[Faktureér] Klik pa denne afslutter ordren. Nar den er faktureret, kan den ikke laengere aendres.
Fakturadato seettes til dags dato.

Hvis der gnskes en anden fakturadato, skal der tastes [Enter] en ekstra gang inden der trykkes pa
[Fakturér], sa fremkommer der et fakturadatofelt, hvor datoen kan rettes.

Nar ordren er faktureret, lases den.

Det er dog stadig muligt at rette e-mail, Udskriv til og Genfaktureringsdatoen. Genfaktureringsdatoen kan slettes
ved at aendre datoen og indseaette et minus. Gem andringerne ved at klikke pa [OK]

[Kopier] kopierer ordren til en ny aben ordre.

[Udskriv] giver nu en faktura. Der er ligeledes mulighed for at kopiere eller kreditere en ordre.

[Kreditér] Hvis en faktura skal krediteres, abnes fakturaen og der trykkes pa kreditér i bunden. Fakturaen
genereres som en kreditnota, tryk herefter pa Gem og indsaet en dato pa kreditnotaen, tryk pa kreditér igen.

4.3 Konti

Skeermen abnes med en liste over de eksisterende kundekonti.

Luk Debitorer Historik Kommission Visning Ny
Kontonr Firmanavn Adresse Adresse 2 Postnr By Kontakt Telefon
[ seg |
1002 Bjarnes loppebutik Hersholmvej 24 2970 Harsholm
1004 Jensen & Johan Hersholmvaenget 50 2970 Harsholm
1003 Lises Lopper Lerparken 47 2970 Hersholim
1001 Loppe hop Loppemarken 5 2970 Harsholm

Der kan vaelges en kunde fra listen, ved at trykke pa kontonummeret. Man kan redigere i en eksisterende
kundes kontokort.

For at oprette en ny kundekonto klikkes der pa Ny gverst i hgjre hjgrne.
Hvis der er oprettet flere debitorgrupper, kan man ved klik pa Visning vaelge hvilke grupper der skal vises pa

oversigten.

Der er pa hver kunde en mulighed for at lave en tilknytning til en debitorgruppe. Disse oprettes under
Systemdata - Indstillinger->Deb/kred-grp
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En debitorgruppe er tilknyttet savel en moms- som en samlekonto, og alle kunder, der tilknyttes gruppen
overtager automatisk disse oplysninger.

Luk Debitorkort Ny

Kundetype Erhverv v Vis leveringsadresse -/ (&

Kundenr. 100 CVR-nr. Ekstrafelter
Firmanavn Saldi Telefon 469022 08 Ekstrafelt 1
Adresse @stergade 24b Telefax Ekstrafelt 2
Adresse2 EAN-nr. Ekstrafelt 3
Postnr./By 3200  Helsinge Institutionsnr. Ekstrafelt 4
Land Danmark Kreditmax 0,00 Ekstrafelt 5
E-mail [brug mail  info@saldi.dk ( Bank reg.
Bank konto
Hjemmeside )
Betalingsbetingelse Netta v = 8 ekt /o
Debitorgruppe 1:Danske Debitorer v PBS U
Kundeansvarlig v
Status. v
Lukket 0
Kategorier Bemarkning
Webkunde 0O XX
Webbutik -integration %%
Skriv evi. ny kategori her
Kontaktpersoner
Pos. Kontakt Direkte/lokal Mobil E-mail Ny

1 Saldi

['Gem / opdatér |[ Anonymisér |
Historik Kontokort Eakiuralisie

Herudover kan der tilknyttes en kundeansvarlig, under Indstillinger-> Stamdata, som er den medarbejder der
har ansvaret for kundeforholdet og som modtager provision af salg til kunden.

Under feltet til bemeerkninger kan der oprettes en eller flere kontaktpersoner i kundens firma. Er der oprettet
flere kontaktpersoner kan raekkefglgen af dem aendres, ved at redi-

gere deres nummer og klikke pa [Gem/Opdater]. PBS |

Hvis der skal oprettes provision for en bestemt kunde ga ind under Kund T

Debitor->konti og tryk pa [kontonr]. Herefter indsaet den AN ] 555

kundeansvarlig. Status. v
Lukket )

4.4 Rapporter

Alle rapporter udskrives pa skaermen. Herfra kan de udskrives til printer med CTRL + P

Der kan vaelges mellem [Abne post] og [kontokort]. Begge typer kan afgreenses til udvalgte debitorer og
udvalgte maneder.

Debitorrapporter
Debitorrapporter

Dato Konto Husk

I

| Abneposter || Kontosaldo ||  Kontokort |

|  Top100 | Salgsstat | Kassespor |
| Multiroute |

Rapportemne bygger pa de oplysninger, der er blevet bogfart via en kassekladde.
Knappen [Top 100] giver en liste over de 100 stgrste kunder.
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Luk Rapport - openpost Kun konti i kredit v

Kontonr PBS Firmanavn >90 60-90 30-60 8-30 0-8 1 alt
1030 Anna R -5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 500 (J
2148 Bente B -0,01 0,00 0,00 0,00 0,00 -0.01 ()
144 Bjarke L -0,01 0,00 0,00 0,00 0,00 -0,01 (O
1864 Gebyr -0,01 0,00 0,00 0,00 0,00 -0,01 ()
1984 Lejla P -296.,65 0,00 0,00 0,00 0,00 -296,65 [
1528 RED BARNET -1.824,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -1.82400 (O
1000 SL -77,35 0,00 0,00 0,00 0,00 7735 (O
1018 SOS Bernebyeme -278,80 0,00 0,00 0,00 0,00 -278.80 [J

I alt -2.481.83 0.00 0,00 0,00 0,00 -2.481.83

| Mail kontoudtog || Opret rykker || Ryk alle |

Abne poster

Rapporten Abne poster giver et overblik over ubetalte fakturaer.

Fakturaerme inddeler sig i tidsintervaller.

Ved at klikke pa kontonummeret til venstre, abnes et kontoudtog for den enkelte kunde.

Her er der mulighed for at sende kontoudtog pr. e-mail - eller at generere et eller flere rykkerbreve. Hvis saldoen
pa en konto er 0, vil belgbet vaere understreget, og kan udlignes ved at klikke pa belgbet. Derefter vil kontoen
forsvinde fra oversigten.

For at sende et kontoudtog per e-mail, afmaerkes de gnskede modtagere i kolonnen til hgjre og der klikkes pa
[Mail kontoudtog]

For at udskrive rykkerbrev(e), afmzerkes de anskede modtagere i kolonnen til hgjre og der klikkes pa [Udskriv
rykker] hvilket danner et PDF-dokument som kan udskrives eller sendes per mail.

[Ryk alle] er en automatiseret funktion, som genererer en rykker til alle, hvor forfaldsdagen er overskredet med
det antal dage som er angivet under "Indstillinger - Diverse 2 Rykkerrelaterede valg".
Betalte rykkere slettes, ubetalte bogfares og der genereres ny rykker pa naeste niveau for disse.

Ved at klikke pa [Mail kontoudtog] viser en liste med kontoudtog for de gnskede modtagere. Hvis kundens stam-
kort indeholder en e-mailadresse, vil denne sta i feltet mail til: ellers kan denne skrives manuelt.

Klik pa [Send mail(s)] for, at udsende de viste kontoudtog.

[Udskriv rykker] danner et eller flere rykkerbreve.

Hvis du krydser af i [udskriv rykker], dannes rykkerbreve for de afmaerkede kundekonti. Disse vil herefter vaere
synlige under overskriften Rykkeroversigt. Man kan vaelge at slette, (gen)udskrive eller bogfare.

Ved at klikke pa rykkerens Igbenummer gives mulighed for at @endre den valgte rykker. Nar en rykker bogfares, over-
fares den til [Hent ordrer] i kassekladden, hvor den endelige bogfaring foretages.
For at komme ind pa dette trykkes der pa Debitor = Rapporter > Abne Poster
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5.0 Kreditor-menuen

Klik pa [Ny] for at oprette en Kreditor.

Luk Leveranderordre Ny
E:::::;vn Importer OIOUBL faktura LB
Adresse CVR-nr. Momssats % fanan
Ordredato Lev. dato AR

Postnr, by Betaling v+ 0

Land Godkend () Postns, 5y

Att: At

Pos. Varenr. Lev.vnr. Antal Enhed Beskrivelse Pris % I alt
1
Ordresum 0.00 Moms 0.00 | alt 0,00
| Gem | | Opslag | [ csv |
5.1 Ordrer

Leverandgrordrer har naesten samme fremgangsmade som ved oprettelse af kundeordrer.

Her er det muligt at
indsaette varer uden at der er valgt en leverandgr. Systemet vil sa automatisk vaelge den pri-
meere leverander af den pagaeldende vare.

Der startes med et indkgbsforslag som godkendes ved at afmaerke feltet
"Godkend" Herefter vil der fremkomme en ny knap [Modtag].

INé\r der kl)ikkes pa denne knap lzegges varerne pa lager (hvis der er tale om en
agervare).

Serienumre: Hvis en handelsvare har afkrydsning i feltet Serienr, skal knappen [Seri-
enr] for enden af

varelinien benyttes og samtlige enheders serienummer indtastes i tabellen, da der ellers
ikke kan ske en registrering af, at varerne er blevet modtaget.

Nar alle linjer er udféldt, klikkes pa [Modtag]. Herefter kan der ikke laengere rettes i va-
regs serienummer. Bemeerk at alt fra leverandarens faktura, inkl. fragt og gebyrer, skal
indtastets.

Nar total og momsbelgb stemmer med leverandarens faktura, afmeerkes feltet Dan lev.
fakt. hvorved der fremkommer et nyt felt, Fakturanr. Heri skrives fakturanummeret fra og
der klikkes pa [Bogfer].

Sa er leverandgrordren afsluttet og last.
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5.2 Konti

Leverandgrkonti er naesten magen til oprettelse af kundekonti.
Du starter med en leverandgrliste pa skeermen. | den kan du i toppen til hgjre vaelge Ny for at oprette, eller du
kan klikke pa et leverandgrnummer for at rette i vedkommendes stamdata.

Leverandsrnr 5000 CVR-nr. Ekstrafelter
Navn Jens Jensen Telefon Ekstrafelt 1

dresse Industivej 75 Telefax Ekstrafelt 2

dresse2 Bank Ekstrafelt 2
Posinr/By 8033  Industibyen Reg.nr Ekstrafelt 4
Land Konto Ekstrafelt 5

-mail SWIFT nr
Hjemmeside FI kreditor nr.
Betalingshetingelse/ Netto v |+ 8 Kreditmax
Kreditorgruppe | 1:Danske Kreditorer v | Lukket M

ERH kode ERH351 =Flkort 71 v
Bemaerkning
Vz

l |
I |
| | Gem / opdater | | Slet | |

De enkelte felter giver selvforklarende tip, ved at holde musen henover.

Nar du er feerdig, og har klikket pa [Gem/Opdater] kan du i toppen af skaermen klikke pa teksten Ny for at
oprette en ny kunde eller Luk for at afslutte.

5.3 Rapporter

Der kan veelges mellem
* [Aben post]
¢ [Kontokort]

* [Kont d Kreditorrapporier
[Kontosaldo] Kreditorrapporter
Som ved debitorrapporter kan konti i ba- Dato Konto Husk
lance udlignes ved at klikke pa belgbsfeltet,
i bade aben post og kontokort. i L
| Abneposter || Kontosaldo ||  Kontokort |
| Salgsstat |
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6.0 Lager-menuen

Det er muligt med Saldi at styre et eller flere traditionelle lagre.

De enkelte lagre oprettes under Indstillinger—>Lagre. Ved varekgb og -salg, anvendes det lager der harer til den

afdeling hvor brugeren som har oprettet ordren er tilknyttet.

Der kan eendres pa sorteringen af varelisten ved at klikke pa overskrifterne, ligesom der kan seges i varer ved

at benytte sggefelterne.

Indkebsforslag Vareliste Ordrebeholdning

1 -4
Enhed Beskrivelse

Leje af Bord 180x75
Coca Cola 33 cl

Coca Cola Zero 33 cl Coca Cola Zero 33 cl

Danskvand

Danskvand

Ny,

Salgspris
(incl.moms)

45,00
12,00
12,00
10,00

csv

6.1 Varer

Varekortet
Ved oprettelse at en ny vare, skal fgrst angives et vare-
nummer.

Varenummer kan aendres ved at klikke pa det. Det frarades at eendre varenumre.

B?jskrivelse: Dette er den tekst, som foreslas pa ordrelinjerne i kabs- og salgs-
ordrer.

Enheder: Der kan under Varer, Enh./mat. oprettes forskellige enheder, som derefter vil optreede
i listen her. En vare, som kan handles i flere former eller antal, kan oprettes med en alternativ
enhed (fx. kg og m).

Salgspris: Her skrives varens salgspris. Belgbet vil blive indsat pa ordrelinjer, hvor det derefter
vil kunne gendres.

Kostpris: Varens indkabspris — Ved varer som er lagerfgrte, men som ikke er underlagt batch-
kontrol, er det denne pris der benyttes til regulering af lagerveerdi ved varesalg.

Leverander: Klik pa [Leveranderopslag] for at indsaette en ny leverandgr. Der kan vaere flere
leverandearer per vare.

Pos (Position): Ved at redigere i tallet i dette felt, kan leveranderernes raekkefalge aendres.
Saet et minus i feltet, for at slette den pageeldende leverandear fra varen.
Varenummer er til leverandgrens varenummer. Kostpris er leverandgrens salgspris.

Varegruppe | denne liste veelges en af de varegrupper, der er oprettet under Systemdata
-> Indstillinger -> Varegrupper.
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varekort Ny
Varenr: 1
Beskrivelse Sko
Varemasrke
Stregkode
Priser Tilbud Avanceret Colli
Salgspris [ 300,00/ [Salgspris v | 0,00 Kostpris Stzrelse
B2B salgspris [ | Dato start Tid start Yder storrelse
Veil pris [ | Dato slut Tid slut Anbruds kostpris
Kostpris [ | Kostpris
Enheder Grupper Mzangderabatter % v prstkv antal
Enhed stk v Varegruppe 3 Afregning Kommissionssalg (brug v Stk rabat v. antal
Altemnativ enh v Prisgruppe v
Nettovaegt Tilbudsgruppe -V
Bruttovasgt Rabatgruppe v
Diverse Kategorier Varianter
Folgevare 1,000 (m] X x
Provisionsfri m| Skriv evt. ny kategori her
Bemasrkning
Samlevare (m) Udgaet (m]
Gem Kopier | Leveranderopsiag | Slet

Minimumsbeholdning: Det mindste antal varer pa lageret, inden der skal genbestilles.
Maksimumsbeholdning: Det starste antal enheder, der gnskes pa lageret.

Provisionsfri: Hvis der beregnes provision pa de solgte varer, kan man med denne afkrydsning gere visse
varer provisionsfri. Det vil typisk veere forsendelse og lignende, der ikke skal udlgse provision.

Bemerkninger Kommentarer om varen.

Serienummer Hvis dette felt afkrydses, skal der ved varekab og -salg oplyses, hvilke enheder der gar ind eller
ud af lageret. Dette sker ved at henholdsvis oplyse nye varers serienumre, eller afkrydse hvilke af de
eksisterende varer, der veelges til ordren.

6.2 Varemodtagelse

Varemodtagelse er beregnet pa virksomheder som anvender stregkoder til varehandtering.

Ved abning placeres cursoren automatisk i feltet for varenummer. Ved scanning af stregkode, slas op i de abne
indkgbsordrer og her findes det bestilte antal, som skrives i feltet "antal".

Hvis antallet stemmer, skal brugeren blot scanne naeste vare. Ellers rettes antallet.

Nar partiet er modtaget, afslutter brugeren handlingen og vareme er indskrevet pa lager.

Varerapport

6.3 Rapporter

Varegruppe 0: Alle v

Selger v
Varerapporten giver et overblik over solgte f/':r"e“n‘f JLOI 000§ IS0
Varer Varenavn i
For varer som er underlagt batchkontrol viser rappor- i 2
ten desuden hvilke kgbsordrer der er knytter til de Beregn lagerbeh./vzzrdi w‘:r !

0K |

solgte varer.

Lagerstatus

[ Lag i |
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6.4 Lagerstatus

Luk Lagerstatus SV
Lager: Alle v Varegruppe: 0:Alle v Dato: 22-09-2020 0 lager: (J \ OK \
Varenr. Enhed Beskrivelse Kabt Solgt Antal Kabspris Kostpris Salgspris
5011152396 VOXICON WIRELESS KEYBOARD AND MOUSE 200WL #KLON 1 0 1 125,00 125,00 200,00
Samlet lagerveerdi pr. 22-09-2020 125,00 125,00 200,00

Hergives et billede af lagerbeholdning og lagerveerdi pa en gi-

ven dato.

For hver vare vises hvor mange enheder der til dato er kabt og solgt, lagerveerdien af
kabsprisen samt lagerveerdien at salgsprisen.

For batchkontrollerede varer er kabsprisen den reelle kabspris for de varer som ligger pa
lager. Ellers er

kabsprisen en gennemsnitlig kebspris for den pagaeldende vare. Salgsprisen er altid den
salgspris som fremgar af varekortet for den enkelte vare.

Ved at klikke pa varenummeret abnes en liste over alle de kabs- og salgsordrer som den pageel-
dende vare indgar i.

Hvis datoen er "00-00-" betyder det at ordren ikke er afsluttet. De enkelte ordrer kan abnes ved at
klikke pa ordrenummeret.

Luk Varespor

5011152396 : : VOXICON WIRELESS KEYBOARD AND MOU SE 200WL #KLON

=== K@BT ===

Dato Antal Firmanavn Kabsordre Kebspris

27-05-2020 1,00 DUSTIN A/S Al 125,00

Kebt i alt 1,00 125,00
=== BESTILT ===

Dato Antal Firmanavn Ordre Kebspris

Bestilti alt 0,00 0,00
=== SOLGT ===

Dato Antal Firmanavn Faktura Salgspris

Solgt i alt 0,00 0,00

=== ORDREBEHOLDNING ===
Dato Antal Firmanavn Ordre Salgspris

Ordrebeh. i alt 0,00 0,00

Copyright © 2003-2021 DANOSOFT ApS Version 3.9.5 JAN 2021

21



SALDI

Det frie danske ekonomisystem

7.0 Systemdata-menuen

7.1 Kontoplanen.

Kontoplanen er hjertet i ethvert regnskab. Du kan som minimum ngjes med at have en konto for indteegter og
en anden for udgifter.

Luk Kontoplan Ny
Kontonavn Type Moms Saldo Valuta Genvej
RESULTATOPG@RELSE DKK
OMSAETNING: DKK
Standleje Drift S1 -508.009,00 DKK
Varesalg DK Drift S1 -12.641,60 DKK
Kommission Drift S1 0,00 DKK
GLS Drift S1 -31,20 DKK
Salg af ydelser indenfor EU Drift 0,00 DKK
Salg af varer indenfor EU Drift 0,00 DKK
Salg af ydelser udenfor EU Drift 0,00 DKK
Salg af varer udenfor EU Drift 0,00 DKK
Salg af varer og ydelser udenfor EU Sum 1250-0 0.00 DKK
Fragt ydet Drift s1 0,00 DKK
Igangvaerende arbejder Drift 0.00 DKK
Tab pa debitorer Drift s1 0,00 DKK
OMSAETNING 1 ALT Sum 1000-0 -520.510,60 DKK
VARIABLE OMKOSTNINGER: DKK
VAREFORBRUG: DKK
Ydelseskab i DK Drift K1 0,00 DKK
Varekeb i DK Drift K1 000 DKK
Fragt modtaget Drift K1 0,00 DKK
Leje driftsmidler Drift K1 0,00 DKK
Forbrug egne varer Drift K1 0,00 DKK
Lagerregulering Drift 0,00 DKK
Keb af ydelseri EU Drift Y1 0,00 DKK
Keb af ydelser udenfor EU Drift Y1 0,00 DKK
Keb af varer i EU Drift E1 0,00 DKK
Varekeb udenfor EU Drift E1 0,00 DKK
VAREFORBRUG | ALT Sum 2000-0 0,00 DKK
FREMMED ARBEJDE DKK
Fremmed arbejde Drift K1 0,00 DKK
VAREFORBRUG OG FREMMEDE ARBEJDE Sum 2000- 0 0,00 DKK
DAKNINGSBIDRAG | Sum 1-0 -520.510,60 DKK
L@NNINGER: DKK
Len, A-indkomst Drift 0,00 DKK
Medarbejder ATP Drift 0,00 DKK
Medarbejder pension Drift 0,00 DKK
Bruttolen Sum 4100-0 0,00 DKK
Bidragsfri A-indkomst Drift 0,00 DKK
Seerlig indkomst Drift 0,00 DKK
Personalegoder Drift 0,00 DKK

Det er god praksis at lade kontonumrene springe med store intervaller, sa der er plads til senere at indskyde
nye konti efter behov. Du kan oprette en ny konto ved at klikke pa [Ny] til hgjre i toppen af skeermen, mens du
kan aendre en eksisterende konto ved at klikke pa kontonummeret i kontoplanen.

7.2 Kontotyper

Finanskonti kan opdeles i felgende fem typer, hvoraf de sidste to (Overskriftskonti og Sideskift), kun har en
visuel funktion, at @ge overblikket over kontoplanen.

7.3 Driftskonti

Driftskonti er de konti, der normalt posteres pa. Kontonr. | 1000

) ) ) Kontonavn | Udfart arbejde
En drlfts_konto kan tilknyttes en eller ingen momskonto, hvorefter der Kontotype | Drift -
automatisk beregnes moms ved bogfaringen. Moms
Momsen for de forskellige momstyper bogfgres pa den momskonto, gelr;vej OKK 0,00
der er sat op under indstillinger > Moms. Lﬁkkit =

Det er muligt at tilknytte en genvejstast, sa man blot kan angive et
bogstav ved bogfaring, sa finder systemet selv det relevante konto-

nummer. | Gem/opdater |

Hvis der har vaeret bogfert pa en konto i regnskabsaret, kan den ikke slettes, men den kan lukkes sa der ikke
kan bogferes pa den, ligesom den ikke vil vaere synlig ved kontoopslag.
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7.4 Statuskonti

En status- eller balancekonto beskriver selskabets gkonomiske status. Bank, kasse, lagervaerdi eller gzeld til
kreditorer opfares pa statuskonti.

Kontonr. [50000 |
Saldoen pa de enkelte statuskonti overfgres som primotal ved oprettelse Kontonavn | Driftmiddelsaldo primo |
af nyt regnskabsar, mens summen af alle driftskonti overfgres til en valg- Kontotype [Status ]
fri statuskonto. Moms [ v
Der kan bogferes pa en statuskonto, typisk skal et varekab modregnes Genvej | v|
pa banken, belgb skal kunne flyttes fra kasse til bank osv. Valuta | DKK: Danske kroner v
: ; . ; . Saldo DKK: 0,00
Det er ogsa her muligt at tilknytte en genvejstast, s& man blot kan Lukket o
angive et bogstav ved bogfaring, sa finder systemet selv det relevante =
kontonummer.
| Gem/opdateér | | slet |
7.5 Sumkonti

En sumkonto kan sammenteelle belgbene fra en reekke drifts- og statuskonti. Den vil altid sammenteelle alle konti i
omradet fra det kontonummer der angives ved "Konto fra" til sumkontoens

eget kontonummer. Kontonr. |W|

Kontonavn | OMSATNING | ALT

Det er derfor vigtigt, at alle driftskonti er organiseret pa en

hensigtsmaessig made, f.eks. med vareforbrugskonti i omradet Kontotype [Sum v |
12000 - 12496 og sumkontoen for indteegteme som f.eks. konto 12497. Konto fra | 1000 \
En sumkonto opteeller aldrig andre sumkontis indhold. Det er derfor mu- Lukket O
ligt at indlasegge sumkonti pa de steder, man matte gnske det, s& man
kan fa let adgang til de sammenteellinger, der er brug for.
| Gem/opdatér | | Slet |

7.6 Overskriftskonti

Disse konti optreeder spredt ned gennem kontoplanen. —
Kontonr. (10 |

Deres eneste formal er at gare regnskabets opdeling tydeligere. Kontonavn | RESULTATOPGORELSE
Kontotype |[Overskrift v |
Lukket O
| Gem/opdatér | |  Slet

7.7 Sideskift

Kontoens sideskift har ikke anden anvendelse end at den fortaeller finansrapporten hvor der skilles mellem

resultat og balance. Samt at den bruges til overfarsel at resultat ved arsafslutning. Der kan kun veere én
sideskift-konto og denne vil typisk blive placeret umiddelbart under samlekontoen "Arets resultat".
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Ud over selve kontoplanen er der en raekke andre oplysninger til regnskabssystemet, som skal
veere pa plads, men som sjaeldent senere skal eendres. Denne type oplysninger er samlet under

Indstillinger. Disse undermenuer er beskrevet nedenfor.

8.1 Moms

Det er muligt at arbejde med flere momssatser for savel salgsmoms som kebsmoms.

Moms
Deb/kred-grp
Aidelinger
Projekter
Lagre
Varegrp
Rabatgrp
Valuta
Brugere
Regnskabsar
Stamdata
Formularer
Enh/mat
Diverse

Salgsmoms (udgaende moms)

M. Beskrivelse Konto Sals
S 1 Salgsmoms 25% GG100 25,00
5
Kebsmoms :indgﬁende maoms)
M. Beskrivelse Konto Sats
K 1 Kebsmoms 25% 66200 25,00
K
Moms af ydelsesksb i udlandet
M. Beskrivelse Konto Sals Modkonto
¥ 1 Moms af ydelseskab i udlandet G6155 25,00 66200
b
Moms af vareksb i udlandet
M. Beskrivelse Konto Sals Modkonto
E 1 Moms af varekeb m.v. i udlandet G6150 25,00 66200
E
Momsrapport (konti som skal indgé i momsrapport)
Mr. Beskrivelse Fra Til Rubrik A1  Rubrik A2 Rubrik B1 Rubrik B2 Rubrik C
R 1 Momsrapport GeE100 Ge200 2800 1200 12490
| Gem/opdateér |

For hver sats skal man oplyse en ledetekst, den (moms-) konto, momsen skal bogfares pa, og satsen i procent.

Nar der i en kassekladde bogfgres pa en driftskonto, der har tilknyttet en momssats, vil der automatisk blive trukket

moms af det indtastede belgb, og denne moms, vil blive overfgrt til satsens momskonto. Du skal vaere opmaerksom
pa, at der ikke kan oprettes debitor- og kreditorgrupper uden angivelse af en momskode. Har du kunder, der ikke
skal betale moms, er du derfor ngdt til at oprette en momssats pa 0%.

Der er fglgende fire hovedgrupper under gruppen Moms.
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Salgsmoms

Eller udgaende moms. Her angives %-satsen pa salgsmomsen samt det kontonummer opkraevet salgsmoms
skal bogferes pa. Der kan oprettes et ubegraenset antal.

Kebsmoms

Eller indgdende moms. Her angives %-satsen pa kebsmomsen samt det kontonummer betalt kebsmoms skal
bogfagres pa. Der kan oprettes et ubegraenset antal.

Erhvervelsesmoms

Ved varekgb i udlandet, skal der afregnes dansk moms. Denne moms skal angives szerskilt, ved
momsangivelse. Samtidig kan momsen traekkes fra som kgbsmoms, saledes at resultatet bliver 0.

Momsrapport
Her angives hvilke konti der skal medga i momsrapporten.

8.2 Debitor- og kreditorgrupper

Her kan opseettes og rettes i debitor og kreditorgrupper. De enkelte grupper indeholder fglgende oplysninger om
gruppens medlemmer:

Debitorgrupper

Nr. Beskrivelse Momsgrp  Samlekt. Valuta Sprog Modkonto Provision B2B OB
D 1 Danske Debitorer S1 56100 DKK Dansk 58000 1 0O
D LIl

Kreditorgrupper

Nr. Beskrivelse Momsgrp  Samleki. Valuta Sprog Modkonto  S.moms grp. O/B
K 1 Danske Kreditorer K1 65100 DKK Dansk 58000 0
K )

| Gem/opdater |

Momsgruppe

Er den momskonto, hvor gruppens moms skal konteres. Det kan vaere ngdvendigt
at oprette en momssats pa 0%, hvis der er kunder eller kreditorer, som ikke skal have afregnet moms.
Samlekonto er en status-konto for gruppens gaeld eller tiigodehavende.

Modkonto

Er kontoen, der benyttes til udligning af abne poster. Dette vil typisk vaere kontonummeret pa en bankkonto.

Du kan tilknytte en debitorgruppe pa de enkelte kundekonti, ligesom du kan saette en kreditorgruppe pa hver
enkelt leverandgrkonto. Pa den made definerer du bade statuskonto og momssats for kunden eller
leverandaren.

Valuta
Beskriver hvilken valuta gruppen, som udgangspunkt, anvender ved fakturering / indkgb.

Sprog
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Beskriver hvilket sprog der, som udgangspunkt, anvendes ved fakturering.

Rabat

Her kan indsaettes en rabatprocent, som per automatisk vil blive anvendt ved oprettelse at ordrer til den
pagaeldende kundegruppe.

Provision

| dette felt kan angives hvor stor en procentdel af daekningsbidraget der skal anvendes ved provisionsberegning
til denne kundegruppe.

B2B (Business to business)
Afmeerkes dette felt vil der ved fakturering til denne gruppe blive anvendt priser fra B2B feltet pa varekortet.

OB (Omvendt betalingspligt)
Afmaerk her hvis kunden er omfattet af reglerne for omvendt betalingspligt. Ved salg af 'OB' markerede varer til
denne gruppe vil der ikke blive opkraevet moms.

8.3 Afdelinger Afdelinger
Nr. Beskrivelse Lager

Her kan opseettes et ubegraenset antal afdelinger, som kan
veelges under kontering i kassekladden samt pa indkabs og

salgsordrer. P4 den made kan indteegter og omkostninger | Gemiopdatér |

fordeles pa de enkelte afdelinger.
Ogsa medarbejdere kan tilknyttes en afdeling. Herefter vil
indkgb og fakturering automatisk blive konteret pa vedkommendes afdeling.

8.4 Projekter

Her kan opsaettes et ubegraenset antal projekter, som kan Indstillinger
veelges under kontering i kassekladden samt pa indkgbs og Sttt ot for et . Tipas projekt opsistning
salgsordrer. P4 den made kan indteegter og omkostninger Hvis du T ks skriver 4121314 biver projekinummeret opdelt| 4 grupper med hi. 4.2.3 4 tegn i huest fet.
fO rdeleS pé de enkelte projekter. Dette kan lette sagning, hvis du anvender lange og komplekse projekinum e,

Projektopdeling: [4 [‘Gem |
8.5 Lagre

Lagre
Her kan opseettes lagre, som tilknyttes de respektive Nr. Beskrivelse Afd.
afdelinger. Indkeb og salg af lagervarer bindes til det lager,
som hgrer til den afdeling, den enkelte medarbejder er til- | Gem/opdatér |
knyttet.
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8.6 Varegrupper

Her kan opsaettes et ubegraenset antal varegrupper. Pa hver enkel gruppe kan man regi-
strere folgende oplysninger.
g plysning —~—

" Varegrupper
Vare- Vare- Omvendi- Moms- Lager- Batch- Opera- Kob Salg Kob uden Salg uden
Nr. Beskrivelse keb salg betaling  fri fort konfrol tion iEU til EU forEU for EU
1 Standleje 1000 1000 0O O O O O
2 Kommissionssalg (brugt) 65025 65025 O 0 0 0
3 Afregning Kommissionssalg (brugt) 65030 65030 0O 0 O O
4 Fragt/porto 2300 1300 O 0 0 0
5 Renter og gebyrer 9850 9850 0O 0 O 0
6 Gavekort 65050 65050 O O 0 0 0
7 Varesalg 1100 1100 O 0 O O O
8 Udleeg fra kasse 58210 58210 O 0 0 O
9 Kommissionssalg {nye varer) 65026 65026 0 O 0 O 0
10 Afregning Kommissionssalg (nye varer) 65031 65031 O O 0 0 0
11 GLS 1160 1160 0 O 0 O O
O O 0 ) 0
Prisgrupper
Kost- Salgs- Vejl- B2B-
Nr. Beskrivelse pris pris pris pris
Tilbudsgrupper
Kost- Salgs- Start- Slut-
Nr. pris pris dato dato
Rabatgrupper
Nr. Beskrivelse Type Stk rabat v. antal
/ / I | Gem/opdatér |

Prisgrupper, Tilbudsgrupper og Rabatgrupper
Her kan man have flere varer tilknyttet til samme gruppe.

Varekab og Varesalg
Er de kontoer, hvor varekgb/varesalg registreres.

Omvendt betaling

Markere at vare i denne gruppe omfattet af reglen om omvendt betalingspligt. Ved kab eller
salg af varer fra denne gruppe fra og til leverandgrer/kunder som er omfattet af reglen, bliver
varen ikke palagt moms.
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Momsfri
Giver mulighed for at bestemme, om varen udlgser moms eller ej. Momskontoen og -satsen
er bestemt af den momssats, der er tilknyttet til kontoen Varesalg.

Lagerfort

Markerer, om der er tale om en egentlig vare eller en ydelse.

Der kan oprettes et ubegraenset antal brugere. Hver bruger kan derefter tildeles de snskede
rettigheder. Der kan dog veere begraensninger i antal brugere pa visse udgaver af Saldi, som
benyttes via webtjenester. Samtidig kan der oprettes binding til ansatte, saledes at den rette
person automatisk veelges ved oprettelse af kabs- og salgsordrer.

Batchkontrol

kan kun anvendes ved lagerfarte varer. Nar dette felt er afmaerket, skabes der en sammenhaeng
mellem alle kabs- og salgsordrer, séledes at det altid er muligt at genfinde den eksakte kagbsordre
til enhver salgsordre. Det sikre samtidig at regnskabets lagerbeholdning er i overensstemmelse
med varelagerets kabsveerdi.

Operation

Angiver at der ikke er tale om en operation og ikke en fysisk vare. Dette felt anvendes bl.a. i pro-
duktionsvirksomheder.

8.7 Rabatgrupper

Debitorgrp \ Varegrp 3 Type VG1 VG2 Ny
Her kan der oprettes forskellige rabatgrupper pa L z : 2
varer. Gem
8.8 Valuta
Der kan oprettes et ubegreenset antal valutaer.
Indstillinger
Ny valuta oprettes ved at klikke pa [Tilfgj ny tabetconcise. ek, USD s

Valutabeskrivelse - f eks. Amerikanske dollar |Eurc-
va I Uta] - Konfenummer til valutakursdifierencer og ereafrunding | 7950
as | Tilfiej |
Herefter veelges mellem de relevante valutaer. Konto- -

Indstillinger
nummeret bruges til de gredifferencer der opstar ved o et
. . EUR - Euro
omregning ved omregning mellem DKK og den valgte  pato Kurs Diff. konto
|23-09-2020 | | 7950 || Tilfej |

valuta. 23-09-2020 7.44 Ret
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Nar valutaen er tilfgjet, indskrives kursen og den dato hvor-
fra kursen er geeldende. Ved kursaendringer tilfgjes en ny
dato, sa systemet altid har den rette kurs for et givet tids-

rum.

Indstillinger

8.9 Brugere

Sikkerhedskopi Debitorrapport

Der kan oprettes et ubegraenset antal Varemodtagelse | | Krediomapport

Varelager | | Produktionsordrer
Kreditorkonti | | Varerapport

brugere. Hver bruger kan derefter tildeles ( ommsier

Debitorordrer |

de gnskede rettigheder. Samtid kan der el

Kassekladde | |
Indstillinger |

oprettes binding til ansatte, sa den rette Kontopian |

I
11

11
11
11

Navn Brugernavn

person automatisk veelges ved oprettelse sal@saldidk f %ttt xrxxaaxxoxosoa

Ny bruger Jan

af kabs- og salsordre. Adgang BOEOB0BOE0BEEGY

Kun se

8.10 Regnskabsar Adgangskode

Gentag kode

Her oprettes regnskabsar, og der kan ind-
saettes abningssaldi for 1. regnskabsar. el
Der kan kun bogfares i aktive regn-

skabsar.

Det geeldende regnskabsar er aktivt nar der star " Aktivt".

D Beskrivelse Start md. Start ar  Slut md. Slutar
i 2020 01 2020 12 2020  Akiivi
2 2021 01 2021 12 2021 Lukket

| Cpret nyt regnskabsaar |

Ved at klikke pa regnskabsarets "ID” abnes regnskabsaret for opdatering af primotal og opret-
telse af nye regnskabsar.

Ret 4. regnskabsar: 2020
Start Start Slut Slut Bogfaring
Beskrivelse maned ar maned ar fillacit
2020 | [ o1] | 2020 | 12| [ 2020
Primotal for 4. regnskabsar: saldo | overfar til] ny primo
|Resultat -875.669.74 v
50300{lmmaterielle anlagsaktiver primo 0.00§ 50200 v 0,00
508 10{Forbedringer i aret 0.00§ 50810 v 0,00
50820{Salg i aret 0,00} 50820 v 0.00)
50830|Tilgang i aret 0.00§ 50830 v 0,00
50840|Arets afskrivninger 0.00§ 50840 v 0,00
50900{Driftmiddelsaldo primo 0.00§ 50900 v 0,00

De veerdier der skal angives er:
Beskrivelse: Her skal navnet pa regnskabet skrives. (f.eks nuvaerende ar ”2020”)
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Startmaned/Slutmaned: 1. maned i 1. regnskabsar. 1.maned svarer til januar. Slutmaned er
den maned regnskabet slutter.

Startar/Slutar: Det ar regnskabet starter og det ar regnskabet slutter.

8.11 Stamdata

Indstillinger

Under stamdata angives n e i T
Samdata for medarbeidare Teon 40502206

N . h ) . A Telef:
Disse informationer danner basis for 29 , e
teksten pa tilbud, ordrer, fakturaer & 7o 3200 Helsinge PBS Kreditornr. *****

kkere , ’ e-mail saf@saldi.ok Fl Kreditornr. =+
ry ) Bank Nordea Re‘g_‘,'konto xEx EREEREEREE

Email dataansvarlig saf@saldi.dk Landeconfig

PBS Kreditornr. anvendes hvis der er

Databehandleraftale| Databehandleraftale |
n le med PB
en aftale med S Pos. Kontakt  Lokalnr. / mobil E-majl Ny medarbejder

Fl kreditornr. anvendes til at Vis fratradte )

generere Fl betalingskode 71. | Gemiopdatér |
i R i - Medarbejdernr. 20 Cpr-nr  rEEEE
Ved at klikke pa Ny medarbejder ab-  wan Peter Initaler PHR
nes Stam kort for ansatte_ Adresse @stergade 24b Adresse2
Feltet initialer bruges til at danne S ogead i fir e
binding til brugemavn i menupunktet ... o Lokal fax
bk 73
Bmgere o Privat tif Bank Nordea
Hvis den ansatte er provisionslgnnet w - Loniilg -
kan der indskrives en provisionssats ~ Bem=riing
for hver kundegruppe. _ _ 4
Tiltradt 11-2020 Fratradt -] ]
| Gem/opdatér |
8.12 Formularer
Begrebet formularer daekker over en raekke
forskellige udseender af udskrifter. Fomular Tibud v A Tekster v Sprog Dansk v [Veslg |
Det er i denne skaerm, du kan redigere ud- L
seende af tilbud, ordrebekreeftelser, falge- Orarebelizsfese
sedler, kreditnotaer, fakturaer og rykker- Faktura
Kraditnota
breve. . ) ) Rykker_1
Du kan ogsa redigere emne og fglgetekst til Rykker 2
brug ved udsendelse pr. e-mail. Fontotod
Indkebsforslag
Rekvisifion
Kebsfakiura

Den enkelte formular er sammensat af tre arter: Linjer (= streger og logo), Tekster og Ordrelin-

jer. . . . .

Alle tal for koordinater er i mm, som for X males fra venstre kant og for Y fra bunden af papiret.
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sverst til hojre finder du en knap [Upload] som giver dig mulighed for at overfere filer til Saldi:

jpg / eps fil til logo og PDF-fil til baggrund

Logoet skal veere 1 formatet .eps (encapsulated postscript) eller .jpg. Filsterrelsen er begraenset efter
type. Du kan eventuelt anvende det frie grafikprogram Gimp til at ‘rgremstille eller konvertere logoet.

everst til hgjre findes ligeledes [Sprog]. Ved at klikke pa dette link, fir man mulighed for at oprette et al-
ternativt sprog til formularers tekster.
(Ikke at forveksle med Indstillinger-> Diverse-> Sprog, som er sproget som benyttes 1 programmet)

I bunden af skeermen findes linket, Genindlzes standardformularer. Ved at klikke pa dette link, bliver
standardformularene indleest, og overskriver de eksisterende formularer.

Her findes ogsa et link Indlzes fra Formulargenerator (1.LO)

hvilket er en importfunktion af formularer designet 1 Libre Office's tegneprogram draw.

Alle formulartyper redigeres i et LibreOffice draw dokument med navnet: Saldi formularer.odg

I\ll(ali designet er feerdigt, gemmes i LO en "exportfil" med navnet Saldi formularer.fodg som du i SALDI
ska

udpege som "importfil" der uploades til serveren. Ud fra dens indhold kan du nu indlase en eller alle for-
mularer. Er der behov derfor, kan du i Saldi's formular-redigering finafpudse placeringer og indhold.

Linjer (GraﬁSke Streger) Formular Tilbud v Art Streger v Sprog Dansk v |E\
Dette valg giver dig adgang placerer dit logo og tegne Loeo
linjer i dit layout. Yoo
| eksemplet th. tegnes en vandret linje, der starter 26 mm T

Start Slut
inde og 255 mm oppe pa papiret. Den raekker vandret til X ¥ X Y Bredde  Fane
det punkt, der er 184 mm b 2 = > 1 2
inde fra venstre kant, og er altsa 184 - 26 mm = 158 mm 166 69 184 69 1 0
lang Stregens bredde er pa 1 billedpunkt. 23 7 184 7 1 0
Farven fglger dette farveskema: http://saldi.dk/dok/pa- e — — —t ] -
lette.pdf Brug nummeret fra skemaet uden mellemrum 166 190 166 55 1 0
eller punktummer. 184 190 184 55 1 0
F.eks. skrives den grumme farve som ses nederst til hgjre 20 = = = . :
pa farveskemaet som 17083000. Foranstillede nuller kan [ Opaatér |

udelades. Farve nr. O er sort.

Tekster _ _—

Her deﬁnerer du faSte tekSter I |ayou'tet o THhudTeksl v TEK::” v ‘(Spmg E}‘-iar:;l;v ‘ ::?r‘\?e‘ Just. Font Side Fed Kursiv
Der er tale om to typer tekster, nemlig v ! o o o 0 viHewsv]Avig O
faste tekster og detindhold, som S —
variabler i programmet matte have. v Sorre_fmanan % 22 1 0V Hewiav Av @ ()
Fordelen ved at bruge variabler som vl s o2 Loy i v[A 0 O
$eget firmanavn er, at du slipper for at s, e o — - T
rette alle dine formularer igennem, hvis v sorre_agor2 % 24 1 Vv Hewtav Av () O
der aendres i firmaets stamoplysninger.  Josw | w4 n| v seicav]Av|@ O

w Sordre_ordredate; 160 234 " 0 Vs Helelicaw Awv [ [

Nar du indsaetter et variabelnavn, kommer der automatisk et mellemrum efter variablens
indhold og den naeste tekst. For at undertrykke dette mellemrum, kan du afslutte
variabelnavnet med et semikolon.
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Det er fx. relevant, hvis du vil indsaette teksten Momssats 25% pa en faktura. Her vil kodningen
skulle veere Momssats $ordre_momssats;% moms.

Du kan fa en oversigt tilgeengelige variabler, ved at abne listen helt til venstre i linjen.

Det valgte variabelnavn vil blive flyttet ind i linjens tekstfelt, nar du klikker pa Opdater, men du
kan ogsa veelge selv at kopiere det ind. Bemaerk at listens indhold af variabelnavne varierer
med typen af layout.

De enkelte felter i hver linje er:

Tekst: i dette felt kan du skrive en blanding af tekster og varia belnavne.
X: Afstand i mm fra venstre kant af papiret.
Y. Afstand i mm fra bunden af papiret.
Hojde: Teksthgjde i Rlunkter.
Farve: I.F.arvekode. ummer nul er farven sort. Tekst farver fglger farveskemaet nasvnt under
injer.
Just.: Tekstens justering i feltet. Mulighederne er Venstre-, Centreret- eller Hgjrejusteret.
Font: Det er muligt at anvende skriftsnit med fadder Times eller uden Helvetica
Side: Veelg her, hvilke sider teksten skal udskrives pa. Mulighederne er:
* A: Alle sider
* 1: Kun fgrste side, eksempelvis kundens navn og adresse pa en faktura.
* S: Kun pa sidste side, eksempelvis total og betalingsvilkar pa faktura.
*IS: Ikke pa sidste side. Velegnet til tekster som "fortseettes. . ."
Fed: Fremheevet skriftsnit.
Kursiv: Kursiv (italic) skriftsnit.

Ordrelinjer

Du skal starte med at definere, hvor langt nede pa siden dine ordrelinjer skal starte, hvor
mange, der er plads til pa en side. Der er en taeet sammenhaeng mellem denne oplysning, og de
tekster, du fast udskriver pa siderne.

Afstanden mellem linjerne er en ekstra afstand i forhold

til et almindeligt linjeskift. Jo starre tal, jo starre linjeafstand.

| ordrelinjermne kan du ikke selv definere teksterne.

Her har du alene adgang til at bruge de oplysninger, der bliver indtastet pa selve ordren, nar du
opretter et tilbud eller en ordre.

Formular Tilbud v Art Ordrelinjer v Sprog Dansk v | Vae|g|
Linjeantal Y Linafs.
28 185 4
Beskrivelse X Hajde Farve Just. Font FedKursivTekstizzngde
posnr v Vv Helveticav [ [
varenr 26 10 OVw Helveticav (1) [
beskrivelse 56 10 0Vw Helveticav [ [ 52
antal 148 10 0 Hwv Helveticav [ [
pris 165 10 0 Hw Helveticav (] [
linjesum 183 10 0O Hw Helveticav [ [
| Opdatér |
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8.13 Enh/mat

Som standard er der kun styks pa, men der kan aendres pa enhederne og materialet hvis man

gnsker at varen skal vaere kilo som vist nedenunder.

Enhed Beskrivelse Materiale Densitet
Bk ISk
Kg kilogram ] ]
| Gem/opdateér | | Gem/opdatér |
Moms
; ; HIE Deb/kred-grp Kontoindstillinger
9.0 Diverse (indstillinger) RERE R | Prouisionsbereoning
. . . Projekter Personiige valg
Under overskriften diverse findes en raekke ia "—g@ Ordrerelaterede valg
indstillingsmuligheder. Varegrp Varerelaterede valg
Rabatgrp Varianirelaterede valg
Valuta Shoprelaterede valg
Brugere AP
Regnskabsar Lavbe.ls
9.1 Kontoindstillinger. Stamdata Prislister
Formularer Rykkerrelaterede valg
Under kontoindstillinger kan der eendres N - Diverse valg
. . “ Tjeklister
Navnet pa regnskabet. (bemaerk at nar navnet aendres Bilagshandtering
Skal det nye navn bruges ved login.) Dredifferencer
) _ Massefakturering
Der kan slettes, aendres og rettes i regnskabslogin PoS-valg
Sprog
Import & eksport
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og kodeord her.

Kontoindstillinger
Dit regnskab hedder Mit loppesalg. Klik her for at 22ndre navnet.
Der er foretaget 3 posteringer de sidste 12 mdr.

Tidszone DK Europe/Copenhagen v

\ Opdater tidszone

Alternativ SMTP-server:port

Brugernavn.

Adgangskode.

Krypering. v
Skift

Nulstil regnskab
Behold debitorer & kreditorer.
Behold varer.

Nulstil

Slet regnskab: Mit loppesalg O

Slet

9.2 Provisionsberegning.

Valgene her er kun aktuelle, hvis man har ansatte som provisionsaflannes. Bemaerk at feltet
"kilde for kostpris" kun har relevans for varer med batchkontrol.

Grundlag for provisionsberegning

Beregn provision pa ordrer som er fakiureret eller fakiureret og betalt Faktureret Betalt
@

Kilde for personinfo Ref. Kundeans. Begge

Kilde for kostpris Indksbspris Varekort
._:.:\

Skeeringsdato for provisionsberegning 1 v

| Gem/opdatér |

9.3 Personlige valg.

Her kan vaelges om Saldi skal anvende popupvinduer til abning af de forskellige skaermbilleder
eller om alt skal kere i samme vindue. Fordelen ved at anvende popup er at man kan have

flere vinduer abne pa samme tid.
Ulempen er at det kan virke forvirrende for nye brugere. Hvis p_otpupvinduer anvendes, anbefa-
les det kraftigt at indstille sin browser til at abne popupvinduer i faneblade.
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9.4 Ordrerelaterede valg.

Her er en raekke valg som kan foretages i forbindelse med indk@bs- og salgsordrer.
Hold musen over felterne pa formularen _for at fa uddybet de enkelte punkter.

Ordrerelaterede valg

Vis priser inkl. moms pa kundeordrer

a

Medtag kommentarer pa felgesedler

Medtag kun linjer med antal pa fzlgeseddel

Anvend hurtigfakturering (ingen tilbud & automatisk levering ved fakiurering)

(4]

Omgaende bogfering af salgsordrer

(I <)

Omgaende bogfering af kebsordrer

Anvend FIFO pé lagervarer
Aut. regulering af kostpriser Opdater ikke kostpris v

Tillad negativ lagerbeholdning
Anvend samlet pris (]
Advar ved for lav lagerbeholdning
Anvend procentfakturering
Procenttilizzg %
Varenr. for procenttillaeg

Varenr. for rabat

Kontonummer for kontantsalg. 58211
Kontonummer for salg pa kreditkort. 58211

| Gem/opdatér |

9.5 Varerelaterede valg

Her kan der bla. veelges om kunden skal kunne se prisen med moms pa varekorter.
Varerelaterede valg

Vis priser med moms pa varekort

Bekraeft 2ndring af beskrivelse pa varekort (]

Kvitter ved zendring af beholdning pa varekort 0
Szt vare til udgaet, nar beholdning bliver negativ l

Provision sats 0%
Provision

| Gem/opdateér |
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9.6 Variantrelaterende valg

Her kan der oprettes forskellige varianter af et produkt. Hvis du f.eks. har et par bukser i for-
skellige Str. eller farver, kan de oprettes her:

Varianter

Variant Vardi

Farve xX
Bla XX
Gren xX
Rad %X

Ny variant vaerdi

Str. xX
L X
M wxX
S %X
XL %X

Ny variant vaerdi

Ny variant

| Gemiopdatér |

9.7 Shoprelaterede valgt/AP]

Her kan der laves hjemmeside eller integreres med andre hjemmesider. Disse funktioner kan

tilgas ved en mundtlig samtale: Der skal ringes pa Tel: +45 46 90 22 08 for at fa adgang.

9.8 Labels

| Labels kan der laves egne labels til varer, alt dette og meget
mere kan findes i vores Guide ”Label” som kan sendes pa

mail.

9.9 Prislister

Her kan der oprettes en prisliste, fra eksempelvis leverandarer eller lagervarer

Prislister
Prislisterne er lister med priser, som hentes fra en anden ressource eksempelvis en fil pa en hjemmeside eller et ftp-sted.

Prisliste Leverander URL til prislisten Filtype Rabat Varegruppe Lev.rabat Aktiv Slet
v | ] csv v 0% 1: Standleje v

| Gem/opdatér
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9.10 Rykkerrelaterede valg

Hvis der angives et brugemavn og en mailadresse her, vil pageeldende modtage en mail om at
der skal rykkes, nar betalingsfristen er overskredet med det nedenfor angivne antal dage.

Rykkerrelaterede valg

Brugernavn annel v

Mailadresse anne@anne.dk
Frist for rykker 1. 10 dage
Frist for rykker 2. 10 dage
Frist for rykker 3. 10 dage

Kontonr for inkassoadvokat.
| Gem/opdatér |

9.11 Diverse valg.

Her kan veelges:

® om brugeren skal afkreeves valg af debitorgruppe og kundeansvarlig ved oprettelse at ny debitor.
® om der skal bruges betalingslister til kreditorbetalinger, jf. Bankens Erhvervsformat (BEC).

® om der skal anvendes integration med Docubizz dokumenthandtering (www.docubizz.dk).

Diverse valg

Tvungen valg af debitorgruppe pa debitorkort |
Tvungen valg af kundeansvarlig pa debitorkort 0

Tilfaj ekstra felter pa ansatte

Brug betalingslister

(4]

Integration med DocuBizz
Aktiver "Mit salg® (kr. 300,- / md)
Brug jobkort

008 C

Direkte print til lokal printer.
Brug HTML/CSS til formulargenerering

Tillad forskellige datoer pa samme bilagsnummer i kassekladde.

a

Integration med ebConnect
GLSID

| Gem/opdatér |

9.12 Tjekliste
Under tjekliste, den bruges primeert i forbindelse med sags-

styring inden for stillad-branchen.

9.13 Bilagshandtering.

Bilag kan handteres intemnt (Kun ved hosting hos saldi.dk og mod gebyr) eller pa egen FTP server. Ved intern op-
bevaring er det muligt at maile bilag til en pulje som kan kan abnes og vedhaeftes fra kassekladden.

Ved bade intem opbevaring og egen FTP er det muligt at vedhaefte scannede bilag til kassekladde og debitor
historik. Hvis de relevante felter er udfyldt, fremkommer en clips pa kassekladde og historik, til formalet.
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9.14 @redifferencer.

Ved udligning at abne poster kan der forekomme gredifferencer. Hvis afvigelsen ligger indenfor den her angivne
tolerance, vil det alligevel veere muligt at udligne disse pa den enkelte kunde / leveranders kontokort. Differencen
bliver posteret pa det angivne kontonummer.

9.15 Massefakturering.

Ved at aktivere massefakturering far man mulighed for at

fakturere alle ordrer i én arbejdsgang. Som udgangspunkt vil kun ordrer hvor alt kan leveres blive faktureret.
Hvis feltet "Medtag delleverancer" er afmeerket delleveres de ordrer, hvor en delmaengde kan leveres, hvis ordreda-
toen er overskredet med det antal dage som skrives i nederste felt.

Massefakturering
Aktiver massefakiurering (]

Mediag delleverancer 0
Frist for dellevering {dage)

| Gem/opdater |
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9.16 Pos-valg

Her finder du alle indstillinger der bliver brugt i forbindelse med kassesy-
stemet, der kan ogsa rettes i kassesystemet under [ret POS menuer]
Indstillinger for POS ordrer.

Antal kasser. 1
Varenr. for rabat

Kassenr. Momsgruppe Kontonummer Mellemkio Difikte Printer IP  Temminal IP Kokkenprint. IP Font str. Omg.bogf
1 Salgsmoms 25% v 53200 58300 7950 localhost 1 (]}
Antal kreditkort S
Pos Kreditkori Kontonummer Betalingskort Gavekorinumre Gavekorttekst Aktivt

1 Dankort 58050 O

2 Kreditkort 58100 O O

3 Gavekort 65050 O O

4 MobilePay 58150 O O

S Bank indbetaling 58005 O O
Antal borde 0

Bogfar hver handel.

Udskriv bon autematisk
Vis knap [Kontant pa beleb]
Vis knap [Kontoopslag]

88

Vis knap [Indbetaling]
Vis knap [Saet]
Tidsfrist for udskrift
Kassebeholdning. morgen 0.00

O0Qg

-

Sest "udtages frakasse 10 ()
Assistance til kasseoptaelling
Twvungen brugervalg ()
Kundedisplay

Ret i korisum v. kasseopt.

Deaktiver bonprint

| Gemiopdatér |
| Ret POS menuer

9.17 Sprog

Denne sektion er kun delvist integreret. Pa laengere sigt vil det blive muligt at veelge mellem forskellige sprog til
hele systemet. Indtil videre er muligheden begraenset til at @endre teksteme pa enkelte dele af systemet ved at
klikke pa linket Dansk.

9.18 Import/Eksport

Indlzes / udlaes kontoplan

Her kan kontoplanen eksporteres og der kan importeres en ny kontoplan. Import kan kun ggres i regnskabsar, hvor
der ikke har vaeret bogfart.

Indlzes / udlaes debitorer

Her kan debitorlisten eksporteres og der kan importeres debitorer. Listen skal vaere i et komma, semikolon eller
tabulatorsepareret format.
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10.0 Sikkerhedskopi

Nar der klikkes pa feltet "Sikkerhedskopi" i hovedmenuen, genereres en
sikkerhedskopi, pa serveren. Ved at klikke pa linket Gem
sikkerhedskopi far du mulighed for at gemme sikkerhedskopien pa din egen PC.

Linket_Indlaes sikkerhedskopi i averste hgjre hjgme, giver mulighed for at indlaese en tidligere gemt sikkerheds-
kopi.

Indlzes sikkerhedskopi.

For at indlzese en sikkerhedskopi, skal denne fgrst findes. Dette gares

ved at klikke pa knappen til hgjre for tekstfeltet og udpege den relevante
sikkerhedskopi. Teksten pa knappen er athaenger af operativsystem og browser. Herefter klikkes pa knappen [Ind-
lzes] hvorefter der kommer to advarsler og sikkerhedskopien indlaeses.

ADVARSEL: Nar dette gares overskrives det eksisterende regnskab,
med sikkerhedskopien. Handlingen kan ikke fortrydes. Efter sikkerhedskopien er indlaest, skal man logge ud af
regnskabet, og ind igen.

11.0 Browservalg og popup

Browservalg.
Saldi er skrevet til at kunne anvendes med de fleste gaengse browsere pa markedet, og er oprindeligt testet
med Konqueror ver. 3.5, Firefox ver. 3, Opera ver. 9 samt Internet Explorer ver 7 (IE7).

Nu i 2021, overholder alle populaere browsere de negdvendige standarder, sa de kan benyttes til SALDI. Der er
dog nogle forhold som skal veere indstillet hensigtsmaessigt.

A Nye vinduer kan vises i faneblad eller popup vindue. Tillad popup-vinduer for <serveradressen> B.
Indstil din browser til at &bne popupvinduer i faneblade for at bevare overblikket.
C. Afvikling af Javascript, skal veere tilladt, for <serveradressen>.

Aktuelle Danosoft <serveradresser>: https://ssl|2.saldi.dk/gratis/index/index.php

| Saldi's abningsvindue, tilbydes yderligere vejledning for browseme:_Intemet Explorer og Kongueror

Firewall.

Din PC's intemetbeskyttelse, kan give anledning til problemer. Hvis du stader ind i situationer, hvor der ikke sker
noget, mangler noget, eller der kommer fejlmeldinger ang. forhindret adgang, skal du i dit antivirus program
indstille regler for: tillad adgang til <serveradressen> (http://www.saldi.dk)

Andre hjalpekilder:
| kontortid: Telefonsupport: TIf 4690 2208

Dagnbetjening: SALDI brugerforum: http://forum.saldi.dk
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12.0 BILAG- Funktioner i SALDI

SALDI er et agte flerbrugersystem med individuelle rettigheder pa brugemiveau.

Alle nedenstaende funktioner er inkluderet:

FINANS

Automatiseret udligning af abne poster.

Bankposteringer kan importeres fra netbank.

Bogfarte kassekladder kan kopieres og genbruges. Dynamisk overfar
sel mellem regnskabsar. Enkel og overskuelig momsrapport. Enkel
overforsel til regneark.

Enkel tilbagefarsel af fejlposteringer. EU-moms.

Eksport og import af kontoplan. Fremmed valuta.

Importfunktion til kassekladde. Integration med DocuBizz.

Kontering pa medarbejder, afdeling og projekt.Kontrolspor med
friteksts@gning.

Liste over abne og bogferte kasseklader.

Manedsopdelt regnskabsoversigt med "drill down". Medarbejderregn-
skab.

Overskrifter pa kassekladder. Projektregnskab.

Provisionsberegning.

Rapport for kontokort, resultat og balance.

Simulering af kontobevaegelser inden bogfering. Ubegraenset antal af-
delinger.

Ubegreenset antal momsgrupper. Ubegreenset antal projekter. Webser-
vice.

DEBITOR
Abonnementsfakturering.

Automatisk beregning af deekningsbidrag (DB) & daekningsgrad (DG)
ved ordreoprettelse.

Automatisk rykkerfunktion i tre niveauer. Batchhandtering.

Elektronisk fakturering (OIOXML/OIOUBL). Fakturering i flere sprog.
Fakturering i fremmed valuta.

Formulareditor med tilknytning af eget logo. PDF som baggrund for for-
mularer.

Integration med PBS Betalingsservice.

Integration med PBS Leverandarservice.

Oversigt over abne poster inddelt i intervaller.

Kontokort med udligning og valgfri tolerance for gredifferencer. Kundehi-
storik (CRM).

Kundeoprettelse fra ordre. Massefakturering.

Provisionsberegning. Serienumre.

Tilbud, ordrebekraeftelse, folgeseddel, faktura og kreditnota. Top 100-li-
ste.

Udskrivning til PDF, printer & e-mail. Vareoprettelse fra ordre. Webser-
vice.

KREDITOR
Batch-handtering.
Betalingslister til bank. Indkab i fremmed valuta.

Indkgbsforslag, ordre, varemodtagelse, leverandgrfaktura og
kreditnota.

Oversigt over abne poster inddelt i intervaller.

Kontokort med udligning og valgfri tolerance for gredifferencer. Leve-
randeroprettelse fra ordre. Serienumre.

Ubegreenset antal leverandergrupper. Vareoprettelse fra ordre.

LAGER

Automatisk genbestilling. Batch-handtering. DB/DG-rapport.

Flere enheder pr. vare. Flere lagre.

Flere leverandgrer pr. vare. Forberedt for styklister.

Friteksts@gning pa tekst og varenummer. Ubegraenset antal varegrup-
per. Varespor.

Varestatistik Webservice

GENERELT for alle brugere

Bynavn slas automatisk op ud fra postnummer.

Du kan selv gemme og indlaese sikkerhedskopier.

Forum, hvor du kan udveksle erfaring med andre brugere.
Kontekstbaseret hjeelp ved at holde musen hen over tekster og felter.
SALDI er open source under GNU General Public License.

SALDI kan frit hentes og installeres pa egen server. Tastaturgenveje.

GENERELT for brugere pa betalingstjenesten

Data er sikret i et topmoderne hostingcenter

Vi serger for sikkerhedskopier, drift og opdateringer. Fuld transaktion-
slog.

Du har adgang til dit regnskab alle steder fra - selv fra en
mobiltelefon.

Du er hurtigt i gang - skriv din ferste faktura allerede efter 10 minutter.

Kompetent hotline bade pr. telefon og mail - ofte ogsa aften og
weekend.
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